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Conteudo minimo

* Relatdrios de estagio

— ldentificac&o da Faculdade, do Mestrado em Gestao,
do Ano letivo, do estudante, do orientador, do
orientador na empresa, da empresa, e do periodo do
estagio.

— Objetivos do estagio e identificacido de uma tematica
associada

— Relevancia para a gestao da tematica abordada

— Insercéo da tematica abordada na formacao
académica



Conteudo minimo

* Relatdrios de estagio (continuacao)

— Definicao dos principais conceitos e metodologias
associados a tematica abordada com base em
referéncias bibliograficas

— Descricao breve da instituicao e da(s) unidade(s)
organizacional em que esteve inserido

— Apresentacao das principais atividades
desenvolvidas com a ilustracao de algumas tarefas

— Analise critica das tarefas desenvolvidas e
perspectivas de evolucao da organizacao no gue se
refere a tematica tratada



Conteudo minimo

* Relatorios de projecto

|dentificacao da Faculdade, do Mestrado em Gestao, do Ano
letivo, do estudante, do orientador.

Objectivos do projeto e identificacdo de uma tematica associada
Relevancia para a gestao da tematica abordada
Insercao da tematica abordada na formacéo académica

Definicao dos principais conceitos e metodologias associados a
tematica abordada com base em referéncias bibliograficas

Apresentacao do trabalho desenvolvido
Analise critica das tarefas desenvolvidas



Conteudo minimo

» DissertacOes de mestrado

— ldentificacdo da Faculdade, do Mestrado em Gestao,
do Ano letivo, do estudante, do orientador.

— ldentificacdo do tema em estudo e das questbes a
abordar

— Contextualizacao e relevancia do tema

— Discussao sumaria dos conceitos e principais
abordagens seguidas no estudo do tema em causa,
assente numa breve revisao da literatura

— Descricao da metodologia utilizada



Conteudo minimo

« DissertacOes de mestrado (continuacao)

— Apresentacao dos principais resultados (ingquérito,
estudo de caso, aplicacido econometrica, ...) ou dos
desenvolvimentos realizados (modelos, software)

— Sintese de conclusfes e pistas para trabalhos futuros
— Referéncias bibliograficas relevantes



Extensao e formatacao

e Relatdrios de estagio: maximo 15000 palavras
(excluindo anexos, indices, tabelas e quadros)

* DissertacOes: maximo 20000 palavras
(excluindo anexos, indices, tabelas, quadros e
referéncias bibliograficas)

e Titulo com um maximo de 10 palavras,
admitindo-se a existéncia de um subtitulo. O
titulo de um relatdrio de estagio deve fazer
mencao ao tema principal (nao deve ser algo
como “Relatério de Estagio na empresa EEE”).
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Extensao e formatacao

e Capas de acordo com as normas da UC
(www.uc.pt/identidadevisual).
— Fonte windows: Gill Sans MT Condensed

— Informacéo para a capa: Nome do aluno, Ano, e
mencao “Dissertacido [ou Relatorio de Estagio ou
Projeto Profissionalizante] apresentada a Faculdade
de Economia da Universidade de Coimbra para
cumprimento dos requisitos necessarios a obtencao
do grau de Mestre em Gestao”




Exemplo:

Laura Kovalamen dos Santos

Determinantes do Sucesso do Empreendedor

A Ligio Finlandesa
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Procedimentos e prazos

Relatorios de estaqio:

* QOrientador e estagiario devem ter conhecimento da
supervisao do estagio antes do mesmo comecar

* Plano de estagio aprovado e assinado por supervisor da
entidade e estagiario até ao final do 1° més do estagio

* Relatorio de estagio entregue ao orientador com a
devida antecedéncia relativamente a sua entrega




Procedimentos e prazos

Relatorios de estaqgio (continuacao):

« Submissao do relatorio até final de Marco (estagios que
decorreram no 1° semestre) e final de Setembro
(estagios que decorreram no 2° semestre).

— Assegurar assinatura da declaracéo do orientador
— Verificar que ja foi enviada a ficha de avaliacdo da empresa

» As provas publicas ndo devem demorar mais de 60
minutos, sendo 10 minutos (no maximo) dedicados a

uma peguena apresentacao do trabalho pelo/a
candidato/a

e
s U 1 ﬁ£1 C 2
4



Procedimentos e prazos

Dissertacoes:

« Aluno deve entregar até ao final de Dezembro uma
declaracao assinada por si e outra pelo orientador onde
se refira a area em gque o estudo se vai desenvolver

» Dissertacoes devem ser submetidas até final de
Setembro
— Assegurar assinatura da declaracao do orientador

» As provas publicas ndo devem demorar mais de 60
minutos, sendo 15 minutos (no maximo) dedicados a
uma peguena apresentacao do trabalho pelo/a
candidato/a
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Dissertacoes e relatorios:
notas adicionails

Embora néo seja a situacao ideal, pode-se realizar
dissertacdo, estagio ou projeto em paralelo com a
frequéncia de disciplinas, desde que seja possivel
concluir o curso nesse ano.

A defesa final sO sera porem marcada depois de
realizadas todas as outras disciplinas necessarias a
conclusao do curso.

Um estagio que dure mais de 20 semanas pode ser
defendido antes do seu final (decorridas essas
semanas).

A via do estagio € vedada a quem ja tenha uma
atividade profissional.
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