Normas gerais de avaliagao

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12

Introdugao
1. As normas gerais de avaliagdo tém por objectivo estabelecer os principios
orientadores que devem ser observados na definicdo dos critérios de avaliagdao
aplicaveis a cada unidade curricular (normas especificas de avaliagdo) na Faculdade de
Economia da Universidade de Coimbra (FEUC).
2. As normas especificas de avaliagao de cada unidade curricular sdao disponibilizadas
no inicio do ano lectivo conjuntamente com o programa, o planeamento das
actividades a desenvolver e demais informacgdo relevante. Todas estas informagdes sao
colocadas na plataforma de informagdo académica.

Artigo 22

Ambito
As normas gerais de avaliagao destinam-se, exclusivamente, as unidades curriculares
do primeiro ciclo de estudos conducentes a obtengao do grau de licenciatura, sem
prejuizo de poderem a vir abranger, com as necessarias adaptacdes, as unidades
curriculares do segundo ciclo.

Artigo 32
Finalidade e componentes da avaliagao

1. A avaliagdo dos conhecimentos e das competéncias adquiridas pelos/as estudantes
deve ser adaptada a realidade de cada unidade curricular, devendo, no seu conjunto,
abranger a globalidade dos objectivos definidos.
2. A avaliagao pode conter os seguintes componentes:
- Exame final;
- Trabalhos;
- Testes;
- Participagao nas aulas;
- Frequéncia intercalar.
3. O resultado obtido em cada um dos componentes de avaliacdio tem de ser
devidamente publicitado.

Artigo 42
Exame final
O exame final corresponde a uma prova individual de avaliagdo de conhecimentos,
com ou sem consulta, em que o/a estudante apresenta as respostas ao enunciado que
Ihe é proposto. Estas respostas poderao ser escritas ou efectuadas em computador.
Esta ultima hipotese depende da natureza da unidade curricular.



Artigo 52

Trabalhos
Os trabalhos, relatérios ou projectos sdao desenvolvidos individualmente ou em grupo,
conforme estabelecido em cada unidade curricular. Os trabalhos, relatdrios ou
projectos podem estar sujeitos a apresentacao e discussao, tendo sempre a avaliacdo
um cardcter individual.

Artigo 62

Testes
Os testes intercalares podem abranger apenas parte dos objectivos das unidades
curriculares e sao definidos nas respectivas normas especificas. Os testes sao
efectuados durante as aulas das unidades curriculares.

Artigo 72
Participagao nas aulas
A avaliagdo da participagao nas aulas incide sobre a intervengdo e o desempenho nas
aulas uma vez que a assiduidade, s6 por si, ndo releva para efeitos da avaliagao da
participagao nas aulas.

Artigo 82
Frequéncia intercalar
A frequéncia intercalar é uma prova de avaliagao destinada a repartir a matéria sujeita
a avaliagdo, apenas justificada em algumas unidades curriculares por razdes
pedagdgicas excepcionais e realizada durante o semestre.

CAPITULO Il
METODOS E EPOCAS DE AVALIACAO

SECCAO |
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 92

Métodos de avaliagao
1. Os componentes de avaliagao previstos no artigo 32 definem quatro métodos de
avaliagdo: avaliagdo por exame final, avaliagao continua, avaliagdo mista e avaliagao
mista com frequéncia intercalar.
2. A avaliagao por exame final encontra-se definida no artigo 4°.
3. A avaliacdo continua tem como componentes: testes, trabalhos e participacdo nas
aulas.
4. A avaliagdo mista integra a avaliagao continua e o exame final.
5. A avaliagdo mista com frequéncia intercalar permite a realizacdo de duas
frequéncias em substituicdo do exame final: uma intercalar e outra na mesma data do
exame da época normal.



Artigo 102

Principios gerais da avaliagao
1. Todas as unidades curriculares tém, por norma, avaliagao por exame final. As
excepgdes admissiveis sao apenas os Seminarios previstos no plano curricular do curso
e unidades curriculares que, pela sua natureza, compreendam um desempenho
especifico em sala de aula.
2. Cabe a cada docente, em fungao das praticas lectivas adoptadas e do numero de
estudantes inscritos/as, a definicdo da possibilidade de vigorarem os métodos de
avaliagdo continua, de avaliagdo mista e de avaliagao mista com frequéncia intercalar
no ambito da unidade curricular por si leccionada.
3. A coordenacdo de cada curso apresentara ao Director a proposta global anual de
métodos de avaliagao adoptados, justificando-a em termos pedagogicos. A decisao
final cabe ao Conselho Pedagdgico.
4. A avaliagdo por exame final realiza-se consoante um mapa de exames definido no
inicio do ano lectivo pela FEUC.
5. A avaliacdo continua é levada a cabo ao longo do periodo lectivo ndo sendo
aconselhavel o seu funcionamento em turmas com mais de 35 inscri¢cdes.
6. A avaliagao mista com frequéncia intercalar € um método de avaliagao excepcional,
em que o exame final é repartido por dois momentos distintos.

Artigo 112

Normas especificas de avaliagao
As normas especificas de avaliacdo de cada unidade curricular deverdo conter
informagao relativa aos métodos de avaliagdo oferecidos na unidade curricular
explicitando claramente para cada um:
a) o peso relativo de cada um dos componentes de avaliagdo e a férmula de célculo da
classificagdo final, os quais devem seguir padrdes idénticos dentro de cada curso;
b) o momento de realizagdo ou entrega de cada um dos componentes de avaliagdo;
¢) o numero minimo de presengas nas aulas (caso aplicavel);
d) os minimos definidos para um ou mais componentes de avaliagdio que sejam
requisito para a aprovacdao na unidade curricular, ainda que a soma aritmética
ponderada das componentes de avaliagdo permita a aprovagdo (caso aplicavel). A
existirem, esses minimos n3do deverdo ser superiores a 40% do valor dessa
componente de avaliacao;
e) as regras de adesdo e de transicdo entre o método de avaliagdo adoptado e a
avaliagdo por exame final;
f) a data limite para a desisténcia da avaliagdo continua, da avaliagdo mista e da
avaliagdo mista com frequéncia intercalar;
g) a definicdo de um limiar a partir do qual é necessaria a realizagdo de uma prova
complementar para obtengdo de nota superior (caso aplicavel).

SECCAO Il
AVALIAGAO POR EXAME FINAL



Artigo 122
Exame
A avaliagao por exame final requer a elaboragao de um exame que incide sobre a
matéria leccionada na unidade curricular e que podera incluir, para além de uma prova
escrita ou computacional presencial, uma prova oral.

Artigo 132

Epocas de avaliagdo por exame
1. A avaliagdo por exame decorre em trés épocas diferenciadas: a época normal, a
época de recurso e a época especial.
2. A época de recurso decorre num periodo de tempo ndo lectivo imediatamente
subsequente a época normal.
3. Ha uma época especial de exames em Setembro, destinada a estudantes que
estejam em condigdes de concluir a parte lectiva do ciclo de estudos ou que se
enquadrem noutras situagdes previstas no Regulamento Pedagogico da Universidade
de Coimbra.

Artigo 142

Prova de exame — escrita ou computacional
1. A prova escrita é obrigatoriamente redigida em folha de exame disponibilizada pela
FEUC.
2. Na elaboragdo de prova escrita, e salvo indicagdo em contrdrio pelo/a docente,
os/as estudantes ndo podem ter consigo sendo material de escrita, o enunciado da
prova de exame e papel de rascunho.
3. Antes do inicio da prova, cada docente responsavel pela vigilancia deve exigir que os
materiais ndo autorizados - telemédveis, madaquinas de calcular, tabelas e
apontamentos, entre outros — sejam colocados num local da sala indicado para o
efeito.
4. Durante a realizagdo da prova de exame, os/as estudantes sé poderdo consultar os
elementos autorizados na unidade curricular, sendo-lhes estritamente vedada a
comunicagdo com outrem, com excepc¢do do/a docente responsavel pela vigilancia da
prova de exame.
5. Qualquer violagdo do disposto no niumero anterior é razdo bastante para a anulacado
da prova pelo/a docente responsavel pela sua fiscalizagdo, sem prejuizo da instauragdo
de um processo disciplinar nos casos em que a falta for considerada mais grave.
6. O papel de rascunho e a folha de exame devem ser rubricados pelo/a docente ainda
em branco.
7. O enunciado deve apresentar a duragdo da prova e a cotagao a atribuir a cada
guestdo formulada.
8. A duragdo da prova é da responsabilidade do/a docente, devendo ser fixada entre
um minimo de uma hora e um maximo de duas, excepto em casos devidamente
justificados junto do Conselho Pedagdgico.
9. No caso de ndo reconhecimento do/a estudante por quem esta a vigiar a prova, a
sua identificacdo deve ser realizada através de documento fidedigno (Cartdo do
Cidaddo, Bilhete de Identidade, Passaporte, Cartdo de Estudante, Carta de Conducgdo)
gue contenha uma fotografia actualizada.



10. Na auséncia de elementos de identificacdo, o/a estudante podera prestar provas
apenas condicionalmente.

11. No caso previsto no ponto anterior, apds a realizagdao do exame, e num prazo
maximo de dois dias Uteis, deve o/a estudante proceder a sua identificagdo mediante
apresentagdo de documento actualizado com fotografia, junto do Atendimento a
Estudantes ou, na sua impossibilidade, de alguém por sua delegagao. A nao
comparéncia, dentro do prazo estabelecido, implica a anulagdo da prova.

12. Quem desistir da prova escrita deve escrever e rubricar na folha de exame uma
declaracdo de desisténcia.

13. Nas provas escritas é obrigatorio preencher o destacavel da folha de exame que
sera assinado pelo/a docente vigilante, servindo tal documento como comprovativo da
realizagdo da prova.

Artigo 152

Prova oral
1. A prova oral é uma prova publica de avaliagdo individual em que o/a estudante
deverd responder oralmente ou com o auxilio de meios disponiveis na sala, a questdes
colocadas por um juri.
2. O juri é constituido pelo/a docente da unidade curricular sobre a qual incide a prova
e por mais um/a docente, devendo pelo menos um dos membros possuir o grau de
doutor.
3. A prova oral deve ter em conta a prova escrita prestada, bem como a globalidade da
matéria leccionada.

Artigo 162

Prestacao e Dispensa de prova oral
1. A obtencdo, na prova escrita, de uma classificagao inferior ou igual a 7 (sete) valores
corresponde a reprovacao na unidade curricular.
2. A obtengao de uma classificagdo igual ou superior a 10 (dez) valores na prova escrita
corresponde a uma aprovacdo, dispensando o/a estudante da realizagdo de uma prova
oral.
3. A obtenc¢do de uma classificagdo igual ou superior a 8 (oito) valores e inferior a 10
(dez) valores permite o acesso a prestagao de uma prova oral.
4. O dia, hora e local da prova oral constardao da pauta onde s3ao publicados os
resultados da respectiva prova escrita.
5. A falta de comparéncia a oral implica a reprovagao.
6. Quem dispensar da prova oral pode sempre apresentar-se a referida prova,
mediante comunicagao escrita ao Atendimento a Estudantes, até as 15 horas do dia
anterior, ficando, nessa ocasido, a classificacao final em aberto.

Artigo 172
Classificagao final no exame
1. Em caso de prova oral, a classificacdo final do exame corresponde a média dos
resultados obtidos na prova escrita e na prova oral.
2. Uma classificacdo inferior ou igual a 9 (nove) valores implica a reprovacao.



SECCAO llI
AVALIACAO CONTINUA

Artigo 182

Definigao
A avaliagdo continua pressupde o acompanhamento regular da actividade lectiva
pelos/as estudantes e requer dos/as docentes a prestagdo de informacgdo relativa ao
seu aproveitamento nos diferentes componentes de avaliagao.

Artigo 192
Componentes de avaliagao

1. Cabe a cada docente a definicdo dos componentes de avaliacdo exigidos para o
cumprimento da avaliagdo continua (testes, trabalhos, participa¢do nas aulas), tendo
em conta a carga de esforco correspondente aos ECTS.
2. Os componentes referidos no numero anterior devem constar das normas
especificas de avaliacdo da unidade curricular e serem divulgados no inicio do ano
lectivo na plataforma de informagao académica.

Artigo 202

Desisténcia e reprovacao
1. A reprovagdo ou desisténcia da avaliagdo continua impede o/a estudante de prestar
provas de avaliagao final por exame em época normal.
2. A obteng¢do de uma classificagdo final inferior a 10 (dez) valores corresponde a uma
reprovacgao.
3. O regime de avaliagao continua em cada unidade curricular podera contemplar a
exigéncia da obtencdo de um valor minimo em qualquer dos componentes de
avaliagdo que, se nao for atingido, implicara a reprovagao ainda que a classificagao
final seja igual ou superior a 10 (dez) valores.

SECCAO IV
AVALIAGAO MISTA

Artigo 212

Definigao
A avaliagdo mista requer que o exame final seja complementado com outros
componentes de avaliagdo préprios ao regime de avaliagdo continua (testes, trabalhos,
participacdo nas aulas). A importancia relativa da componente exame nao podera ser
inferior a 30% do valor da classificagao final.

Artigo 222
Componentes de avaliagao
1. Cabe a cada docente a definicdo dos componentes de avaliacdo exigidos para o
cumprimento da avaliagdo mista (testes, trabalhos, participagdo nas aulas), tendo em
conta a carga de esforco correspondente aos ECTS.



2. Os componentes referidos no numero anterior devem constar das normas
especificas de avaliacdo da unidade curricular e serem divulgados no inicio do ano
lectivo na plataforma de informagao académica.

3. Os resultados relativos aos componentes de avaliagdo mista: testes e participagao
nas aulas, terdo de ser publicitados até trés dias Uteis antes da realizagdao do exame da
época normal.

4. Os resultados obtidos nos componentes de avaliacdo mista que ndo o exame
mantém a sua validade para as duas épocas de exame do semestre, para efeito de
aprovagao na unidade curricular.

Artigo 232

Desisténcia e reprovacao
1. A desisténcia da avaliagdo mista, mediante o cumprimento do estipulado nas
normas especificas de avaliacdo da unidade curricular, possibilita a opcdo pelo regime
de avaliagao por exame final.
2. Em cada unidade curricular a avaliagdo mista poderd contemplar a exigéncia da
obtengao de um valor minimo em qualquer dos componentes de avaliagdo que, se ndao
for atingido, implicara a reprovagao ainda que a soma aritmética dos varios
componentes de avaliagdo seja igual ou superior a 10 (dez) valores. A existirem, esses
minimos nao deverao ser superiores a 40% do valor dessa componente de avaliacado.
3. A obteng¢do de uma classificagdo final inferior a 10 (dez) valores corresponde a uma
reprovacgao.
4. A desisténcia deste método de avaliagdo apds a data estipulada nas normas
especificas de avaliagao para transi¢ao para o método de avaliagao por exame final,
impede o/a estudante de prestar provas de exame em época normal.

SECCAO IV
AVALIAGCAO MISTA COM FREQUENCIA INTERCALAR

Artigo 242

Definigao
1. A avaliagdo mista com frequéncia intercalar requer que o exame final seja
fraccionado em dois momentos distintos, o primeiro durante o periodo lectivo do
semestre e o segundo coincidente com o exame final da época normal. A semelhanca
da avaliagdo mista, a importancia relativa do exame ndo podera ser inferior a 30% do
valor da classificagao final.
2. A adopc¢do desta modalidade de avaliacdo estd dependente de autorizacdo do
Conselho Pedagégico, mediante proposta da coordenacdo do curso que deverd
sopesar os beneficios deste tipo de avaliagdo nas unidades curriculares com elevado
numero de estudantes assim como as implicagdes deste tipo de avaliagdo no normal
funcionamento das aulas do curso.



Artigo 252
Componentes de avaliagao

1. Cabe a cada docente a definicdo dos componentes de avaliacdo exigidos para o
cumprimento da avaliagdo mista com frequéncia intercalar (testes, trabalhos,
participagdo nas aulas), tendo em conta a carga de esforgo correspondente aos ECTS.
2. Os componentes referidos no numero anterior devem constar das normas
especificas de avaliacdo da unidade curricular e serem divulgados no inicio do ano
lectivo na plataforma de informagao académica.
3. Os resultados relativos aos componentes de avaliagdo mista com frequéncia
intercalar: testes, participagdo nas aulas e frequéncia intercalar, terdao de ser
publicitados até trés dias Uteis antes da realizagao do exame da época normal.

Artigo 262

Desisténcia e reprovacao
1. A obtengdo de uma classificagao final inferior a 10 (dez) valores corresponde a uma
reprovacgao.
2. A avaliagao mista com frequéncia intercalar podera contemplar a exigéncia da
obtengao de um valor minimo em qualquer dos componentes de avaliagdo que, se ndao
for atingido, implicara a reprovagao ainda que a soma aritmética dos varios
componentes de avaliagdo seja igual ou superior a 10 (dez) valores.
3. A desisténcia deste método de avaliagdao mista, apds a data estipulada nas normas
especificas de avaliagdo para transicdo para o tipo de avaliagdo por exame final,
impede o/a estudante de prestar provas de exame em época normal.

Capitulo Il
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 272
Casos omissos
1. As situacdes omissas nas presentes Normas, aplicam-se os Regulamentos em vigor
da Universidade de Coimbra.
2. Se a duvida subsistir, a decisao cabe ao Director da Faculdade, que a deve divulgar
ao Conselho Pedagogico.



