FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE DE COIMBRA

REGULAMENTO DO SEGUNDO CICLO DE ESTUDOS CONDUCENTE AO
GRAU DE MESTRE

O presente Regulamento tem como lei habilitante o Decreto-Lei n® 74/2006, de
24 de Margo, diploma que estabelece a reforma dos modelos de organizagdo de estudos
superiores, nomeadamente pela criagdo dos segundos ciclos conducentes ao grau de
Mestre e/ou conferentes de Especializacdo pela frequéncia da parte curricular dos
mesmos.

Artigo 1°
Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se aos segundos ciclos de estudos
conducentes ao grau de Mestre assegurados pela Faculdade de Letras da Universidade
de Coimbra ministrados a partir do ano lectivo de 2007-2008.

Artigo 2°
Organizacao dos ciclos de estudos
1 - Os programas de estudos dos cursos abrangidos neste Regulamento sdo os
constantes dos planos curriculares superiormente aprovados e reconhecidos,
organizando-se pelo sistema de créditos ECTS (European Credit Transfer System).
2 — Cada ciclo de estudos tem de 90 a 120 ECTS e uma duragdo compreendida
entre trés e quatro semestres curriculares.

Artigo 3°
Acesso e ingresso no ciclo de estudos conducentes ao grau de Mestre e/ou
Especializacao

1 — Podem candidatar-se aos cursos alvo deste Regulamento:

a) Cidadaos nacionais ou estrangeiros titulares do grau de Licenciado ou
equivalente legal;

b) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que o Conselho
Cientifico considere conferir capacidade para a realizacdo deste ciclo de estudos.

2 — Nos termos definidos pelo n° 1 do artigo 10° da Portaria n® 401/2007, de 5 de
Abril, pode, ainda, considerar-se a aceitagcdo de candidatos que se proponham nos
termos previstos no Regulamento dos regimes de reingresso, mudanga de curso e
transferéncia definido pela Universidade de Coimbra.

3 — O numero de vagas para ingresso, reingresso, mudanca de curso e
transferéncia é fixado anualmente pelo Presidente do Conselho Directivo sob proposta
do Conselho Cientifico.

4 — Os prazos para apresentacdo de candidaturas para ingresso, reingresso,
mudanca de curso e transferéncia sio fixados em cada ano por despacho do Presidente
do Conselho Directivo depois de ouvido os Conselhos Cientifico e Pedagdgico.

Artigo 4°
Critérios de selec¢cao
1 — A selec¢do dos candidatos € feita mediante apreciagdo curricular e, se
considerado pertinente, pela realizagdo de uma entrevista.



2 — Sao alvo de apreciagdo os seguintes elementos curriculares:
a) Classificacao da licenciatura ou grau académico equivalente;
b) Curriculum vitae;

¢) Formacgao cientifica na drea de especializagao;

d) Motivacdo do candidato.

Artigo 5°
Condicoes de matricula
Os candidatos devem juntar ao boletim de matricula os seguintes documentos:
a) certidao de habilitagdes académicas;
b) Curriculum vitae;

Artigo 6°
Estrutura do ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre

1 — O ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre integra:

a) Um curso de Especializacdo, constituido por um conjunto organizado de
unidades curriculares, a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do
ciclo de estudos;

b) Uma dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho de projecto, originais e
especificamente realizados para este fim, ou um estdgio de natureza profissional objecto
de relatério final, consoante os objectivos especificos visados, nos termos fixados pelas
respectivas normas regulamentares, a que corresponde um minimo de 35% do total de
créditos do ciclo de estudos.

Artigo 7°
Regime de prescricao da inscricao
Aplica-se o regime de prescri¢cdo do direito previsto nas disposi¢Oes legais em
vigor e nas deliberacdes do Senado da Universidade.

Artigo 8°
Precedéncias
1 - Nao existem precedéncias entre as dreas curriculares ou semindrios
dos cursos de segundo ciclo ministrados pela Faculdade.
2 - A inscricdo da dissertacdo, trabalho de projecto ou relatério do estagio, no
entanto, estd sujeita a aprovacdo em todas as unidades curriculares que constituem a
estrutura curricular, correspondente aos dois primeiros semestres do Curso.

Artigo 9°
Frequéncia curricular
A avaliag@o da parte curricular do segundo ciclo conducente ao grau de Mestre
e/ou conferente de Especializacdo segue o estatuido no Regulamento de Avaliacdo de
Conhecimentos em vigor na Faculdade e demais disposi¢des legais e regulamentares.

Artigo 10°
Orientacao
1 — A elaboragdo da dissertagdo ou do trabalho de projecto e a realizagdo do
estagio deverdo ser orientados por um docente do Curso;



2 — E possivel o regime de co-orientacdo (envolvendo um especialista que ndo
tenha participado no Curso), desde que requerido pelo candidato e o Conselho
Cientifico assim considere pertinente.

Artigo 11°
Regras para a apresentacio e entrega da dissertacio

1 - A dissertagdo ou o trabalho de projecto ou o relatério de natureza profissional
previstos na alinea b) do artigo 6°, deverdo conter dois resumos, sendo um em portugués
e outro numa lingua comunitdria e ser acompanhada de parecer favordvel a sua
aceitacdo para discussao em provas publicas, elaborado pelo(s) orientador(es);

2 — A extensdo da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do relatério de
natureza profissional, as normas de identificacdo e o nimero de exemplares a entregar
sa0 os definidos em normas préprias aprovadas pelo Conselho Cientifico.

Artigo 12°
Realizacao do acto puablico de defesa

1 — Recebida a dissertacdo, o trabalho de projecto ou o relatério de natureza
profissional, o Conselho Cientifico dispde de um prazo de 30 dias para deliberar sobre a
constituicdo do juri, sob proposta da Comissao Cientifica de Grupo em que se insere o
Curso.

2 — Na auséncia de um vinculo directo do Curso a uma Comissdo Cientifica de
Grupo, a proposta de juri seré feita ao Conselho Cientifico pelo Coordenador de Curso,
ouvido o respectivo Secretariado;

3- A deliberacdo ¢ comunicada por escrito, no prazo de cinco dias, ao candidato
e afixada em local publico.

4 — As provas devem ter lugar no prazo de 45 dias, a contar da data de
publicitacao do juri.

Artigo 13°
Jari

1 — O juri é constituido por um minimo de trés e um maximo de cinco membros,

incluindo o orientador (e, se for caso disso, o co-orientador), devendo ser presidido pelo
Coordenador do Curso ou, no impedimento deste, pelo Doutor mais antigo da
Faculdade de Letras de Coimbra que integre o juri.
2 — Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a
dissertacdo, o trabalho de projecto ou o relatério de estidgio e sdo nomeados de entre
nacionais ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou especialistas de mérito
reconhecido como tal pelo Conselho Cientifico.

3 — A discussdo da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do relatério de
natureza profissional terd a duragdo maxima de 90 minutos e ao candidato serd
proporcionado, para a sua defesa, o mesmo tempo utilizado pelos arguentes.

4 — Todos os membros do juri que o desejarem podem participar na discussao da
dissertacdo, do trabalho de projecto ou do relatério de natureza profissional.

5 — As deliberagcdes do juri sio tomadas por maioria dos membros que o
constituem, através de votacdao nominal justificada, ndo sendo permitidas abstengdes.

6 — Das reunides do juri € lavrada acta, da qual constam os votos de cada um dos
seus membros e a respectiva fundamentacao, que pode ser individual ou comum a todos
ou a alguns deles.



Artigo 14°
Concessao do grau de Mestre
O grau de Mestre é conferido aos que, através da aprovacdo em todas as
unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso de mestrado e da
aprovacdao no acto publico de defesa da dissertacdo, do trabalho de projecto ou do

relatdrio de estdgio, tenham obtido o nimero de créditos fixado.

Artigo 15°
Classificacao final

1 —A classificacdo final deve corresponder a média das classificacdes obtidas
nos semindrios e na dissertacao, de acordo com a ponderacdo em ECTS do respectivo
curso.

2- No caso dos Cursos cujo 2.° ano integra um Estigio e Relatério (48 ECTS),
ao Estagio corresponde 60% e ao Relatério 40% da avaliagdo da unidade curricular
referida;

3 — A classificacdo final é associada uma mencdo qualitativa, nos termos das
disposi¢Oes legais vigentes (artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de
Fevereiro).

Artigo 16°
Grau e diploma de Mestre

1 — O grau de Mestre, titulado por uma carta de curso, € atribuido aos alunos de
um segundo ciclo de estudos que obtiverem aprovacdo em todas as unidades
curriculares que o integram

2 Aos alunos que concluam com aprovacdo a parte curricular de um segundo
ciclo de estudos conducentes ao grau de mestre, € conferido diploma de Especializacao.

3. Aos alunos que o solicitem poderd ser passado um certificado das unidades
curriculares em que obtiveram aprovacao, mesmo que nao hajam concluido toda a parte
curricular do Mestrado.

3 — E igualmente passado um suplemento ao diploma, conforme previsto nas
disposi¢des legais vigentes.

4 — O prazo para emissao da carta de curso, do diploma de curso de mestrado (de
estudos pés graduados) e do suplemento ao diploma € de 60 dias uteis.

5 — O prazo para emissao de certiddes € de 10 dias uteis.

6 — Os prazos estabelecidos nos numeros anteriores correm a partir dos
respectivos pedidos e interrompem-se, caso o aluno nao tenha a sua situagdo
regularizada.

Artigo 17°
Propinas
O valor das propinas devidas pela inscri¢do no ciclo de estudos conducente ao
grau de Mestre € fixado pelos 6rgdos competentes da Universidade e nos termos
previstos na lei e em regulamento proprio da Universidade de Coimbra ou da Faculdade
de Letras.



Artigo 18°
Processo de acompanhamento

1 — Nos termos da Lei, os segundos ciclos de estudos serdo objecto de
acompanhamento por parte de uma Comissdo, designada Comissdo de
Acompanhamento Cientifico e Pedagdgico do 2° Ciclo, constituida pelos coordenadores
de todos os cursos que se encontrem em funcionamento na Faculdade.

2 - A comissdo referida em 1 — serd presidida pelo Presidente do Conselho
Cientifico ou por um Professor por ele designado, que dispde de voto de qualidade nas
decisoes.

3 - Cada «curso de segundo ciclo terd um Secretariado de
acompanhamento constituido pelo Coordenador desse mesmo curso e por mais dois
docentes por ele designados e ainda por um aluno eleito pelos seus pares.

4 - S3o atribui¢des da Comissdao de Acompanhamento Cientifico e Pedagdgico:

a) pronunciar-se sobre a estratégia de formacdo da Faculdade na 4rea do 2°
Ciclo.

b) pronunciar-se sobre o conjunto dos cursos de segundo ciclo que funcionam
em cada ano escolar;

c) coordenar as propostas de distribui¢do do servico docente do Curso, em
articulacdo com as Comissoes Cientificas envolvidas;

5- Sdo atribui¢des do Coordenador e do Secretariado do Curso

a) zelar pela qualidade cientifico-pedagdgico do Curso, promovendo todas as

accoes de coordenacdo tidas por necessdrias para tal fim;

b) colaborar com o Conselho Directivo na divulgac¢do do Curso,

d) definir e propor alteragdes ao elenco e ao contetido das unidades curriculares;

e) seleccionar os candidatos, dar parecer sobre a admissao no Curso e orientar os

percursos de cada aluno no ambito da parte curricular;

g) formular propostas de equivaléncia a unidades curriculares;

h) elaborar as propostas de constituicio dos juris de mestrado, ouvido o
orientador acerca da qualidade da dissertacdo, projecto ou relatério de
estagio, e remeté-las as Comissdes Cientificas de Grupo respectivas, para
posterior envio ao Conselho Cientifico.

1) apresentar 2 Comissdo de Acompanhamento Cientifico e Pedagdégico um
relatério de execugdo, de periodicidade bienal, em que se formule uma
avaliagdo geral do curso.

6- Sao funcdes do Orientador ou Orientadores

a) acompanhar a realizacdo do trabalho de investigacdao do aluno com vista a
elaboragdo da sua dissertacao, projecto ou relatério de estagio;

b) emitir Parecer sobre a dissertacdo, o projecto ou o relatério de natureza
profissional, condicionando a sua apreciagdo em provas publicas.



6 — Para além do presente Regulamento e demais legislacio em vigor, os
segundos ciclos de formagdo de professores regem-se pelo Regulamento dos Estdgios
de Formacao Inicial de Professores, pelo Plano Anual Geral de Formagao dos Estdgios e
pelos Planos Anuais de Formagio de Area Cientifico-Pedagdgica.

Artigo 19°
Casos omissos
As situagdes ndo contempladas neste Regulamento seguem o preceituado nos
Regulamentos pertinentes da Universidade de Coimbra e demais legislagdo em vigor,
sendo os casos omissos decididos por despacho superior, sob proposta do Conselho
Cientifico.



