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‘Criar Listas

Introdugao

Esta funcionalidade tem por objectivo elaborar listas de registos bibliograficos, de
exemplar, de autoridades, de encomendas, de utilizadores, ou outros — a partir da base
geral, ou limitadas a uma ou varias bibliotecas, a um ou varios utilizadores —, a fim de, por
exemplo, efectuar revisdes ou emendas, elaborar boletins, alterar dados em bloco, ou obter
informacdo numérica sobre documentos entrados, documentos tratados (criados e

alterados), aquisicbes pendentes, tipos de documentos, transaccoes de empréstimo, etc.

O sistema faculta 80 listas com capacidade variavel (5000, 10.000, 25.000, 40.000 ou
60.000 registos), sendo necessarias autorizagdes, ao nivel da administracdo, para aceder a
todas ou parte das possibilidades desta ferramenta.

De acordo com a dimensdo respectiva, serdo atribuidas a cada biblioteca cooperante
uma ou duas listas que ficardao associadas as iniciais do utilizador, Unico 'proprietario’

dessa(s) lista(s).
As instrucOes que agora se seguem tiveram por base o capitulo Creating lists (Review
files) de Millennium Silver User Manual, 2004 e, no que toca a pesquisa avangada, o capitulo

Advanced Search Boolean Search Syntax, do mesmo manual.

As bibliotecas cooperantes poderdo agora, com esta ferramenta, proceder a difusdo

generalizada ou selectiva da informacao e garantir a obtencao de alguns dados estatisticos.

Coimbra, Novembro de 2006

Paula Maria Fernandes Martins



1. Para aceder a esta funcionalidade, premir o botdo CRIAR LISTAS, na barra de navegagao,
ou seleccionar, na barra de menu dos varios mddulos (exceptuado o mddulo EIB), AVANCAR
— CRIAR LISTAS

-'Catalogagin Millennium - Universidade de Coimbra g
Ficheiro Editar "ger Ferramentas Admin Relatirios Ajuda

Fl._lm}ﬁes de Ed Millennium Cantrol Bar @ |§?

Editor Répido "

ey Ediitar Surario ParooiEer IpriTil
Millenniri

Actualizagao Global

Actualizagédo Rapida

\= Heatling i~
Editar Répids ESt_atl'sticas T ] | |
Data Exchange
o Percorrer Expandir Tudo | ‘ Remoto | | Seleccionar ‘
lictuzlizagdo Slo.. T ver | N° ENTRADAS |
| [Exiitar
$ Sumarin
Actuslizapdo RE.. ‘Summary Of b
©
Criar Listas [ | |

Figura 1

O sistema apresenta a janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS — a partir da qual se iniciara a

criacao da lista/ficheiro de revisao —

|.'{' I a0 Mi vium - Uni idade de Coimbra [__]L@Jw

Ficheiro Editar Ver A'vaﬂgar Ferramentas ﬂl:l'min Relatorios  Ajuda (H)

A R =] = i = i El
Fungdes de Criar Listas E” 5 UL:-; H
fcresce..  Duplica..  Copisr  Esvaziar  Renomear  Sproprisr  nersr  fesomil Farar Susper DefinigBes
hill ennium inll '\l | Pesquisar Registos | | Ordenar Registos | ‘ Listar Registos | | Exportar Registos | | Mostrar Registos ‘ | Mostrar Info |
=2 Al Home istos Actuals | Max Registos) Tipo Estado | Iniciais | Criado [datahora] |
|_Complete Basicas 216 5000 complete admin  06-10-2006 7 11:13'24
Editor Rpida In Progress da Vida 256 5000 complete aomin  05-09-2006 / 16:07'55
, Arquitectura e Ciéncias da Terra 1198 5000 complete admin  D5-09-2006  16:59°27
@ 483 5000 complete adfmin  05-09-2006 / 16:20°02
= 5 710 5000 complete o 105.00-2006 15:53'06
petuslizagda Sla)| g 1251 5000 acimin 05.00-2006/ 15:26"19
7 IPsicologia 216 5000 complete aomin  05.09-2006 [ 15:56°30
$ 8 [Botdnico 30 5000 complete admin 02-10-2006 / 14:55'04
e | g onicaiii,17Apro6,overlay LIB.,add 245|n, 2...[1354 5000 complete
AR 10 |arquitectura 134 5000 complete admin  02-10-2006 / 15:01°06
1" Imecanica 28 5000 complete cat 19-07-2006 / 13:54'04
ﬁ’ 12__|electraotecnica 42 5000 complete admin 19072006/ 13:54'45
Coia eias 1 a 31-05-2006) 4 5000 cat 22-05-2006 / 17:40'01
g 1 ic terra 31 5000 complete coterbrojo24-07-2006 [ 10:10°46
E 15 |CARDEX{28-05-2006) 43 5000 c complete admin  04.04-2006 / 15:18'38
x_: 16 ati 58 5000 completi cmaser... 26-07-2006 / 16:13'53
[apagiar Exempla. 17 ICES 500 cOmpra 116 5000 complete cat 29-09-2006 / 17:25'20
: 18 [Empty ] 5000 empty
19 esporto 22 5000 complete admin  [19-07-2006 / 13:52"17
\g 20 |Empty 0 5000 empty
Rite de Cabeain. |21 |Utilizadores Eng. Quimica 4 5000 complet circ 21.00-2006 / 12:32'04
22 |Empty 0 5000 empty
g 23 [Lusiadas 24513>>24510; 74034 >>7 404 261 5000 complete bogisabs.. [ 28-09-2006 [ 12:10°0
24 [Empty 1] 5000 empty hisabs
Est=tisticas. 25  |Diacriticos da >> da; Fo 5000 5000 complete cat 10-10-2006 [ 17:48'08
26 [Empty 1] 5000 empty
@ 27 |botanica 17 5000 complete admin  10-10-2006 / 16:12"16
28 |Reclamagéo Periddicos 47 5000 c complete penod  24-03-2006 7 12:24'52
Traca de Dados... 20 |Actualizagdo 245 4139 5000 complete cat 22-03-2006 / 01:46'03
3n [Empty 1] 5000 empty
n IPsicologia 58 5000 complete admin 17-09-2006 / 16:35'45
32 larguitectura 64 5000 complete aguis 01-06-2006 / 12:49'13 =
I
Figura 2



que integra os seguintes comandos:

a) Barra de ferramentas
- ACRESCENTAR

para acrescentar/apensar novo conjunto de registos a uma lista ja existente,

mediante a introducao de nova equagao (cfr. 2.2)
Distinguir este comando (Append’, em inglés) do comando Acrescentar (Add,, em

inglés) representado na Figura 14, ponto 2.1.

- DUPLICADOS
para remover duplicados de uma lista, resultantes, por exemplo, da fusao de 2

listas

- COPIAR

para copiar os registos de uma lista para outra.

- ESVAZIAR

para eliminar todos os registos de uma lista, a fim de a reutilizar.

- RENOMEAR

para alterar o nome de uma lista.
Se a lista estiver apropriada, isto € se a coluna das iniciais apresentar os dados a
vermelho e em itdlico, e se o utilizador ndo for o seu proprietdrio’ e ndo possuir

autorizacdo ao nivel da administracdo, o sistema ndo permitira a alteracéo.

- APROPRIAR
para reservar uma lista que nao tem proprietario (encontra-se vazia, ou apresenta
as iniciais do proptrietario a negro e em caracteres redondos, na coluna das
iniciais). Apos a activacao do botdo APROPRIAR, as iniciais aparecerdo a vermelho
e em italico.
Se a lista ja apresentar as iniciais de outro utilizador/ proprietario’, sera necessario,
primeiro, € desde que se tenham as autorizacbes necessarias, LIBERTAR a
propriedade, accionando este botdo na barra de ferramentas.

- LIBERTAR

ver Apropriar



- PARAR

para interromper uma pesquisa em curso

- DEFINICOES

para alterar as opgoes de criagao das listas

b) Separador do écran

V] Catalogacdo Millennium - Universidade de Coimbra [Z]@
Ficheiro Editar Ver Awangar Ferramentas Admin Relatdrios  Ajuda (H)
- € 2 El
Fungdes de Criar Listas i E = 2] ] » 2 2 aw:
Pereses.. Duplica..  Copiar  Esusziar  Renemesr fpropriar  Libertar  Resumir Farar Guspen..  Definigles
Ficheiros de Revisio
Gllempium |AII '” | Pesquisar Registos | | Ordenar Regi ‘ ‘ Listar Regi ‘ ‘ Expaortar Registos | | Mostrar Registos | | Mostrar Info ‘
\= Al Nome [ Registos Actuais | Méax Regi [ Tiwo | Estado | Iniciais | Criado al | |
Complete s Basicas 216 5000 i lcomplete |zctrmin 106-10-2006 1 11:13'24 |:|
Editor Répido Uin Progress = . E ! = =
12 linha

FICHEIROS DE REVISAO

- TUDO/ALL, para ver e aceder a todas as listas;

- COMPLETAS/COMPLETE, para ver e aceder as listas ja elaboradas;

- EM CURSO/IN PROGRESS, para ver e aceder as listas cujo processamento ainda
decorre;

- VAZIAS/ EMPTY, para identificar as listas sem registos.

PESQUISAS GUARDADAS
- para aceder as equacOes elaboradas para outras listas e que o utilizador  guardou

expressamente.

22 linha
PESQUISAR REGISTOS
- para aceder a janela 'Pesquisa booleana'.

ORDENAR REGISTOS
- para especificar o elemento ordenador dos registos de uma lista (autor, titulo,
fornecedor, utilizador, etc.).



LISTAR REGISTOS
- para organizar os registos de uma lista que se pretende imprimir, guardar num

ficheiro do sistema (ficheiro FTS — File Transfer Software), ou enviar por e-mail.

EXPORTAR REGISTOS
- para exportar directamente para um ficheiro local (computador pessoal) os registos

de uma lista previamente formatada.

MOSTRAR REGISTOS

- para aceder aos registos de uma lista.

MOSTRAR INFO[RMACAOQ]
- para ver as caracteristicas de uma lista ja elaborada: tipo de registo, critérios de

pesquisa e de ordenagao.

32 linha
FICHEIRO
- numeracao da listas/ficheiros de revisao (1 a 80)

NOME
- designacao atribuida a lista pelo utilizador

REGISTOS ACTUAIS
- numero de registos recuperados e incluidos numa lista

Quando a lista se encontra vazia, a coluna fica preenchida com 0

MAX REGISTOS
- numero maximo de registos que uma lista comporta (5000, 10000, etc.)

TIPO
- indicacdo, através de um cddigo alfabético, do tipo de registos que a lista contém

(b — bibliografico; i — exemplar; p — utilizador, etc.)

ESTADO

- indicacao do estado das listas — vazia, completa, em curso, a ordenar, etc.



INICIAIS

- Jogin do utilizador proprietario da lista

CRIADO

- indicacao da data e hora de criacao da lista

Exceptuada a designacdo da lista/ficheiro de revisdo, atribuida e digitada pelo utilizador,
todos os outros dados ficam automaticamente preenchidos, no momento em que se lanca a

pesquisa para elaboracao da lista/ficheiro.

1.1 Para iniciar a criacao de uma lista,

a) marcar VAZIA/EMPTY em FICHEIROS DE REVISAO, para aceder as listas sem
registos;

ou
seleccionar uma lista ja existente que sera substituida pela nova que se pretende
criar;

ou, dependendo das autorizagOes atribuidas,
esvaziar uma das listas (premindo o comando ESVAZIAR na barra de

ferramentas) e voltar a utiliza-la;

b) premir em seguida o botdo PESQUISAR REGISTOS, depois de assinalar a linha

correspondente a lista onde se vai trabalhar.

Nos casos em que a linha seleccionada corresponde a uma lista elaborada anteriormente, e
ainda preenchida, o sistema avisa o utilizador de que vai trabalhar sobre uma lista/ficheiro

de revisdo ja existente, perguntando se se pretende continuar:

- Atencao 1

Warning: You are about to over-write
the contents of this review file. Would
youl like to continue?

| Sim || Niio |

Figura 3



1.2 O sistema apresenta a janela PESQUISA BOOLEANA, para introduzir a equacao de

pesquisa:

.
- Pesquisa Booleana
Nome do Ficheiro de Revisao: |Empty
Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b
BIBLIOGRAFICO b
ENCOMENDA o
Bloco ¥ Iniciar 10000008 CARDEX c [b17796891 |
(CARDEX E FICHA cc
Term| Operador | | Tipo | Campo  (AUTORIDADE a ra | Valor B |
1] EXEMPLAR i ~|
UTILIZADOR. p
CURSO r
WENDOR. v
Pesquis... | | Usar Pesquisa Existente | | Recuperar Pesiuisa Guarda... | | Guar... | | Guardar ... | | Fechar |
Figura 4

- atribuir uma designacao a lista que vai ser criada (até 50 caracteres), em NOME
DO FICHEIRO DE REVISAO;

- escolher o tipo de registo, de acordo com a finalidade da lista, em GUARDAR
TIPO DE REGISTO;

- seleccionar, em seguida, uma das opgoes:

BLOCO - se se pretende que a pesquisa actue sobre todos os registos da Base.
REVISAO - para aceder as listas/ficheiros de revis3o ja existentes.

INDICE - para elaborar listas, utilizando a pesquisa por autor, titulo, assunto,
etc., tal como se encontra definida no mddulo de catalogacdo.*

AVANCADA - para elaborar listas, utilizando as técnicas e os operadores
booleanos da pesquisa avancada (ver Apéndice).

! Serd uma maneira eficaz de, por exemplo, reunir variantes de nomes ou de assuntos, para 0s
uniformizar de uma s vez, através das actualizacdes globais.



Tendo sido criados 'scopes', isto €, catalogos parcelares independentes para cada uma das
bibliotecas da Base da Universidade, e existindo /ogins associados a esses 'scopes', a janela
da Pesquisa Booleana apresentara a opgao USAR BLOCO DE SCOPE.

.
- Pesquisa Booleana
Nome do Ficheiro de Revisao: [Teste scope |
Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO h

Iniciar h10000008 Parar h1776:3381
Blo.. -
[ Usar bloco de scope
[usar bloco de SCOpEe AU
Te..| Operador] | Tipo | Campo | Condigsio| Valor & | ValorB | [
1] -
=]
Inserir Linha
Acrescentar Li...
Apagar
Pesquis... | | Usar Pesquisa Existente | | Recuperar Pesquisa Guarda...

Figura4 A

Se se pretender limitar a pesquisa ao catalogo parcelar identificado pelo /ogin, marcar a
caixa USAR BLOCO DE SCOPE; pelo contrario, se se pretende estender a pesquisa a toda a

Base, a caixa ndo devera ser assinalada.

1.2.1 Introduzir uma equagao nova
a) Elementos da equacao
TIPO - tipo de registo pretendido, de acordo com o que foi escolhido em
GUARDAR TIPO DE REGISTO.
Consoante o registo seleccionado em GUARDAR TIPO DE REGISTO, o sistema
mostrara, em TIPO, os registos que se lhe podem associar.>

2 GUARDAR TIPO DE REGISTO:

se a escolha for bibliografico, o sistema apresentara, em TIPO, 4 opgdes de associagao — bibliografico,
encomenda, kardex e exmplar;

se a escolha for encomenda, o sistema apresentara, em TIPO, 2 opgOes de associacdo — encomenda
e bibliografico;

se a escolha for exemplar, o sistema apresentara, em TIPO, 3 opgOes de associacdo— exemplar,
bibliografico e utilizador.

Etc., etc. (ver Figuras 4 e 5)
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CAMPO - campo fixo ou variavel, identificado por um cddigo alfabético ou
numérico (a para Autor, 26 para local/biblioteca, por ex.), ou pela etiqueta

MARC especifica (100 — autor pessoa fisica, por ex.)

CONDICAO - expressdo booleana que especifica ou condiciona a pesquisa
= igual a
Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos fixos.

Ver H, para os campos variaveis

1= diferente de

Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos fixos

> maior do que
< menor do que
>= maior do que ou igual a

>= menor do que ou igual a

H contém
Usar, de preferéncia, na pesquisa em campos variaveis.

Ver = igual a, para os campos fixos.

A nenhum campo contém

0 pelo menos um campo nao contém
W entre

N fora de

A principia com

$ termina com

R coincide
VALOR A - etiqueta ou dados

VALOR B — dados, desde que a expressdo booleana (CONDIGAO) seja 'entre'

ou 'fora de'

OPERADOR - E ou OU, se houver 2 ou mais critérios de pesquisa (cfr. Fig. 8 A
e9).

11



b) Introducao dos elementos
- colocar o cursor na célula vazia 3;
- premir a barra de espacos, para ver os tipos de registo (TIPO), os campos
(CAMPO) e as expressdes booleanas (CONDICAO);
- assinalar ou digitar os dados pretendidos e premir ENTER ou novamente a

barra de espacos

(V] Pesquisa Booleana
Mome do Ficheiro de Reviséo: |Emply
Guardar Tipo de Registo: | BIBLIOGRAFICO b«
Bloco v Iniciar [r10000008 | Parar [h17478145 |
Term| Operador | | Tipo | Campo | Condigio | Valor A | Valor B | |
1 [l BIBLIOGRAFICO =
o ENCOMENDA
¢ CARDEX
i EXEMPLAR
=]
-
Inserir Linha
Acrescentar Li...
Apagar
=] Limpar Tu...
Pesquis.. || UsarPesquisa Existente || Recuperar Pesquisa Guarda.. || Guar.. || Guardar.. || Fechar
Figura 5
ou

- clicar duas vezes na célula vazia para aceder as janelas que contém os
dados (Fig. 6);
- assinalar o dado pretendido;

- premir OK

- Seleccionar

b

BIBLIOGRAFICO

ENCOMENDA

CARDEX

EXEMPLAR

| OK || Cancelar

Figura 6

3 Na 12 linha, a célula destinada ao operador ndo se preenche.

12



Se se escolher ! Etiqueta Marc na célula destinada ao CAMPO, o sistema

apresenta uma janela, onde

Rl CAMPO MARC

|tttii|sssss| |

OK Cancelar

Figura 7

ttt = 3 numeros da etiqueta
ii= até 2 nimeros ou espacos para os indicadores

|sssss = até 4 subcampos

Pode introduzir-se apenas a etiqueta, sem indicadores e subcampos (130, p. ex.).

Pode utilizar-se o ponto de interrogagao (?) em qualquer posicao da etiqueta ou dos
indicadores: por exemplo 24? e 700?#, para pesquisar todos os dados das etiquetas
iniciadas por 24 — 240, 245, 246, etc. — e todos os dados das etiquetas 700, quer o 1°

indicador tenha o valor 0 ou 1.

O texto da equagdo vai sendo registado no rectangulo em branco:

V] Pesquisa Booleana

Nome do Ficheiro de Revisao: |Incunéhulns

Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b ~

Bloco - Iniciar h10000008 Parar b1748263%
Term\ Operador | | Tipo | Campo | Condigéo | Valor & | Valor B | |
1 BIBLIOGRA... 266 entre 1400 1499 =

BIBLIOGRAFICO entre “1400"and “1400" ||

Inserir Linha

Acrescentar Li...

Apagar

Limpar Tu...

4]

Pesiuis. | ‘ Usar P isa Exi || Recuperar Pestquisa Guarda... || Guar... || Guardar ...

Figura 8
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i Editando Pesquisa:teste lia

DB

Te...| Operador | | Tipn | Campo | Condigao | Valor A Valor B
1 NCOME... [DataEnc  entre 01-12-2005 17-01-2006
2 |E ENCOME... [Fornecedor igual a almed

4]

ENCOMENDA Data Enc entre “01-12-2005"and "17-01-2006" AND ENCOMEN | = |
DA Fornecedor igual a "almed" i

Inserir Linha
Acrescentar Li...
Apagar
- Limpar Tu...

‘ Guar... H Guardar ... || Cancelar

Figura8 A

V] Pesquisa Booleana

Nome do Ficheiro de Revisao: |Teses BGUC

Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b w
Bloco ~ Iniciar [h10000008 | Parar [p1747842% |

Term| Operador | [ Tipo | campo | Condigio | ValorA | ValorB [
1| | BIBLIOGRAFI... Etigueta MA... starts with Tese -]
2 |ou BIBLIOGRAFI... Etiqueta MA... starts with Dissertagdo
3 |E BIBLIOGRAFI... Biblioteca igual a uchg

4]

BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 starts with “Tese” OR BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 starts|
with “Dissertagdo” AND BIBLIOGRAFICO Biblioteca igual a "uchg ™ k=

[»

Agrupar

Inserir Linha

Acrescentar Li...

Apagar
~| Limpar Tu...
Pesqui || Usar P isa Exi: || Recuperar Pesquisa Guarda... H Guar... || Guardar ... H Fechar

Figura8 B

1.2.1.1  Um Unico critério de pesquisa

Proceder a introducao dos dados, de acordo as indicacdes de 1.2.1, utilizando
apenas a 12 linha e ndo se preenchendo, pois, a coluna destinada ao OPERADOR (Fig.
8).

1.2.1.2  Dois ou mais critérios de pesquisa
a) introduzir os dados de acordo com as indicagdes expressas em 1.2.1;

b) accionar o botao lateral ACRESCENTAR LINHA para introduzir o operador
E ou OU que precede 0s outros critérios de pesquisa;
O comando ACRESCENTAR LINHA serd utilizado tantas vezes quantos os

operadores necessarios a equacao.

14



c) accionar o botdo lateral INSERIR LINHA para fazer anteceder qualquer
critério de pesquisa ja introduzido, e previamente assinalado, de um

outro;

d) activar e accionar o botao lateral AGRUPAR quando se utiliza o operador
OU, marcando pelo menos 2 linhas com o cursor (utilizar o 'rato', ou
'shift' e as setas direccionais — Fig. 8 B); o sistema coloca os critérios de

pesquisa assinalados entre paréntesis curvos;

e) accionar o botdo lateral DESAGRUPAR, igualmente activado nestas

circunstancias, para desfazer a operacao anterior.

O botdo lateral APAGAR, para eliminar uma linha previamente marcada,
bem como

o botdo lateral LIMPAR TUDO, para eliminar todos os dados, sdo comuns a

1.2.1.1/.2

1.2.2 Guardar e reutilizar equagOes de pesquisa

Havera casos em que o utilizador ndo precisara de definir uma equacao de raiz, ja que
o0 sistema permite a reutilizacao de equagdes expressamente guardadas, ou das que se
encontram associadas as listas ja elaboradas.

1.2.2.1 Guardar uma equagao
Na base da janela 'Pesquisa Booleana' (Fig. 4),
a) premir o botdo GUARDAR, apds a introducdo dos dados de uma
equacao.
A equacao ficara guardada sob a designacao atribuida a lista em NOME DO
FICHEIRO DE REVISAO
ou
b) premir o botdo GUARDAR COMO, se se pretender guardar a equagao
sob outra designagao. Neste caso,
- introduzir a nova designacao

- premir OK

O acesso as pesquisas guardadas obtém-se através do botdo PESQUISAS GUARDADAS,
localizado no separador do écran da janela FUNGOES DE CRIAR LISTAS (12 linha).

O sistema guarda, no maximo, 20 pesquisas.

15



1.2.2.2

1.2.2.2.1

Reutilizar equagoes

Para reutilizar equacOes de pesquisa guardadas,

a) premir o botdo PESQUISAR REGISTOS no separador da janela FUNCOES
DE CRIAR LISTAS, depois de ter assinalado uma lista;

b) premir, na base da janela Pesquisa Booleana que se abre, o botao
RECUPERAR PESQUISA GUARDADA (cfr. Fig. 4);

O sistema apresenta uma janela com a lista das pesquisas guardadas e respectivas

equacgoes:

(V] Recuperar Pesquisa
Te_..Operadur| | Tipo Campao |Cundigs"m| Valor & | Valor B |
1 EXEMP... Mota Int... Nenhu... reclam...
2 |E EXEMP... Nota Int... Nenhu... empres..
3 |E EXEMP... Nota Int... Nenhu... |dewvolvido
41 |E EXEMP... |[Nota Int... maior (...
5 |E EXEMP... |Local iguala |ucfcd
Pesy... Home da Pesguisa
1 |ABC -
2 |ex-psicologia

¥-desporto
4 |ex-antropologia
5 |ex-hotanica
6 |ex-cterra
7
8

ex-arquitectura
ex-civil
9 |ex-mecanica
10 |ex-equimica
11 _|ex-electrotécnica
12 |ex-informatica
13 |lus
14 [UCCEC

Selecc... || Fechar

Figura 9

c) assinalar a lista/equacao pretendida;

d) premir o botdo SELECCIONAR, para voltar a janela da Pesquisa
Booleana;

e) premir PESQUISAR.

ou
apds a seleccao da lista, modificar a equacao, se assim for necessario
(ver 1.2.3), e premir, em seguida, PESQUISAR.

Nota: apds a seleccdo de uma determinada equacdo, esta sobrepor-se-a a

equacao anteriormente associada a lista que foi assinalada.
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1.2.2.2.2 Para reutilizar equagdes que nao foram guardadas, mas que se encontram

associadas as listas elaboradas,

a)

b)

Os

premir o botdo PESQUISAR REGISTOS na janela FUNCOES de CRIAR
LISTAS, depois de ter marcado uma lista com o cursor;

premir, na base da janela Pesquisa Booleana que se abre, o botdao USAR
PESQUISA EXISTENTE (cfr. Fig. 4);

istema apresenta uma janela com todas as listas e equagOes associadas:

[V ] Pesquisas Booleanas Existentes

Guardar Tipo de Registo: | EXEMPLAR i

Iniciar Parar
Ter... 0peradur| | Tipo | Campo | Cundigﬁu| Valor & | Valor B |
1 EXEMPLAR. Criado Em |entre 01-04-2006 30-04-2006 ~|
2 |E ( EXEMPLAR Local igual a ucfa
3 |ou EXEMPLAR Local igual a ucmbc
4 |OU EXEMPLAR: Local igual a hucsd 1]
EXEMPLAR Criado Em entre "01.04-2006"and "30-04-2006" AND (EXEMPLAR. Local igual a "ucfa™

OREXEMPLAR. Local iguala "ucmbc™ OREXEMPLAR Local igual a "hucsd™)

4||:§:§|) 1|

Ficheiro Nome  |Registos A.JMéxRegist.] Tipo | Estado | Iniciais |Criado [dat.]

1 Ciéncias B...12 5000 b complete  |acimin 17-05-200... | 4|

2 Ciéncias d... |22 S000 i complete |zcimin 21-04-200... |5

3 Engenhari... 152 S000 i complete |zcdmin 21-04-200... | |

4 Ciéncias d... 295 |5000 i complete  zcmin 21-04-200...

| Usar || Cancelar
Figura 10

c) assinalar a lista pretendida — a parte superior da janela mostrara a

equacao de pesquisa que lhe esta associada;

premir USAR, para aceder novamente a janela da Pesquisa Booleana;
alterar, ou nao, a equacao existente;

premir PESQUISAR.

1.2.3 Modificar equagOes de pesquisa guardadas
No separador da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) premir o botao PESQUISAS GUARDADAS. O sistema apresenta a seguinte
janela:
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Figura 11

b) seleccionar a lista cuja equagao se pretende modificar e que se vera na
parte superior da janela;

c) premir, na base do écran, o botao EDITAR;

Na janela que o sistema apresenta, pode, entao, modificar-se a equacao,

seguindo as indicagOes expressas em 1.2.1;

Fli lililililir

[om

BIBLIOGRAFICO Data Cat igual a “25-01-2006"

Figura 12

d) premir GUARDAR — para guardar os novos critérios de pesquisa sob o
mesmo nome —, ou GUARDAR COMO, para guardar os novos critérios de

pesquisa sob outra designacao.
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1.2.4 Apagar equacoes guardadas
a) seguir os passos indicados em 1.2.3 a) e b);
b) premir o botao APAGAR (cfr. Fig. 11);

c) confirmar, ou nao, a eliminagao, na janela apresentada:

Apagando Pesquisa

@ Tem a certeza que quer apagar a pesguisa "ABC*
[5m] [10e]

Figura 13

1.3 Definidos os critérios de pesquisa, e premindo o botdo PESQUISAR na base da janela
Pesquisa Booleana (Fig. 4), o sistema iniciara a recuperacao dos registos que vao integrar
a lista.

A janela inicial (Fig. 2) apresentara, na coluna Estado da lista respectiva, a indicagdo £M
CURSO / IN PROGRESS; terminada a pesquisa e concluida, assim, a lista, essa coluna
apresentara a palavra COMPLETA.

2. Adicionar registos a uma lista

2.1 Registos isolados
Concluida uma lista, e havendo necessidade de a actualizar, ou completar, com
registos avulsos,
a) assinalar a lista em causa na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, marcando-a
COm O Cursor;
b) premir, na mesma janela, o botao MOSTRAR REGISTOS, ou clicar duas vezes na

linha correspondente a lista, para aceder aos registos:

- Ficheiro de Revisao:Livro Antigo
Ficheiro Ferramentas

- siorLivio Antige B [J &
Ficheiro de Revisao:Livro Antigo E

Boresce... Editar Rernower Duplica... Fechar

| Registo | Descrigéo [
I _ 1 [b10059441 Frankenstein or the modern Prometheus J by Mrs. Shelley. s
[l __ 2 [b10070850 Aristotelis Metaphysica / recognovit et enarravit Hermannvs Bonitz.
| _ 3 [b10247105 ... Acta sanctorum martyrum Orientalium et Occidentalium in duas part...
[l _ 4 [b10247117 ... De authoritate summi pontificis ... adversus impia Martini Lutherii dog...
| _ 5 [b10425251 Estatutos da provincia de Santa Maria da Arrabida da mais perfeyta obs...
[l __ 6 [b10440896 \arias antiguidades de Portugal ; Trattado da linhagem dos Estacos, na...
| __# [b10440902 Summa de la theologia moral y canonica / compuesta por el R. P. F. Hen...
[l _ 8 [b10440914 Trabalhos de Jesus : primeira, & segunda parte f Compostos pelo vener...
| _ 9 [b10440926 Sermies para todas as quartas feiras, sestas, e domingos da Quares...
[C1_10_|[b10440938 Descrigao do Reino de Portugal / per Duarte Nunez do Ledo.
11 |b10443861 Invictissimo Regi Lusitaniae Joanni IV, Academia Conimbricensis libellu...
[l _12 [b10443873 A0 muito alto, e muito poderoso Rey, e Senhor Hosso Dom Joam o0 guar...
| _13 [b10443885 Compendio & declaragio da regra, & estatutos da Ordem Militar de San...
[l _14 [b10460123 Desengafios offrecidos al catolico principe D. Phelippe el IV Rey de Cast...
_J_15_|[b10461516 Sermam do acto da fee que se celebrou em Coimbra no Terreiro de S. ...
[l _16 [b10462727 De rebus gestis Joannis Il Lusitanorum regis, optimi principis nuncupati... -

Figura 14
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c) premir o botao ACRESCENTAR, na barra de ferramentas desta janela;

d) efectuar a pesquisa na janela que o sistema apresenta:

i Add A Record to File
Ficheiro Editar Ver Avangar Ferramentas Ajuda
' g Q Y
# g B &
Mowo Lirnitar Wer Editar Surnario Percorrer Irprirmir Fechar
cou
Autor
Titulo
Publicagéo
indice: |a AUTOR - | |cnelhu, maria helena |
| Pesquisar || Expandirudo | | Remoto | | Sercccona
# AUTOR | MeENTRADAS |
Coelho, Maria Helena | 3 -
2 |Coelho, Maria Helena da Cruz, 1948- [ 89 1=
[NAO LIMITADO {4 AUTORES, 94 EN... )
Figura 15

e) recuperar o registo pretendido e premir, na barra de ferramentas, EDITAR ou
VER;

f) premir o botdo USAR O REGISTO BIBLIOGRAFICO / USE BIBLIOGRAFICO
RECORD..., entretanto activado;

il Add A Record to File - b12839760

Ficheiro Editar Ver Avangar Ferramentas Ajuda(H)

E@@Q%

Insert Guardar Wer Editar Surnario Percorrer Walidar Exportar

| Use Biblingrafico Record

b12839760 Ultima Actualizagdo: 22-10-2006  Criado: 26-10-2005 R[]

Lingua por Portuguéi Data Cat 25-10-2005 Cad Bib 3| 2 PROD CIENT U =
Ignorar |0 Nivel Bib m MONOGRAFIA | Pais po Portugal
Biblioteca| multi Tipo Material| a MAT IMPRESS(

MARC Leader ##f#inam 2285858 i 4500

Locais  uclheuchy

Fonte Cat. 001 x691039223
Misc. 008 97052951993 _po alll rllll 000]jpor
|b12839760 [Edit Mode (INS)

Figura 16

A janela fecha-se e o registo fica colocado no ultimo lugar da lista.
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2.2 Conjuntos de registos
Se se pretender juntar um conjunto significativo de registos a uma lista ja
preenchida, o sistema possibilita a elaboracao de uma nova lista, a partir daquela a que os

novos registos se vao juntar.

Na janela FUNC@ES DE CRIAR LISTAS,

a) marcar, com o cursor, a lista a qual se vao adicionar os novos registos;
b) premir ACRESCENTAR , na barra de ferramentas (Fig. 2);

c) introduzir os dados da pesquisa na janela Pesquisa Booleana e

d) premir PESQUISAR, para iniciar a pesquisa.

Os registos resultantes desta segunda pesquisa ficarao integrados na lista assinalada em a).
Para eliminar eventuais duplicados apds a elaboracdo da 22 lista, premir o botao
DUPLICADOS na barra de ferramentas da janela inicial ou da janela representada na Figura
14.

3. Fundir duas listas
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) marcar, com o cursor, uma das duas listas que se vao fundir;
b) premir, na barra de ferramentas, o botdo ACRESCENTAR, para aceder a janela da
'Pesquisa Booleana';

c) ai, seleccionar REVISAO para aceder as listas/ficheiros de revisdo ja elaborados;

(V] Pesquisa Booleana
Nome do Ficheiro de Rewvisdo: |Livro Antigo (Novo) |
Guardar Tipo de Registo: BIELIOGRAFICO b
Revisdo « Ficheiro de Re... Ciéncias Basicas (16) (item Records) -
‘ | — Teste criar listas (G7) (Bib Records) ol
TE1 Dneiadi] Tipo | tras N AMERICANOS (8099) (ftem Records)
Teses {(Geral=UC+Fora UC) (40000) (Bib Records)
letras-n americanos (10172) (tem Records)
Empréstimo nio autorizado BGUC (5482) (tem Records)
Livro Antigo (Novo) (26730) (Bib Records) -
Livrontigo (26722) (Bib Records) -
Fac. Medicina (11275) {Bib Recoruls] |
Pesqui | | Usar P isa Exi ‘ | Recuperar Pesquisa Guarda... | | Guar...

Figura 17

d) marcar, com o cursor, a lista/ficheiro de revisao que se pretende fundir com a lista

seleccionada em a);
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e) premir PESQUISAR, na base da janela;

f) responder SIM a pergunta do sistema:

- Search

% Mo search criteria have been specified.
Retrieve all records in range?

[ [ w0 ]

Figura 18

4, Copiar uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) escolher e assinalar com o cursor uma lista de que se é proprietario e para a qual se
vao copiar os registos de outra lista (a nova lista passara a integrar, apenas, os
registos da lista que vai ser copiada);

b) premir, na barra de ferramentas, o botao COPIAR, para que o sistema apresente uma

janela com as listas existentes e respectiva numeragao:

-

- Seleccionar ficheiro de onde copiar

20 Incunabulos
15 CARDEX(28-05-2006) -~
16 Wtilizadores DEE
17 Liilizadores atrasados
18 Utilizadores Formacgao
19 hem on the fiy

0 Incunabulos
21 Reservados
22 Matematica - 966*6="1
23 Matematica - 9668 =2

1]

OK Cancelar

Figura 19

c) seleccionar, nesta janela, a lista de onde se pretendem copiar os registos e
d) premir OK.

O sistema copia os registos da lista referida em c) (Fig. 19) para a que foi assinalada em 4

a); 0s registos primitivos sao eliminados.
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A lista resultante da cdpia ficard com as mesmas iniciais/propriedade, € com a mesma
designacao, daquela de onde se copiaram os registos, podendo no entanto atribuir-se-lhe

outro nome, utilizando o botao RENOMEAR da barra de ferramentas (Fig. 2).

5. Atribuir nova designacao a uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, e sendo-se o proprietario da lista,

a) escolher e assinalar com o cursor a lista cuja designacao se quer alterar;
b) premir, na barra de ferramentas, o botao RENOMEAR;

O sistema apresenta uma caixa para introducao da nova designacao:

- Por favor Introduza o Movo Mome

OK Cancelar

Figura 20

¢) introduzir e premir OK.

Se a lista escolhida tiver um proprietario (a coluna INICIAIS da janela FUNCOES DE CRIAR
LISTAS estara preenchida a vermelho e em italico), o sistema s6 permitira a introdugao de
uma nova designacao se, quem o fizer, for o proprietario ou possuir autorizagao ao nivel da

administragao.

6. Ver as caracteristicas de uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar uma lista, marcando-a com o cursor;

b) premir, na barra de ferramentas, o botdo MOSTRAR INFO.

Acede-se a uma janela (Fig. 21) que fornece informagao sobre:
- tipo de registos integrados na lista;
- que forma de pesquisa foi utilizada (Bloco, Revisdo, Indice ou Avancada);
- equacao de pesquisa;

- campos que presidem a ordenacao da lista, se ja tiver sido ordenada.
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K Teses estrangeiras BGUC 502

Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b

Iniciar

Parar

Te.. 0peradnr| | Tipo | Campo | Condigdo | Valor A | Valor B \

1 | ( BIBLIOGR... |Etiqueta .. [contém Tese -]
_2 [ou BIBLIOGR... Etiqueta ... |contém Dissertag... i)

3 |E BIBLIOGR... Lingua diferente ... |por

4 [E BIBLIOGR... Biblioteca |igual a uchy

=
BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 contém *Tese” ORBIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 502 contém = |
"Dissertagdo™) AND BIBLIOGRAFICO Lingua diferente de "por” AND BIBLIOGRAFICO Biblioteca igug=

ors Camp...
Linha Tipo Campa
1 BIBLIOGRAFICO Lingua
2 BIBLIOGRAFICO Autor
3 BIBLIOGRAFICO Titulo
4 BIBLIOGRAFICO Publicagao
51 BIBLIOGRAFICO Biblioteca
6 EXEMPLAR. Cota

N

7. Aceder as listas

Figura 21

7.1 \Ver/percorrer os registos de uma lista
A partir da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

- clicar duas vezes sobre a linha correspondente a lista de registos a que se

pretende aceder

ou

assinalar a lista com o cursor e premir, no separador do écran, o botao MOSTRAR
REGISTOS (Fig. 2)

O sistema apresenta uma janela com a lista (nUmeros de registo ordenados e os

titulos, niUmeros e nomes de utilizador, etc.)

. Ficheiro de Revisao:Livro Antigo

Ficheiro Ferramentas

Ficheiro de Revisdo:Livro Antigo % @ ﬁ @

Figura 22

Boresce... Editar Rernower Duplica... Fechar

| Registo | Descrigao [
il _ 1 |b10059441 Frankenstein or the modern Prometheus / by Mrs. Shelley. -
[l 2 |b10070850 Ari i physica / recognovit et enarravit Hermannvs Bonitz.
[l _ 3 |b10247105 ... Acta sanctorum martyrum Orientalium et Occidentalium in duas part...
[l _ 4 |b10247117 ... De authoritate summi pontificis ... adversus impia Martini Lutherii dog...
[l _ 5 |b10425251 Estatutos da provincia de Santa Maria da Arrabida da mais perfeyta obs...
[l __ 6 |b10440896 Varias antiguidades de Portugal ; Trattado da linhagem dos Estagos, na...
[l __ ¥ |b10440902 Summa de la theologia moral ¥ canonica / compuesta por el R. P. F. Hen...
[l _ 8 |b10440914 Trabalhos de Jesus : primeira, & 1a parte ! Compostos pelo vener...
[l _ 9 |b10440926 Sermies para todas as quartas feiras, sestas, e domingos da Quares...
10 |b10440938 Descrigéo do Reino de Portugal / per Duarte Nunez do Le&o.
11 |p10443861 Invictissimo Regi Lusitaniae Joanni IV, Academia Conimbricensis libellu...
[l 12 |b10443873 A0 muito alto, e muito poderoso Rey, e Senhor Nosso Dom Joam o guar...
[l _13 |b10443885 Compendio & declaragéo da regra, & estatutos da Ordem Militar de San...
[l _14 |b10460123 Desengafios offrecidos al catolico principe D. Phelippe el I Rey de Cast...
15 |b10461516 Sermam do acto da fee que se celebrou em Coimbra no Terreiro de S. ...
16 |b10462727 De rebus gestis Joannis Il Lusitanorum regis, optimi principis nuncupati...
S az leanscanns : = : 5 |
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7.2 Para ver um registo completo e/ou para editar esse registo, assinala-lo na caixa
lateral e clicar duas vezes na linha respectiva, ou premir EDITAR, na barra de ferramentas
(Fig. 22).

Nota: 150 se deve esquecer que os registos, embora isolados numa lista, sao os registos

da Base; as alteragoes introduzidas nos registos que integram as listas reflectir-se-Go na

lista e na Base.

7.3 Para adicionar registos isolados a lista (cfr. 2.1), premir ACRESCENTAR, na barra de

ferramentas desta janela.

7.4 Para eliminar registos individuais, premir REMOVER, depois de assinalar, nas caixas
laterais, o(s) registo(s) que se pretendem eliminar.
Nota: ao contrario do que sucede com a edicdo/alteracdo de registos de uma lista, que se

reflecte na lista e em toda a Base, a remocédo individual ou total de registos da lista afecta

apenas a lista.

7.5 Para eliminar eventuais duplicados da lista, premir DUPLICADOS.

Premir FECHAR para voltar ao écran anterior.

7.6 Para apagar todos os registos de uma lista

a) seleccionar a lista na janela FUNGCOES DE CRIAR LISTAS

b) premir o botao ESVAZIAR na barra de ferramentas dessa janela.
O sistema pede uma confirmagao:
Se a lista seleccionada estiver apropriada — a coluna das INICIAIS na janela FUNCOES de
CRIAR LISTAS estara preenchida a vermelho e em itdlico — e a biblioteca que pretende
apagar os registos nao for a proprietaria, ou ndo possuir as autorizacdes necessarias, 0
sistema nao permitira a eliminacao.
Pelo contrario, se a biblioteca for a proprietaria da lista, ou possuir autorizacdes para a
'libertar', activar-se-a o botdo LIBERTAR, na barra de ferramentas da janela FUNGOES de
CRIAR LISTAS (as iniciais passam a cor negra, com caracteres redondos), e os registos da

lista poderdo ser apagados, utilizando-se, entdao, o comando ESVAZIAR.
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7.7 Ordenar os registos de uma lista
Para organizar a saida dos registos, numérica ou alfabeticamente, é necessario utilizar o
comando ORDENAR REGISTOS (Fig. 2).

7.7.1  Um Unico critério de ordenacao
No separador da janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar a lista, assinalando-a com o cursor;
b) premir o botdo ORDENAR REGISTOS;
C) na janela que o sistema apresenta, digitar, na 12 linha, o critério de

ordenacao/saida desejado (autor, titulo, n° de registo, etc.):

W Livio antigo 510
Ordenando Camp...
Linha | Tipo | Campo
10 |Mo. Registo ACTESCE...
Inserir
Apagar
| Ordenar/Guardar ‘ ‘ Cancelar ‘
Figura 23

- clicar duas vezes em TIPO, ou premir a barra de espagos, e seleccionar
o tipo de registo;
- clicar duas vezes em CAMPO, ou premir a barra de espacos, e
seleccionar um campo que servira de base para a ordenacao da lista;
d) premir ORDENAR/GUARDAR.

O sistema iniciara a ordenacdo de acordo com o critério definido, que ficara associado
a lista como uma das suas caracteristicas.

No exemplo da Figura 23, a lista ficara ordenada pelo nimero de registo da Base.

7.7.2 Critérios adicionais de ordenacao

Escolhido o 1° elemento que encabegara os registos da lista,

a) premir o botao lateral ACRESCENTAR, para inserir outro(s) campo(s) que
seguira(ao) o que foi definido em primeiro lugar

ou
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premir o botdo lateral INSERIR, para adicionar um critério que antecedera ja
introduzido e previamente assinalado;

Seguir as instrucoes de 1.2.1 b);

b) repetir o comando ACRESCENTAR ou INSERIR, até ficarem estabelecidos os

critérios de ordenacao;

- Livro antigo 510

Ordenando Camp...

Linha | Tipo | Campo
b | Mo. Registo Acresce...
BIBLIOGRAFICO |Autor
BIBLIOGRAFICO [Titulo
BIBLIOGRAFICO |Local Inserir
EXEMPLAR. Cota :

LA B [ RN E

Apagar

Ordenar/Guardar || Cancelar

Figura 24

c) premir o botdo lateral APAGAR, para remover uma linha/critério de
ordenacao assinalada com o cursor.
d) premir ORDENAR/GUARDAR

Enquanto se processa a ordenagao, a coluna ESTADO, na janela FUNCOES DE CRIAR
LISTAS, apresentara a indicacao A ORDENAR / SORTING.

7.8 Organizar os registos de uma lista para impressao ou envio
Na janela FUNGOES DE CRIAR LISTAS,

a) seleccionar a linha correspondente a lista pretendida;

b) premir, no separador do é cran, o botdo LISTAR REGISTOS;

c) preencher, na janela que o sistema apresenta (Fig. 25), as colunas TIPO e
CAMPO da 12 linha, para definir o campo que aparecera em 1° lugar e que sera o
elemento ordenador da lista®, clicando duas vezes na célula respectiva, ou
premindo a barra de espagos, e escolher, no primeiro caso, o tipo de registo e, no
segundo, 0 campo;

d) premir o botao lateral ACRESCENTAR e proceder como em 7.8 c), quando se

pretende incluir mais do que um tipo de registo ou campo numa lista;

* Se a lista tiver sido ordenada (ORDENAR REGIST@S)rganizacao dos registos em LISTAR REGISTOS
devera seguir o(s) critério(s) de ordenacéo da list
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e) premir INSERIR, para adicionar dados que antecederao uma linha previamente
assinalada, e proceder como em 7.8 c).

Os registos da lista serao apresentados de acordo com a ordem fixada nas colunas

TIPO E CAMPO.

f) se se pretende remover um campo/linha, assinala-lo com o cursor e premir
APAGAR;

g) assinalar, por fim, nas respectivas caixas, os dados que respeitam a forma de

apresentacao:

Cabecalho
designacao escolhida para intitular a lista

Registo inicial
introduzir o nimero de registo a partir do qual se iniciara a lista

Registo final
introduzir o nimero de registo que terminara a lista

Numero de linhas em branco entre os registos

introduzir o nimero de linhas que se deixardo em branco, se se pretende que

haja espacos entre os registos

Numeracao dos registos

assinalar, se se pretende que os registos da lista sejam numerados

Designacoes alfabéticas, em vez de codigos, nos campo fixos

assinalar, para fazer anteceder os campos fixos de uma designacao alfabética

(Local=UC Biblioteca Geral, em vez de Local=ucbqg)

Campos variaveis em linhas separadas

assinalar, para que cada campo seja impresso em nova linha; se assim nao for,

0S campos seguir-se-ao de forma corrida, separados por um ponto.

Designacoes para 0s campos variaveis

assinalar, se se pretende que os campos varidveis sejam antecedidos de uma

designacao alfabética (Autor = Branco, Jaime C., em vez de Branco, Jaime C.)
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Titulos em maiusculas

assinalar, se se pretende que os os titulos sejam apresentados em mailsculas e

ndo como se encontram no registo bibliografico.

- Listar Formato

Listar Informacéo BIBLIOGRAFICO
Campos a listar
Linha Tipo | Campo
1 _|BIBLIOGRAFICO [Titulo o Acresce...
2 _|BIBLIOGRAFICO |Publicagéo
3_|BIBLIOGRAFICO |Biblioteca
4 EXEMPLAR Cota Inserir

Apagar

-

Caberalho da p_é...|Ega de Queirds - bibliografia activa
Registo Inicial {1-0Regi&sto Inicial (1-0%) 1
Terminando registo {1-348) 348

N° de linhas em branco entre registos 2

v Numerar os registos da lista

v Mostrar significados dos campos fiXos em vez dos cidigos
[vl Mostrar cada campo variavel numa nova linha

[ Mostrar etiguetas dos campos variaveis

[C] Ao listar titulos bibliograficos, imprimir em maitisculas

Ok | Cancelar |

Figura 25

h) premir OK. O sistema apresenta a seguinte janela

- Seleccionar Impressora Normal

L)

sl

Impressora Actual: (nenhu...

Seleccionar Impressora Mormal
(nenhum) '
Impressora Local

FT5 file save

Send to email address

‘ oK H Cancelar |

Figura 26

que permite

- imprimir a lista, através da seleccao de uma impressora (Impressora local);

- guarda-la no sistema Millennium, num ficheiro, para transferéncia posterior (F75
File save/Guardar Ficheiro FTS®);

- envia-la para um endereco de e-mail (Send to email adress).

> Esta caixa ndo deve ser assinalada, até se encontrar solucionada a conversdo dos diacriticos.

® File Transfer Software
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Se ja existir uma impressora seleccionada, a janela nao é apresentada. Nestes casos,
seleccionar na barra de menu FICHEIRO — SELECCIONAR IMPRESSORA — IMPRESSORA
NORMAL

-'Ca logacao Millennium - Universidade de Coimbra

Pesiuisa Recente b

Editar '\_fer Avancar Ferramentas Admin Relatrios Ajuda (H)

istas & E]

Acrezce, Buplica.., Copiar Esvaziar Remomear  Apropriar Libwrtar

Sair Impressora de Recibos.

Impressora de Etiquetas  |r Registos || Ordenar Registos || Listar Registos |
Impressora de Formularios

—|—E§mlrmrm!gmus—|| Maostrar Registos || Mastrar Info |

Fiche.. Nome [ Registos Ac..]Max Registos| Tipo | Estado [inicia.]Criado [datahor..]
Criar Listas 53 [Local de Publicagio 6651 10000 b | 10.09-2006 / 17:..| <
54 [24510/00jale eignorar0>>3 5 b
E— 55 [informatica - 1532_'__“ b
: 56 Eg_t[qs_-_l! AMERICANOS desde ... %qsa N
Ceensliratnl 57 [antropologia 28 P
58_|Bol. Biblioteconomia 0 1
\g 59 [Exemplares Junho 5446 I
60 |Proveniente do Fundo Geral - ... §151 11
Fits da Cabecalh..| 61 _[4-aeioua>>aeiou,4;09..22930 b
62_|[Teste indice 3150 b
@ 63 |Registos para apagar 1883 11
= 64_|MouraeSa 310 b complete | 2006 / 14:...]
Estatisticas
L s | I
Figura 27
7.8.1 Para imprimir a lista/ficheiro de revisao,

7.8.2

- seleccionar IMPRESSORA LOCAL
- premir OK

Para guardar a lista/ficheiro de revisao no sistema Millennium,
- marcar FTS FILE SAVE / GUARDAR NUM FICHEIRO FTS, e premir OK
O sistema apresenta a janela ENTRADA, onde se escrevera o nome desejado

para o ficheiro e, em seguida, premira OK,

- Entrada

Home do ficheiro:

|QueirnsEcahthiugrac1hra |

‘ OK H Cancelar ‘

Figura 28

0 que dara lugar ao aparecimento da janela 'Listando'
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- Listando

Listando registos
Prima Cancelar para parar a impressao.

Figura 29

que permite, se necessario, cancelar a operacao.

A coluna ESTADO, na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, indicara que a lista em causa
estd a ser organizada (em organizacdo / listing), passando a completa / complete,

quando esse trabalho fica concluido.

Este ficheiro sera guardado no sistema, para se poder transferir, posteriormente, para

um computador local/pessoal.

7.8.2.1  Para proceder a esta operacao de transferéncia/exportacdo, seleccionar, na
barra de navegagao, o botao TROCA DE DADOS.

V] Catalogagao Millennium - Universidade de Coimbra g@@
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Relatdrios  Ajuda (H)

= B £ e L= e
Fungoes de Criar Listas E] B L:] =
Aeresce...  Duplica.. Copiar Esvaziar  Remamear  Aoropca Libertar Frarar
\= Ficheiros de Revisio
Editor Rapido N N = = = =
‘ﬂll v| | Pesquisar Registos. | | Ordenar Registos | | Listar Registos. | | Exportar Registos |
—
—_ | Mostrar Registos | | Mostrar Info |
etuslizagio Sio..| ) Fichei., Nome Registos Act..| Max Registos|_Tino |_Estado_|Iniciais|Criado [datahoral]
vt: 57 |antropologia s 10000 b |admin_19-07-2006 / 13:... |~
58 IDL_U60303_catv1_isa.iso 80 0000 b complete . | Al
Actuslizagdo R 59 |[Exemplares Junho 5446 10000 Ba It admin 10-07-2006 [ 10:...
607 Proveniente do Fundo Geral - CES 2151 10000 b romplete jcat  118-09-2006 ) 14:
61 |4=aeioula>>aeiou,|4; 09 e..25000 cat  29-09-2006 /

P

admin_06-10-2006 / 14:
lcat _ 08-09-2006 [ 11:...
admin_19-09-2006 / 16:..
admin_30-05-2006 / 11-...
admin 25-07-2006 / 15:...
adrmin_02-10-2006 1 17:...
admin_D4-05-2006 [ 15:...
leat  09-02-2006 1 15:
cat __ D3-10-2006 /

admin [19-04-2006 / 15:

62 Jletras classicos 16863
63_|Registos para apagar 1883
64 |DL_060327_catv1_isa.iso 5
Quimica _ nso
64

1

{“pagar Exempla...

stéria Arte 7719
Bl oooo
70 [Fca - ed. ling. por 348
#1 _[Empréstimo ndo autorizado BG... 5485

d |

Fits de Cabacalh...

26730 lcat  09-02.2006 /17:
@ 26722 lcat_ 20-03-2006  16:

11275 in 27-07-2006 / 10:.

K4 >> g4 h,l... 17100
077

Figura 30

Na janela que o sistema apresenta,
- marcar, na caixa SELECCIONAR PROCESSO, a opcao Transfer files using FTS
(prt)/Transferir Ficheiros usando FTS (prt),
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.'Catalugd(;&n Millennium - Universidade de Coimbra

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin

Relatdrios  Ajuda (H)

Troca de Dados

Seleccionar Proces...

@ K

N =intly Get FTS Obder PC

!Earr’egar Hegistos de Autoridade - Home {nta)

icheiro Nome

Carregar Registos de Autoridade - Nome {nta) | “ncado

;_Carregar Registos de Wtilizador {pta)

arregar registos hibliograficos (batch)
arregar registos hibliograficos CDS ISIS {isis)

~|Carregar registos hibliograficos LIBERTAS {bta)

lactualizagio Glo.

Actuslizagso Ra. .

Criar Listas

e :

Enviar Registos MARC {out)
Erwiar Registos de Encomenda (pur)
FTP datafiles (ftp)

Figura 31

para aceder aos ficheiros guardados no sistema, onde se inclui o ficheiro guardado

anteriormente’(ver 7.8.2.).

-'Catdlogac;io Millennium - Universidade de Coimbra
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Relatirios Ajuda (H)
Troca de Dados @ ‘E
ar fpagar Put PG Put FTS
E Seleccionar Proces... |Transfer files using FIS (prt) > |
Editar Rapida =
Ficheiro Nome Tipo_| Tamal Oitimo Modificado [ ]
— 1 EcQueiros_ed_ling_por.p p 62724 22-09-2006 3:57PM
S 2 [ ia.p 1] 5159708 23-06-2006 3:03PM
ictuslizagso & 3 [fLUcp b 20350 14-03-2006 5:42PM
4 FicheirosTeste.p 1] 1247 19-09-2006 4:34PM
TP 5 |FranciscoAmorim.p p 10073 15.06-2006 6:43PM
& I p P 541 09-10-2006 4:18PM
ctuslizagta is 7 |MedicinaMon.p p 20741174 27-07-2006 10:24AM
8 Medicina_monografias.p |p 15295412 21-07-2006 4:37PM
@ 9 L afias_MedIl.p 1] 15844645 25-07-2006 4.08PM
10 Pai: P 1] 1515712 12-06-2006 7:27PM
Criar Listas 11__|PauloQuinteta.n b 20350 14-03-2006 5:47PM
iefrasEcabibliogractiv... p A7 10-10-2006 3:05PM
} -— 4] 1541 |10-10-2006 3:03PM
14 mensagens_empresp  p 156213 |07-04-2006 11:27AM
|4psgar Exempla. 15 novoteste.p 1] 1247 25-07-2006 12:38PM
16 reg.p 1] 6420 09-02-2005 2:28PM
\g 17 tareca.p B 24 11-05-2006 2:25PM =
Rits de Cabegalh.. 2]
Figura 32

Se se pretender transferir o ficheiro para um computador local/pessoal

- marcar, com o0 cursor, a linha que lhe corresponde e premir, na barra de
ferramentas, PUT PC/ COLOCAR NO PC.

- escolher, na janela que se abre (Fig. 33), o local onde se pretende guardar o

ficheiro; alterar, se desejado, o0 nome do ficheiro; e premir GUARDAR/SAVE.

’ Nesta janela podem ver-se os registos do ficheiro, ja organizados de acordo com os critérios
escolhidos (cfr. 7.8.), ou apagar o proprio ficheiro — botdes da barra de ferramentas VER e APAGAR
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- Save

Save !I’I: | U 0s meus documentos

MIEIETE

[E3 A minha misica
=3 As minhas imagens

=3 My eBooks
[£3 0s meus videos

D
File Name: |QueimsE hibliogractiva.p |
Files of Type: |m| Files v|
Save Cancel
Figura 33

No caso do exemplo, foi escolhida a pasta 'Os meus documentos', onde se encontrara

o ficheiro transferido:

QueirosEcabibliogractiva.p

Resultados desta operacao, apds a abertura do ficheiro:

= e

Conversdo de ficheiros - QueirosEcabibliogractiva

Seleccione a codificagdo que totna o documento legivel.
Codificacio de text

O Ms-p0s () Outra codificaggo:

Pré-visualizagdo:

5.-h3-farnas-:-chronica-mensal-da-voltica-da3- letras-e-dos-costunes- /- Ranalho-9

Quebra de pagina A
Bibliografia-actiwvall
1
l.-hs-farpas-:-chronica-mensal-da-poltica-das- letras-e-dos-costumes- /- Ramalho-9
Ortigo- e-Ea-de-Queirs.q
Lisboa*:Typ. Universal,*1671-1875.9
LOCAL-=-TC-Eiblioteca-Geral.-q
V.T.-3-8-4..0
W.T.-3-8-5.-9
V.T.-3-9-6.-T
FuTo-3-8-7.-9
V.T.-3-8-5.-7
a1
1
Z.+kh3-farpas-:-chronica-mensal-da-poltica-das- letras-e-dos-costumes- /- Ramalho-q
Octigo- e-Ea-de-Queirs.q
Lisboa- :-Typ.-Universal,-16874.0
LOCAL+=+UCFL-C.Lit.Portuguesa. 9
T-6-8/0- (V.21/22) . -0
T-6-8/00 (V.21,22) . -]
kI
1
3.-hs-farpas-:-chronica-mensal-da-poltica,-das-letras-e- dos-costunes- /-Ramalho-9
Ortigo- e-Ea-de-Queirs.q
Lisboa*:Typ. Universal,*1675-1877.9
LOCAL-=-TC-Biblioteca- Geral.-q
¥.T.-3-9-8.-T
a1
1
4.+0+crime-do-Padre-Amaro- [textorpolicopiado].q
Lisboa- :-Typographia- Casteo-Irmo, -1876.7
LOCAL-=+1C+Biblioteca:Geral. -9
Fotoc. - 85.-9
1
a1

v

Figura 34
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7.8.3 Para enviar a lista/ficheiro de revisao para um endereco de e-mail (Send to

email adress),
- marcar, apds a organizacao da lista, ENVIAR PARA ENDERECO DE E-
MAIL/SEND TO E-MAIL ADRESS (Fig. 26) e premir OK;
O sistema apresenta a janela PERGUNTA,

#

V] Pergunta

Endereco de Email:

‘ OK H Cancelar ‘

Figura 36

onde se escrevera o endereco pretendido e, em seguida, premira OK.
Resultados desta operacao, apds o envio:

FTS MAIL. msg
1 FTS MAIL - Mensagem (Texto simples) =J=kd
i Ficheiro Editar  ¥er Inserir  Formatar  Ferramentas  Accies  Ajuda
o 1 ] S e i
i -Hl LH =|.N L S8IE==- - = == 5
; Respander | (4 Respander atodos | i3 Reencaminhar | =4 1 | =& | ¥ [ | X | & -+ ~ A | @ -
D FTS E-MAIL [ftsmail@sib-2,ci.uc, pt] Enviada: ter 03-10-2006 17:55
Para: pfm@bg.uc.pt
(o]

Assunta:  FTSMAIL

| Bibliografia activa ;Ag
1. is farpas : chronica mensal da politica das letras e dos costumes / Ramalho Ortigio e Ega de Queirds.
Lishoa : Typ. Uniwversal, 1371-1875.
LOCAL = UC Biblioteca Geral.
Mz Th=3=9-4.,
Mz T=3=9=5.,
V.T.-3-9-6.
Mo Ti=0=0=%.,
V.T.-3-9-8.
2. iz farpas : chronica mensal da politica das letras e dos costumes / Ramalho
Ortigéo e Ega de Queirds.
Lishoa : Typ. Universal, 1874.
LOCAL = TUCFL C.Lit.Portuguessa.
7-6-8/9 (V.z21/22).
7-6-8/92 (V.z1/22).
3. iz farpas : chronica mensal da politica, das letras e dos costumes / Ramalho
Ortigéo e Ega de Queirds.
Lishoa : Typ. Uniwversal, 1875-1877.
LOCAL = UC Eiblioteca Geral.
V.T.-3-9-8.
4. O crime do Padre lmaro [texXto policopiado].
Lisboa : Typographia Castro Irm&o, 1876.
LOCAL = UC Eiblioteca Geral.
Fotoc. B5.

Figura 37
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8. Exportar uma lista

O sistema Millennium permite, através deste comando, exportar directamente os registos de

uma lista para um ficheiro local ('Os meus documentos', 'Ambiente de trabalho', pastas
pessoais, etc).

A exportacdo de uma lista pressupde, em principio, a ordenacdo dos registos que a integram
(ORDENAR).

Na janela FUNC@ES DE CRIAR LISTAS,
a) seleccionar a linha correspondente a lista pretendida;
b) premir, no separador do écran, o botao EXPORTAR REGISTOS (Fig. 2);
O sistema abre a janela 'Formato de exportagao':

il Formato de Exportacao

Exportar Informagéo BIBLIOGRAFICO
Campaos a exportar
Linha| Tipo | Campo |
b | Autor ~| Acresce...
BIBLIOGRAFICO [Titulo
BIBLIOGRAFICO |Publicagio
BIBLIOGRAFICO [Biblioteca Inserir
EXEMPLAR Cota )

Ch | G0 [P |-

Apagar

41

Delimitador de Ca...

ldentificador de t...

Delimitador de campo repetido

Comprimento maximo do campo (0-1000) <none>
Fic.., || Percorrer
| 0K || Cancelar |
Figura 37

- preencher as células TIPO e CAMPO da 12 linha, como ficou indicado em 7.8 c)

- premir o botdo lateral ACRESCENTAR, quando se pretende incluir mais do que um
tipo de registo ou campo, e proceder como em 7.8 ¢)

- para INSERIR e/ou APAGAR, ver 7.8 e) e f);

- especificar pormenores de apresentacao da lista, através de

Delimitador de campo — um caracter que separa os campos, sendo virgula (, ) o

simbolo que o sistema apresenta por defeito (Fig. 37)

Identificador de texto — um caracter que inclui o texto dos campos, sendo as aspas

(") o simbolo que o sistema apresenta por defeito (Fig. 37) ®

8 Deve preencher-se, mantendo as aspas, ou introffuain caracter que n&o possa confundir-se conugeaw
ISBD ou outra, utilizada nos registos.
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Delimitador de campo repetido — um caracter que separa campos repetidos do

mesmo tipo, sendo o ponto e virgula (;) o simbolo que o sistema apresenta por
defeito (Fig. 37)

Nota: 0s caracteres delimitadores ou identificadores, que o sistema apresenta
automaticamente, podem ser substituidos por outros, desde que so ocupem 1
posicao.

Para isso, clicar na régua pretendida (cfr. Fig 37) € na janela ESCOLHER
DELIMITADOR / CHOOSE DELIMITER, marcar ASCII e escrever o simbolo pretendido.

. Choose Delimiter

) Caracter de controle (1-127)
@) Caracter ASCII |

7} Nenh...

‘ OK H Cancelar |

Figura 38

Comprimento maximo do campo — o sistema ndo apresenta limitacdo de caracteres

por campo.

- para escolher o ficheiro de exportagdo, premir PERCORRER (Fig. 37); acede-se a
janela SELECCIONAR FICHEIRO DE SAIDA

- Seleccionar ficheiro de saida

Save In: |IjPauIa V| @@@@

[E3 Ambiente de trabalho
=3 Cookies

3 Favoritos

(=3 Local Settings

=3 Menu Iniciar

7 0s meus documentos
=3 UserData

File Name: | |

Files of Type: | Ficheiros de Texto (“txt -]

| Open || Cancel |

Figura 39

- marcar uma pasta com o cursor, €
- premir ABRIR/OPEN, para aceder a janela da Figura 40.
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A pasta escolhida

EM;

- Seleccionar ficheiro de saida

Save In: | [C1 0s meus documentos

~] (=] [#] = (B8]

=3 A minha miisica

Hire

=3 mail

[E3 My eBooks

[E3 0s meus videos

[E3 As minhas imagens

(= pfm

E9 pfm2

(=3 UninstallerData
[ c_pocume~1_§
[ ces_ofdpm

D Cesofertadpm

| »

File Name:

|EgaQueimshihliugracti\ra|

Files of Type: | Ficheiros de Texto {*.txth

- |

| Save || Cancel |

Figura 40

anteriormente, sera mostrada na régua superior em SAVE IN/GUARDAR

- escrever o nome do ficheiro de exportagao em FILE NAME (por defeito, o sistema

apresenta um ficheiro .txt) e
- premir SAVE/ GUARDAR,;

Regressa-se a janela apresentada na Figura 37, mas, agora, com o nome do ficheiro

preenchido.

Kl Formato de Exportacao

-

- premir OK para iniciar a exportagao.

Exportar Informag&o BIBLIOGRAFICO
Campos a exportar
Linha Tipo campo |
1 |BIBLIOGRAFICO Autor ~|| Acresce...
2 |BIBLIOGRAFICO |Titulo
3 |BIBLIOGRAFICO |Publicag&o
4 |BIBLIOGRAFICO |Biblioteca Inserir
5 |EXEMPLAR. Cota )
| Apagar
Delimitador de Ca...
Identificador de t... <none:
Delimitador de campo repetido 5
Comprimento maximao do campo (0-1000) <none>
Fic...[s documentusIEgaQueiréshihliugracthra.txt" Percorrer
| ok || cancelar |
Figura 41
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Na janela FUNCOES DE CRIAR LISTAS, a caixa que o sistema apresenta permite o

cancelamento da operagao.

(V] Exporting

% Exportando registos
Prima Cancelar para parar a exportacao.

Cancelar

Figura 42

Resultados desta operacao:

EcaQueirosbibliogractiva.txt

&\ EcaQueiroshibliogractiva - Bloco de notas E]@

Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

AUTORTITULOPUBLIC ACACLOCALCOTAEXEMPLARD -~
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigdo e Eca de Queirds.Lisboa : Typ.
Universal, 18F1-1875.uchg

VT, -3-9-4W.T.-3-9-5W.T.-3-9-6V. T.-3-9-7V.T.-3-9-8
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigdo e Eca de Queirds.Lisboa : Typ.
Universal, 18Fd.uclcpr-6-8/9 (v.21/22)F7-6-8/9

(V. 21,/22)

Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigdo e Ega de Queirds.Lisboa : Typ.
Universal, 1875-1877.uchg V. T.-3-9-8

Queirds, Ega de, 1845-1900.0 crime do Padre Amaro
[texto policopiado].Lisboa : Typographia Castro
Irmao, 1876.uchbg Fotoc. &8

Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigdo e Eca de Queirds.Lisboa : Typ.
Universal, 18F8-1879.uchg,uclcpy.T.-3-9-107-6-6,/7
V.1 e 2)7-6-6/7 [M.1 & 23

Queirds, Ega de, 1845-1900.0 crime do Padre Amaro
[texto policopiado] : scenas da wida dewota.Porto ;
Braga : Liwraria Internacional, 1880.ucbg Fotoc.
g3Fotoc. 84

Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/
Ramalho Ortigdo e Eca de Queirds.Lisboa : Emp.
Litteraria Luso-Brasileira, 1882.ucbhg ¥.T.-3-9-10
Ortigdo, Ramalho, 1836-1915.4s fTarpas : chronica
mensal da politica, das letras e dos costumes [/ "

Figura 43

As duas etapas representadas nas Figuras 39 e 40 podem cumprir-se, de uma sé vez, a
partir da janela da janela da Figura 39:
- marcar a pasta escolhida com o cursor,
- clicar duas vezes, a fim de a colocar na régua superior em SAVE IN/GUARDAR EM
- escrever 0 nome que se pretende atribuir ao ficheiro em FILE NAME/NOME DO
FICHEIRO
- premir GUARDAR/SAVE.
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Pesquisa Booleana Avancada

A opcao AVANCADA na janela da Pesquisa Booleana permite a elaboragao de listas/ficheiros
de revisdo, utilizando os operadores booleanos and, or, not, before, after, near e within
(cfr. pesquisa avangada em WebOpac).

A combinacdo destes operadores com os cddigos alfabéticos que identificam campos
indexados (a = autor, d = assunto, etc.), ou com certos caracteres aleatdrios, permitira
refinar a pesquisa, limitando os seus resultados aos registos que contém determinada
palavra num campo especifico.

Os cddigos que identificam os campos indexados

a — autor e co-autor b — cédigo de barras

c — cota d — assunto

e - CDU g — deposito legal

h — outras classificagoes i — nimero normalizado
j — editor k — chave d titulo

n — nome de utilizador o — fonte da catalogagao
p — professor r — CUrso

s — titulo de publicacdo em série t — titulo

v — local de publicagao

devem ser seguidos de dois pontos (:), espaco — d: Queiros, Eca de, por exemplo.

Adjacéncia
Quando se encontra activada, as palavras adjacentes sao tratadas como uma cadeia, ou
seja, quando se lanca a pesquisa recuperam-se apenas 0s registos que contém essas

palavras, na mesma ordem e num Unico campo indexado.

Pesquisa Resultados

homem bom - apenas os registos que contém a frase

exacta 'homem bom'

bom homem - apenas os registos que contém a frase

exacta 'bom homem'




Porém, se a expressao de pesquisa contiver um ou mais dos operadores booleanos acima
enumerados, as palavras que precedem ou seguem esses operadores serao recuperadas

quer se encontrem, ou ndo, em posicao de adjacéncia.

Pesquisa Resultados

musica portuguesa - apenas os registos que contém a frase

exacta 'musica portuguesa'

musica and portuguesa - todos os registos que contém as
palavras 'musica’ e  'portuguesa’,

adjacentes ou nao

musica or portuguesa - todos os registos que contém as
palavras  'musica’ e  'portuguesa’,
adjacentes ou ndo, ou apenas uma das

palavras

Ainda que os operadores se encontrem presentes na expressao, pode forcar-se a adjacéncia,

utilizando aspas (" ).

Pesquisa Resultados

pride and prejudice - todos os registos que contém as
palavras' pride' e 'prejudice’, adjacentes

ou nao

" pride and prejudice" - apenas os registos que contém a frase
exacta ' pride and prejudice’

Caracteres especiais
Os caracteres que se seguem, quando utilizados na equacao de pesquisa, sao transformados
em ESPACO:

: dois pontos = sinal de igual

\ barra obliqua para a esquerda % sinal de percentagem

@ sinal "at" , virgula

; ponto e virgula _ underscore

' plica / barra obliqua para a direita
$ sinal de ddlar ~ acento circunflexo

. ponto final # cardinal



Caracteres aleatorios
As equagOes de pesquisa podem incluir, ainda, os seguintes caracteres, apds, pelo menos, os

2 primeiros caracteres de uma palavra:

? apresenta palavras com qualquer caracter na posicao do ponto de interrogacao.

anders?n gpresentard registos que incluam tanto Andersen, como Anderson

* apresenta palavras que contenham um maximo de 5 caracteres, apds o asterisco.
inter* agpresentara registos com interno, internet, internista, etc., mas nao com

internacional

** gpresenta palavras que contenham qualquer nimero de caracteres, apds os dois
asteriscos.
inter** gpresentara registos com interno, intemet, internista, internacional,

interessante, etc,

Operadores booleanos

Para refinar a pesquisa ou evitar a adjacéncia de palavras, podem utilizar-se os operadores
and, or, not, before, after, near e within, escritos em mailsculas, minuculas ou utilizando
maiusculas e mindsculas (NOT, Not, ou not, p. ex.).

Exceptuados os operadores before, after e within, todos os outros podem ser substituidos

por um caracter sinénimo:

and ou &
or ou |
not ou !
near ou ~

and sera utilizado na equagao para recuperar registos que contenham, nos campos

indexados, todas as palavras ou frases nela especificadas.

As palavras ndao aparecerao, necessariamente, num mesmo campo.
geometria and fractal (ou geometria & fractal) recuperara registos que
integram as palavras 'geometria’ e 'fractal' , num mesmo campo ou em varios
campos, adjacentes, ou ndo. As 2 palavras ndao tém de aparecer no mesmo

campo.



or sera utilizado na equagdo para recuperar registos que contenham, nos campos indexados,
pelo menos uma das palavras ou frases nela especificadas.
vénus or afrodite (ou vénus | afrodite) recuperara registos que integram uma
ou ambas as palavras, nos campos indexados, mas nao necessariamente juntas num

mesmo Campo.

not, que nao pode ser usar-se por si sO, sera utilizado na equacao para modificar o efeito
produzido por um dos outros operadores.
mercdrio and not planeta (ou mercario & ! planeta) recuperard registos que

apenas integram 'mercurio’, nos campo indexados.

before, after serdao utilizados na equagao para recuperar registos que contenham as
palavras ou frases nela especificadas, apresentadas numa determinada ordem.
Queirés before Eca ou Eca after Queirés permitird a recuperacao de registos que
contenham 'Queirds Eca', ou 'Queirds José Maria Eca', mas ndo apresentara registos

com estas palvras na ordem inversa — Eca Queirds, por ex.

near sera utilizado na equagdo para recuperar apenas os registos que contenham, até as 10

primeiras palavras de um mesmo campo, as palavras ou frases especificadas na equacao.
geometria near fractal (ou geometria ~ fractal) permitird a recuperacdao dos
registos que contenham 'geometria' e 'fractal' nas 10 primeiras palavras de um
mesmo campo.

Se as mesmas duas palavras se encontrarem no mesmo campo, mas para além das 10

primeiras palavras, ou se encontrarem em campos separados, a pesquisa nao as recuperara.

within, semelhante a 'near', mas permitindo indicar o nimero maximo de palavras que
podem ocorrer entre as palavras especificadas numa equagao.
geometria within 3 fractal recuperard apenas os registos que apresentem estes
termos nas 3 primeiras palavras de um mesmo campo.

Note-se que geometria within 10 fractal € equivalente a geometria near fractal.

Os operadores booleanos podem ser combinados numa Unica equagao de pesquisa.
Politica and México and not Novo recuperarda o0s registos que contenham

'politica’ e 'México', rejeitando os que contenham 'politica’, México' e 'Novo'.



A utilizagdo de paréntesis permitira agrupar parte das equacoes.
ecologia and (Coimbra or Porto)
ou
(ecologia and Coimbra) or (ecologia and Porto) recuperara os registos que

contenham 'ecologia’ e 'Coimbra’ e 'ecologia’ e 'Porto’



EXEMPLOS



Exemplos de criacao de listas

1 Bloco

Exemplo 1

V] Eca - ed. ling. portuguesa

Guardar Tipo de Registo: | BIBLIOGRAFICO b

Iniciar

Parar

Ti‘ Operador | [ Tipo Campo_ | Condigéo | ValorA | ValorB |

1 i Ftigueta M...[contém Queirds, E... | |
ﬂou BIBLIOGR... [Etigueta M...[contém Queirds, E... i]

QE BIBLIOGR... |Lingua igual a por

= BIBLIOGR... |Pais igual a po

BIBLIOGRAFICO Etiqueta MARC 100 contém “Queirds, Ecade” OR BIBLIOGRAFICO Etigueta MARC 700
ontém “Queirds, Egade™ AND BIBLIOGRAFICO Lingua iguala “por” AND BIBLIOGRAFICO Pais igual

==

Esta equacdo permitirda recuperar as obras de Eca de Queirds (autor

portuguesa e editadas em Portugal, existentes na Base da UC.

Exemplo 2
n Biblioteca Geral
Guardar Tipo de Registo: | EXEMPLAR i
Iniciar Parar
Term| Operador | | Tipo Campo | Condigéo | Valor A | Valor B |
1 [EXEMPLAR. _|Criado Em maior ou ig... (01-07-2006 =
2 |E EXEMPLAR. |Criado Em  |menor ou ig...[31-08-2006
3 [E EXEMPLAR |Local igual a uchy
1 |E [ EXEMPLAR.  |Niimero de ... contém -C
5 |ou EXEMPLAR.  Mirmero de ... comtém D
6 _|OU EXEMPLAR  |NUmero de ... contém -A i}
EXEMPLAR. Criado Em maior ou igual que "01-07-2006" AND EXEMPLAR. Criado Em menor ou igual que "31-08-2006 |~ |
" AND EXEMPLAR Local igual a “uchg ™ AND(EXEMPLAR Nimero de registo comtém “-C* OREXEMPLAR Nimerg=|
de registo comém "-D" OREXEMPLAR Nimero de registo contém "-A™) -

ou co-autor), em lingua

o

Esta equacdo permitira recuperar os registos que correspondem as aquisicbes (exemplares) da

Biblioteca Geral entre 1 de Julho e 31 de Agosto de 2006. O objectivo da lista é a divulgagao das

Ultimas aquisigdes (compra —C; oferta —A; deposito legal —D).

Vil



Exemplo 3

10000008 p10262441

KEMPLAR Data Devol menor que “26-10-2006™ ,’:

Esta equagdo permitird recuperar, em toda a base, os registos dos utilizadores que terdo de devolver

exemplares até 25 de Outubro de 2006

Exemplo 4

_Campo |Condicéol
maior g...

Blogue...

TILIZADOR. Blogueado Até maior que "245-10-2006" |:

]

Esta equacdo permitira recuperar, em toda a base, os registos dos utilizadores que ficardo bloqueados
a partir de 26 de Outubro de 2006

Em nenhum destes casos se acedeu ao sistema com /ogin associado a um 'scope'; assim, a caixa
USAR BLOCO DE SCOPE nao € mostrada.
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2 Bloco de scope

2.1 nao activado

Exemplo 5
i 245.10/00 | aThe >> 245.14/04 |aThe
Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b
Iniciar Parar
Te..| Operador | | Tipo | Campo | Condigdo | Valor A Valor B |
1 i EIBLIOG... |Etiqueta ... [contém laThe =
2 |0uU BIBLIOGR... Etigueta ... [contém laThe 1]

BIBLIOGRAFICO Etigueta MARC 24510 contém "|aThe ® ORBIBLIOGRAFICO Etiueta MARC 245
00 contém “"|aThe ")
OK

]

Esta equacdo permitira recuperar os registos com etiqueta 24510 ou 24500 e subcampo |aThe, a fim

de se proceder a uma alteracdo global.

O acesso ao sistema fez-se através de um /ogin associado a Biblioteca Geral, o que deu lugar ao
aparecimento da caixa USAR BLOCO DE SCOPE que, nao tendo sido activada, originou o alargamento

da pesquisa a toda a base.

2.2 activado

Exemplo 4
- Teste scope
Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b
Iniciar Parar
Te..| Operador | Tipo Campo | Condigao | Valor A Valor B
1 EIBLIOGR... Etiueta ... |contém Camies, ... =
2 |E BIBLIOGR... Etiqueta ... |contém Adamastar

KN

BIBLIOGRAFICO Etigueta MARC 100 contém “Camébes, Luis de” AND BIBLIOGRAFICO Ftigueta MARC

245 contém "Adamastor”
0K

Esta equagdo permitira recuperar os registos da BGUC com etiqueta 100 Camdes, Luis de e etiqueta

245 contendo Adamastor.

O acesso ao sistema fez-se através de um /ogin associado a Biblioteca Geral e, por isso, a janela

mostra a caixa USAR BLOCO DE SCOPE que, activada, limitou a pesquisa ao catalogo da BGUC.



3 Pesquisa booleana avancada

A pesquisa pode limitar-se a uma ou varias bibliotecas, a determinadas datas ou tipo de registo, etc.
Se nao se especificarem outros critérios, ou seja, se ndo se preencherem os dados 'Tipo', 'Campo’,

'Condicdo’, 'Valor', o sistema percorrera todos os registos da Base.

3.1 Adjacéncia

Exemplo 5

<
BIBLIOGRAFICO igual a "b"

Esta equacdo recuperara os dois termos juntos, em toda a Base e em qualquer campo indexado.
Os dados presentes em Tipo, Campo, Condicao e Valor, sdo gerados automaticamente.

Resultados: 1 registo (cfr. 4)

Exemplo 6

poesia lirica

_valora | valorB | |
BIBLIO... |Bibliotecaiiguala _juchy | | |4

B
BIBLIOGRAFICO Biblioteca igual a “uchyg "

Esta equacdo recuperara os 2 termos juntos, em qualquer campo indexado, e em registos da BGUC.

Resultados: 30 registos (cfr. 3)



Exemplo 7

_valora | valorB | |
uebg | | |

=

BIBLIOGRAFICO Biblioteca igual a "uchg *

A mesma equacdo, precedida do cddigo d: ( etiquetas 6XX) recuperara os dois termos juntos, apenas
em campos de assunto e na BGUC.

Resultados: 12 registos (cfr. 2)

3.2 Utilizacdo de operadores

a) operador and

Exemplo 8

geometria and fractal

Valor & [ valorB [ |
BIBLIO... guala b | | |4

BIBLIOGRAFICO iguala "b” I':

Esta equacdo recuperara todos os registos da Base que integrem ambos os termos 'geometria' e
'fractal', num mesmo campo, ou em campos separados.
Quando se encontram num mesmo campo podem, ou ndo, ser adjacentes.

Resultados: 6 registos (cfr. 1)
Xi



b) operador or

Exemplo 9
. Teste avan 1

Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b~

|n\ra... - ||uénus or afrodite

Te..]Operador] [ Tipo | campo [Condigzo] Valor & | Valor B |
1 | [BIBLIO... |Criado ... |menor ... 31.08-2 -

Llle]

BIBLIOGRAFICO Criado Ern menor ou igual que "31-08-2006"

| ok |

Esta equagdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo em
qualquer campo indexado pelo menos um dos termos.

Resultados: 78 registos (cfr. 6)

Exemplo 10
- Teste AV

Guardar Tipo de Registo: BIBLIOGRAFICO b~ |

Eh: {vénus or afrodite)

== 0pera...| | Tipo |Campu|Cundi...|Valur n|‘h‘alur B| |
BIBLL... |Criad... meno... 31-08...| - - | -

<.1|

BIBLIOGRAFICO Criado Em menor ou igual que “31-08-2006"

Mol

Pode ainda refinar-se a pesquisa, se for restringida, como no exemplo 7, a uma determinada etiqueta
ou conjunto de etiquetas

A pesquisa esta limitada a campos de titulo (o cddigo t inclui actualmente o titulo da série) e devera
incidir sobre os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006 que contenham pelo menos um
dos termos nesses campos.

Resultados: 73 registos
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Exemplo 11

d: (vénus or afrodite)

BIBLIOGRAFICO Criado Em_menor ou igual que "31.08-2006"

Esta equagdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo nos
campos de assunto pelo menos um dos termos.
Resultados: 6 registos

) operador not

Exemplo 12

BIBLIOGRAFICO Criado Em menor ou igual que “31-08-2006"

Esta equacdo recuperara todos os registos da Base criados até 31 de Agosto de 2006, contendo o
termo 'Vénus' em qualquer campo indexado e excluira os registos que apresentem a expressao 'vénus

de milo'
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