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1. Introdução  
 
O WebOPAC é o interface público do catálogo em linha, disponível na World Wide Web. Tem 
uma página de apresentação com a Caixa de Pesquisa  colocada ao centro, uma Barra de 
Navegação  horizontal e um Menu vertical. Ao fundo da página, existe uma ligação à Ajuda . 
 
 

 
 

 



 
 
 
 
 

A Barra de Navegação horizontal   
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disponibiliza as ligações a 
 

 
B-On : Biblioteca do Conhecimento On-line  

 

Área do Utilizador  – destinada a utilizadores registados no sistema que aí 

podem fazer as suas reservas de empréstimo, renovações e consultas de 

situação de utilizador 

 

Lista das Últimas Aquisições  – documentos introduzidos no sistema 

durante o mês anterior  

 

Catálogo Integrado  da Universidade de Coimbra – corresponde ao catálogo 

colectivo 

 

Catálogo de Teses e Produção Científica  da Universidade de Coimbra 

 

Catálogo de Fundo Antigo 

 

Catálogo de Publicações Periódicas da Universidade 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

No Menu vertical  apresentam-se os sub-catálogos (fracções do catálogo colectivo) 

ordenados 

 
a) por Instituições  : Biblioteca Geral, Faculdades, Centros e Serviços de Documentação 

 

 
 

b) ou  por Áreas Temáticas : Ciências Básicas, Ciências da Vida, Humanidades… 
 



 
 

A Caixa de Pesquisa  consta de 2 menus e 2 botões: 
 
 

Pesquisa Simples   

Qualquer campo

Ver Colecção Inteira
    

    
 
O primeiro menu pop-up      Qualquer campo    corresponde a uma lista de campos de 

pesquisa.  

 

O segundo    Ver colecção inteira        é a lista completa de catálogos disponíveis.  

 

O botão  Pesquisar   corresponde ao início da acção de Pesquisa Simples. 

 

O botão  Pesquisa Avançada  permite o acesso a uma nova janela onde é possível combinar 

termos em vários Campos de Pesquisa (Autor, Título, Ano, etc) com recurso aos 

operadores Booleanos disponíveis (e, ou, não) que permitem alargar ou restringir a 

pesquisa. 

 

 

Por defeito, apresenta-se seleccionada a modalidade de Pesquisa Simples em Qualquer 

campo no Catálogo Integrado (Colecção Inteira). Pode direccionar-se a Pesquisa Simples, 



seleccionando um Campo de Pesquisa específico (Autor, Título, Ano, etc) e/ou um Catálogo 

Específico (Teses da UC, Livro Antigo, Ciências da Saúde, etc). 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A Ajuda  permite esclarecer o utilizador quanto ao significado e utilidade de botões, a 

diferentes possibilidades de pesquisa e fornece exemplos de várias opções de pesquisa.  

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

2. Catálogos disponíveis 
 

2.1 Catálogo Integrado ou Catálogo Colectivo da Uni versidade de Coimbra 
 

Reúne todos os registos das bibliotecas da U.C. disponibilizados pelo SIIB (Sistema Integrado 

de Informação Bibliográfica da Universidade de Coimbra). Corresponde ao somatório de todos 

os catálogos de Serviços, Faculdades, Departamentos e Centros de Documentação da U.C. 

É a Colecção Inteira disponível nas opções de catálogos. 

 
 

 

Pesquisa Simples    

Qualquer campo

Ver Colecção Inteira
    

    

 
 

 
 
 
 



2.2 Catálogos parcelares ( Sub-catálogos ) de: Biblioteca Geral, Bibliotecas de 
Faculdades, Departamentos e Centros de Documentação   

 
São fracções do catálogo colectivo da  U.C., autonomizadas pela biblioteca a que 
correspondem: 

 
 

 

Pesquisa Simples    

Autor

Centro de Estudos Sociais
    

    

 
 
 

 
 

Pesquisa Simples    

Título

Faculdade de Letras
    

    

  
 
 

2.3 Catálogos de Teses, de Publicações Periódicas, de Fundo Antigo 
 

São fracções do catálogo colectivo da U.C., autonomizadas pela tipologia de documentos: 
 

 

 

Pesquisa Simples    

Qualquer campo

Teses da UC

       
 
Adicionalmente, podem também ser específicos de bibliotecas: 
 
 

 

Pesquisa Simples    

Editor

Publicações Periódicas - Faculdade de Economia

       



 
 
 
 

2.4 Catálogos de Áreas Temáticas 
 

Resultam da agregação de catálogos de bibliotecas com bibliografia de temas afins: 
 

Ciências básicas : Física + Matemática + Química … 
Humanidades:  Biblioteca Geral + Faculdade de Letras 

 
 

 

 

Pesquisa Simples   

Local de Publicação

Ciências Básicas

       

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.5 Lista de últimas aquisições 
 

São fracções do catálogo geral da U.C., autonomizadas pela biblioteca e pela data de entrada 
dos registos na base de dados. (Nota: o facto de serem registos novos não significa 
necessariamente que sejam aquisições recentes).  
 
 



 
 
Os registos novos são visualizados após selecção da biblioteca a que respeitam: 
 

 
 

 
 
 
 

3. Pesquisa 
 
3.1 Tipos de pesquisa  
 
O sistema permite optar por 1 de 2 tipos de pesquisa: Simples e Avançada 
 



 

Tipos de Pesquisa 

Simples Permite apenas a reunião de um termo (simples ou composto) e um campo de 
pesquisa 

Avançada Permite a combinação de vários termos e/ou campos de pesquisa  

 
 

3.2 Campos de pesquisa 
 

Existem muitos campos de pesquisa no catálogo: Autor, Título, Assunto, Editor, …  

 

Campos de pesquisa 

Autor 
Título 
Autor e Título 
Assunto 
Cota 
Série 
Número Normalizado (ISBN ou ISSN) 
Número de Depósito Legal 
Qualquer campo (= todos os campos) 

 

Para pesquisar em cada campo específico, há que ajustar o termo ao campo pretendido. Para 

facilitar a escolha, há exemplos na Ajuda disponíveis através da ligação ao nome do campo 

pretendido. 

 

 
 

Iniciada a pesquisa, o ecrã de resultados permite um conjunto de operações subsequentes: 
 



 
 

 Regresso ao ecrã de pesquisa 

Permite a selecção de um ou mais campos que se adicionam aos resultados 
da pesquisa: 
 

 
 
 

 Permite ligar a recursos exteriores ao SIIBUC 



 Nova pesquisa no mesmo campo (neste caso, Autor) 
 
Histórico da Pesquisa Permite ver e recuperar todas as equações de pesquisa anteriores 
 

 
 
Menu de Ordenação dos resultados da Pesquisa : por Título, Autor, data, tipo de material 
 

 
 

 
3.3 Auxiliares de pesquisa 



 
 

Pesquisa por Palavra 

Palavra 
Simples 

Permite localizar a palavra em qualquer campo do registo bibliográfico 

Várias 
Palavras 

Permite localizar documentos cujos registos contenham as várias palavras em 
um ou mais campos 

Frase Permite localizar documentos cujos registos contenham a frase num mesmo 
campo 

 
 

 
3.3.1 Operadores Booleanos e Limites 

 

Operadores Booleanos e Limites por Campo 

 
 
Operadores 
Booleanos 

Use e ou ou para incluir múltiplas palavras num 

campo, em qualquer ordem. Use e não  para 

excluir palavras. 

Estes operadores podem ser introduzidos em 

maiúsculas, minúsculas or ambas (ex., Não, não, e 

Não são equivalentes). 

acções e obrigações 
 
acções e não obrigações 

Parêntesis Use parêntesis para construir expressões 

complexas de pesquisa. 

(bibliografia anotada)  e 
crianç* 
 
(alasca ou canadá)  e 
(aventura e não férias) 

Operadores 
de 
Proximidade 

O operador near é usado para recuperar registos 

que contenham determinadas palavras ou frases 

entre as dez palavras mais próximas no mesmo 

campo indexado. 

O operador within é semelhante ao operador near, 

mas permite definir o número máximo de palavras 

que podem aparecer entre os termos de pesquisa. 

Within 10 e near são equivalentes. 

internacional near 
conferência 
 
fractal within 3 geometria 

Limites por 
Campo 

Os limites por campo podem ser definidos 

introduzindo um operador de campo antes da 

palavra ou frase a pesquisar. Um limite por campo 

indica ao sistema que só deve pesquisar as 

palavras introduzidas no campo definido. São 

suportados os seguintes limites por campo: 

 

Campo a 

Limitar 
Significado 

(a:twain) e (t:huck*) 
 
(a:united e  a:states) e 
(d:deficiente ou  
d:deficiência) 



         a: 
Pesquisa só campos de 

autor 

         t: 
Pesquisa só campos de 

título 

         d: 
Pesquisa só campos de 

assunto 

         n: 
Pesquisa só campos de 

notas 
 

 
 

3.3.2. Truncatura e  3.3.3 Caracteres de Substituição  
 

Caracteres de Substituição 

          * 

O asterisco (*) substitui até cinco caracteres sem 

espaços, começando na posição definida na 

palavra. Por exemplo, inter* recupera interno e 

internet, mas não recupera internacional. O * só 

pode ser utilizado depois de, pelo menos, dois 

caracteres.  

O * também pode ser introduzido numa expressão 

de pesquisa. Por exemplo, ba*ista recupera tanto 

batista como baptista.  

polít* ambien* 
  

        ** 

Recupera qualquer número de caracteres sem 

espaços, começando na posição definida na 

palavra. Por exemplo, inter** recupera todas as 

palavras que comecem por inter (ex., interno, 

internet, internacional, etc.).  

O ** também pode ser introduzido numa expressão 

de pesquisa. 

comp** 

         ? Pode usar um ponto de interrogação (?) para 

substituir um só caracter em qualquer ponto da 

palavra. 

c?nto 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.4 Guardar os resultados da pesquisa 
 



Depois de efectuada a pesquisa, podem seleccionar-se os registos para guardar, assinalando-

os na caixa que se situa imediatamente à direita do nº de ordem do registo na Lista de 

Resultados :  

 
 
5 

 
 

��� �  

 
Igreja Católica. Conferência Episcopal Portuguesa. 
Testemunhas de solidariedade e evangelização hospit aleira : nota pastoral / Conferência 
Episcopal Portuguesa.   
  

 

Depois, premir o botão “Guardar Registos Marcados ” que se situa imediatamente ao cimo e 

ao fundo da lista. Pode também guardar-se toda a página, premindo o botão disponível para o 

efeito: “Guardar Toda a Página ”: 

      

 

 

Para ter acesso aos registos guardados ou para os eliminar, premir o botão “Ver Registos 

Guardado s”  ou “Limpar Registos Guardados”  que se situam ao cimo e ao fundo do ecrã.  

 
    

 

 
 

 3.5. Ver, exportar e pedir os resultados da pesqui sa 
  



3.5.1  Ver e exportar  os seus registos guardados  
       

        
 
A visualização  dos registos pode ser feita em 5 formatos: 
 

Formato da Lista:  

Écran Completo  Inclui dados dos exemplares (cota, disponibilidade) 

Formato Abreviado  Ideal para impressão 

MARC Formato bibliográfico 

Pro-Cite  Formato de citação 

End-Note  Formato de citação 
 

 
A exportação  dos registos pode ser feita para um endereço de correio electrónico, para o ecrã 
ou para um disco 
 

Enviar Lista para:  

E-Mail  

                                Enviar para:   

                                Subject:
From the library catalog

  

Écran  

Disco Local   

 
3.5.2  Ver e pedir  (Reservar) os registos guardados. 

 



Registos Guardados   

 Ver e Pedir os seus registos guardados  
 
Só os utilizadores registados  no sistema podem utilizar esta função de reserva de 
documentos. O cartão de utilizador disponibiliza os dados de identificação necessários para o 
efeito. 
 

 
 

Depois de preenchidos todos os campos necessários à Reserva de exemplares destinados a 

Empréstimo, acontece 1 de 2 situações:  

 

�  o exemplar está disponível e o pedido de reserva é aceite 

 

 

 

�  o exemplar não está disponível e o pedido é recusado: 



 

 
 
 

 
 
 

 
 

4. Disponibilidade de exemplares 
 

 
4.1 Nos resultados da pesquisa , através da visualização do Registo bibliográfico 
completo 
 

 O exemplar pode estar disponível, em reserva ou emprestado (data de devolução consta no 
registo) em uma ou em várias bibliotecas da rede: 
 



 
 

 

 
 

 
4.2 Nos resultados da pesquisa a partir do Registo de Utilizador   
 
Também é possível ver a disponibilidade de exemplares dos registos guardados, bem como 
verificar o estado dos empréstimos anteriores e as datas de devolução 
 



 
 
 

 
 
 

5. Renovar empréstimos 
 
Ainda não disponível 
 

6. Consultar e alterar dados pessoais 
 

Ainda não disponível 
 
 

7. Pedir o Empréstimo Inter-Bibliotecas de um documento inexistente no catálogo local 
 

Ainda não disponível 
 



 


