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1 PESQUISA GERAL NA BASE DA UC

A partir do écran inicial,

1.1 seleccionar, no separador, o indice de pesquisa e digitar os elementos pretendidos;
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1.2 Premir ENTER ou o botao PESQUISAR, para obter os resultados da pesquisa;
1.3 Visualizacao

1.3.1 Se o resultado da pesquisa for apenas um registo, o sistema mostrara o
registo bibliografico abreviado e o(s) exemplar(es) associado(s);
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1.3.2 Sendo varios os registos resultantes da pesquisa, clicar duas vezes no

cabegalho pretendido, ou premir o botdao EXPANDIR TUDO, para ver todos os
titulos associados ao cabegalho;

Premindo o botdo JUNTAR TUDO, anula-se esta operacao.
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1.3.3 Para visualizar, na parte superior do écran, o(s) registo(s) bibliografico(s) de

forma abreviada, basta ir assinalando, com o cursor, o titulo do Iéxico (cft.
Fig. 3);

1.3.4 Para visualizar um registo bibliografico e o(s) exemplar(es) associado(s),

assinalar com o cursor o titulo pretendido e clicar duas vezes, ou premir o
botao SELECCIONAR (cfr. Fig. 3 e 4);



i catalogacao Millennium - Universidade de Coimbra - 115785415 M=
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Admin Relatirios Ajuda
[] = Q = =]
Fungoes de Edigio = @ F E - = e
Insert Guardar har Editar Percorrer Exportar Irprirair Fachar
-
' =1h14521623
il E Autor Andresen, Sofia de Melo Breymer, 1919-2004.
Titulo A casa domar : contos /Sophia de Mello Breyner Andresen,
= CDU  D87.5:82/89 -3 Andresen BN por
Editor Rapido _Locais uchu
e ((Sumario | Registoi15785415 | 0Res: iog |
Jctualizagdo '3|0---E 15785415 Ultima Actualizagdo: 26-01-20068 Criado: 28-10-2005 Revisdes:2
i H. Copia 1 Ult Devol = Data Ut Emprast =E 3 -
$ | Cod Exp 1 1] Data Inventario| 0 Local uchg UC Bibliot @
Actualizagsa Ra.. | Ciod Exp 2 Local Devol 0 Regra Empr 0 E
| Tipp Exemplar 0 Empréstimo Livrd No. Renav 0 Estado - DISPONIVEL
@ | Prego EURD.DD Avisos Atraso |0 Uso Interno 0
Criar Listas Data Empréstimo | - - Data Aviso = Fotocdpias 0
Local Empréstimo| 0 Uso Int 3 1] Msg Exemplar - SEM MENSAGH
A ||| DataDevol Data Dev Ant Mensagem OPAC |0 EMPRLIWRE |
Apagar Exempla... =4 utilizador 1} Total Emprést |0 Circul Anual 0 |
[t Utiliz o Total Renow D Circul Ano Anterior| 0 |
\g e [ ¥]
Heading= Rpt= | ||_Cota 084 6.7-19.26 =]
= +| 115785415 N esta emprestado Edit Mode (INS)
Figura 4
1.3.5 Para aceder ao registo bibliografico completo em modo de leitura, premir

VER na barra de ferramentas; em modo de edicao, premir EDITAR.

No lado inferior direito, o sistema assinala estas situacdes — Modo de

edicao/Edit mode; Modo de leitura/View-only mode.

1.6 Para voltar ao indice, premir o botdo PERCORRER, na barra de ferramentas.
2 PESQUISA LIMITADA NA BASE DA UC
Lirnitar

Se se pretender limitar a pesquisa — lingua, ano de publicacdo, editor, faculdade,
departamento, sala, instituto, etc.,

2.1 seleccionar o indice e digitar os elementos sobre os quais vai incidir a pesquisa (cfr. 1.1 e
1.2);

2.2 premir, em seguida, na barra de ferramentas, o botdo LIMITAR;



2.3 o sistema mostra uma janela com os limites que é possivel associar a pesquisa:

- Limites
ANO de publicacao
Tipo de MATERIAL
Niivel BIBLIOGRAFICO
LiNGUA
PAIS
EDITOR
LOCALIZAGAD
Palavras no TiTULO
Palavras no AUTOR
Palavras no ASSUNTO

[¥] Aplicar limite a todas as pesguisas.

Li. | N@oLimit. | canc..

Figura 5

2.3.1 seleccionar o(s) tipo(s) de limite(s) e escrever ou assinalar, nas janelas que o

sistema apresenta, os dados aos quais a pesquisa se ira limitar;

2.3.2 marcar, ou nao, consoante o que se deseja, a opgao APLICAR LIMITE A
TODAS AS PESQUISAS e/ou premir APLICAR
A titulo de exemplo:
a) Se se restringir a pesquisa por editor,
- digitar 0 nome na caixa e
- premir GUARDAR.

W eomor

|Almedina |

Guardar Apagar Cancelar

Figura 6

b) Se se restringir por lingua,
- marcar a(s) lingua(s) pretendida(s) e
- premir GUARDAR
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Figura 7

Se se restringir a pesquisa por faculdade(s), departamento(s), sala(s) ou

instituto(s),

- seleccionar LOCALIZACAO;

- marcar a(s) biblioteca(s) que se pretende isolar , na janela apresentada
e

- premir GUARDAR.
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Figura 8

- na janela seguinte (cfr. Fig. 9) premir APLICAR e também, se assim for
pretendido, APLICAR LIMITE A TODAS AS PESQUISAS;



- Limites

Tipo de MATERIAL
Nifvel BIBLIOGRAFICO

Almedina
LOCALIZACAD

Biblioteca Geral
Palavras no TITULO
Palavras no AUTOR
Palavras no ASSUNTO

[¥] Aplicar limite a todas as pesguisas.
Apl... Li. canc...

Figura 9

em seguida, no écran de pesquisa, premir ENTER ou PESQUISAR.

2.4 Os resultados da pesquisa reflectirdo as limitagdes escolhidas e o écran inicial
mostrara, no lado inferior esquerdo, a palavra LIMITADO.
De acordo com os exemplos, o(s) resultado(s) da pesquisa fornecerd(do) apenas
informagdo sobre os documentos em lingua portuguesa, editados pela Almedina e

existentes na Biblioteca Geral.

2.5 Sem desmarcar os limites seleccionados, mas premindo a opcdo NAO LIMITADO (cfr
Fig. 9), obter-se-a o nimero total de registos da base geral associados a pesquisa,

ficando visivel, no lado inferior esquerdo, a expressdo NAO LIMITADO.

Podera comparar-se, deste modo, o que existe numa base parcelar com o que existe

em toda a base da UC

2.6 Para desmarcar os limites, premir LIMPAR (Fig. 9)



3 PESQUISA EM BASES DE DADOS EXTERNAS

3.1 No écran inicial, introduzir os elementos de pesquisa e premir, no separador, o
botdo REMOTO;

3.2 o sistema apresenta uma janela com a lista das bases de dados disponiveis;

Bl seleccionar Bases de Dados
[_] Library of Congress (Endeavor)  Bibliographic Database i
[J OCLC FirstSearch ArticleFirst :::::
[C] OCLC FirstSearch ERIC
[_] OCLC FirstSearch Readers Guide Abhstracts
[_] OCLC FirstSearch Wilson Business Abstracts
[_] OCLC FirstSearch World Cat
[_] OCLC Cataloging Server On-Line Union Catalog [
[ RLIN Full Catalog
[_] Univ. of California MELAYL Full catalog
[_] Duke Uniy {DRA&) Library catalog
[_] Univ. of Minnesota (ALEPH) Library Catalog
[_] Indiana University, Bloomingto Library Catalog
[_] Uniw. of lowa (ALEPH) Library Catalog - |
OK Limpar Cancelar
Figura 10

3.3 marcar a(s) base(s) de dados onde se pretende efectuar a consulta e premir OK;
3.4 voltar ao écran de pesquisa e premir, entdo, ENTER ou o botao PESQUISAR;

3.5 o0s resultados sao mostrados na janela seguinte:

- Pesquisando Bases de Dados Remotas
SERVIDOR |BASE DE Dn...|EMCDHTHADO| RECB'D ESTADO m
ibrary of C... |Bibliographi... |1 1 Feito

OCLC FirstS... |ArticleFirst |0 0 Sem ligacéo

Ohio State U... Library cata... |0 0 Niao se encao...

Penn State ... Library cata... |0 0 Niao se encao...

Fechar

Figura 11



3.6

3.7

premir FECHAR no caso da pesquisa se encontrar terminada; ou PARAR se, estando

ainda a decorrer, ndo houver interesse em conclui-la.

Os registos encontrados passarao automaticamente para a base local, integrando o
léxico de pesquisa.
Tratando-se de um Unico registo (exemplo da Fig 12), o sistema apresenta-o de

imediato como 'Novo bibliografico', na sua forma completa e pronto a ser editado.
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3.8 Depois de alterado e guardado, o registo integrara definitivamente a base de dados
da Universidade, com o nimero atribuido pelo sistema.
3.9 Para regressar a Base da UC, premir o botdao LOCAL, no separador do écran inicial.



