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1. Publicacao Anual

Novo CARDEX

n SEM ETIQUETA
uchy  UC Biblioteca Ger.
p PERIODICOS

11 i none

Existéncias 866 0  Vol.1{1980) - vol.21(2000)
Cota PPi234

Criar Ficha

' 2001 |
01012001 |

z NAO CONTAR




c10003411

c10003411

Seq 27 Fev 2006




c10003411




B9]i=1E3)

c10003411




v c10003411

Ficheiro Editar Ver Avangar Ferramentas Window Ajuda

€ @B B Q @ &b 5

Insert Guardar Editar (i3l Fercorrer Exportar Fornacs. " Imprimmir

Y

Fechar

116025435

Titulo Revista de teste da mita

Locais uchg

| Registo c 10003211

¢10003411  Ultima Actualizagio: 27-02-2006  Criado: 27-02-2006 Revisdes: 0

Tipo Etig. n SEMETIQUETA Reclam Em | 02-07-2006 CodigoPer3 |- -
Modalidades de Aquisigdo| - - Local uchg UC Biblioteca Gera| CédigoPer4 |- -
Estada da Colecgio s Lacal Recep| p PERIODICOS fct Contagem |z MAO CONTAR
Capias 1 Fbrr'nec_ednr' none Contagem Part| 0
MARC Leader BangEny.| 2288530 4500
Existéncias 866 0  VWol.1{1980) - vol.21{2000)
Legendas 853 |81 |awvol. [ifyear)
Existéncias 863 |81.1/a22-i2001-
Cota PP-1234
10003411 Edit Made (INS).
Titulo Revista de teste da mito
Publicacin Coimbra : Peridgdicos, 2000-.
PP-1234 {ocal UC Biblioteca Geral
Existéncias Wol 1{1980) - vol 21(2000), vol 22 (2001}

Ulifimo Recebido: 2005 v.26



2. Publicacao Mensal (com juncio de nimeros)

Nowvo CARDEX

[ n SEMETIQUETA |
uchg UC Biblioteca Ger.
| p PERIGDICOS

Existéncias 866 0 Vol.1,n.1(1990) -vol.14, n.12(2004)
Cota PP.123

z NAO CONTAR

Jan 2005

' |n1-012008 |




c10003423

) (Seq 27 Fev 2006 | |




Create Caption




c10003423

c10003423

10



c10003423
Ficheiro  Editar !er AMvancar Ferramentas Window Ajuda

g B @ B BE Q & & 5 &

Insert Guardar Mear Editar Sl Percorrer: Exportar Forriates.. Irprirnir Fechar

11602543

Titulo Revista de teste da mitp
Publicagio Coimbra : Periddicos, 2000-.

| Registo c10003423

210003423  Ultima Actualizagio: 27-02-2006  Criade: 27-02-2006 Revisées: 0

Tipo Etig 1 SEMETIQUETA ReclamEm | - - CodigoPer3 |- -
Modalidades de Aquisigdo| - --- Local uchy UC Biblioteca Gera| CodigoPer 4 |- -
Estado da Colecciio s gy Local Recep| p  PERIODICOS Act Cont: z NAO CONTAR
Cipias 1 Fornecedor | none Cor Part| 0
MARC Leader Hitdiny | 220HRE#3N 4500
Existéncias 866 0  Vol.1,n.1{1990) -vol.14, n.12{2004)
Legendas 853 181 avol.lbn° i(year)
Existéncias 863 81.1/@15-|b1-i2005-
Cota PP-123
||:1i1_u_t|34'23' [Edit Mode (OVR)
Titulo Revista de teste da mito
Publicacéo Coimbra : Periddicos, 2000-.
FP-123 focal UC Biblioteca Geral
Existéncias Vol 1, n 019900 - vol 14, n A2(2004), vol 157 1 (2005)-

Uitimo Recebido: Janeiro 2006 v 16 no 1



c10003423

Modificar, Caixas Individualmente

luiago | -2u —

[27.02-2006 '

12



0003423
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3. Publicacdo Trimestral com Indice

[n SEMETIQUETA
uchg UC Biblioteca Ger
PERIGDICOS

Existéncias 866 0 Vol1, n"1(1990) -vol. 15, n%4(2004)
Cota PP-156]

z NAO CONTAR

Criar, Ficha

Jan 2I] .

01.01-2005 |

14



i0)/Sey 27 Fev2006 | [

15



c10003435
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v 10003435

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window Ajuda

H @ =

Buardar er. Editar

BE Q &

Percarrer  © o

Y

Fechar

Ui

SumEng Imprirair

H1602543%

Titula Revista de teste da mito
Publicagdo Coimbra: Periddicos, 2000-.

Existéncias c10003435

Juntar com o Anterior | | Acrescentar Novo Bl... | ‘ Apagar

| | Modo Avancado

| vol.16:n°1(2005)-

~Formato OPAC
" i Fasciculos.

¥ c10003435
Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window Ajuda

E H <

Insert Guardar Wer Editar

% B Q @ &

Exportar

S

Sunarie Percorrer Forngee: Imprimir Fechar

1602543%

Titulo Revista de teste da mito
Publicagio Coimbra : Periddicos, 2000-.

Registo c10003435

¢10003435 Ultima Actualizagio: 27-02-2006 Criado: 27-02-2006 Revisbes: 0
Tipo Etig. T SEMETIQUETA ReclamEm | - - CodignPer3 |- -
Modalidades de A‘quisigﬁn - - Local uchy UC Biblioteca Gera| CodigoPer4 |-

Estadn da Colecgin [

Local Recep| p  PERIODICOS Act Contagem |z NAO CONTAR

Capias 1

Fornecedor | none Contagem Part| 0

MARC Leader
Existéncias 866 0
Legendas 853
Existéncias 863

Htiny,| 226330 4500

Val.1, n*1(1990) - vol. 15, n"4(2004)
|81 }avol. jonclityear)
181.1/216-b1-[i2005-

Cota PP-156
I £10003435 Edit Mode (OVR}
Titulo Revista de teste da mito
Publicacio Coimbra : Periddicos, 2000-.

FP-156 Lacal
Existéncias
Uitimo Recebido:

LIC Biblioteca Geral
Yol 1, n®1{1930) - vol 15, n®4{2004], vol 16:n* 1 (2005}
N

17



Editar Ficha

Editar. Ficha

18
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Acrescentar Caixas de Indi

10003435

Titualor
SublicagEn

1-12-2005

eg 27 Fev 2006

Revista de teste da mito
Coimbra : Periédicos, 2000-,

Is Recebidos Actualmente sao:

Jan 2005 Abr 2005 Jul 2005 Qut 2005 Jan 2006
CHEGOU |CHEGOU |CHEGOU |CHEGOU |CHEGOU |ATRASADO
em 27-02-06 em 27-02-06 lem 27-02-06 |em 27-02-06 |em 31-12-05 lem 01-01-06
16:1 16:2 16:2 16:4 1 17:1
Ind.

Abr 2006 Jul 2006 Qut 2006 Jan 2007 Abr 2007 Jul 2007
ESPERADO ESPERADO ESPERADO ESPERADO ESPERADO ESPERADO
em 01-04-06 em 01-07-06 |em 01-10-06 |erm 01-01-07 |em 01-04-07 lem 01-07-07
17:2 17:3 174 18:1 18:2 18:3

20



4. Publicacao Quadrimestral com Suplemento

Novo CARDEX

n SEMETIQUETA
uchg  UC Biblioteca Ger:
p PERIODICOS
none

Cota PP-456

Criar Ficha

_ Jan 2005 |
1° 01012005

21



|Seq 27 Few 2006 | [ Criar exemplar

22



c10003459

B

23



=10003472

MARC Leader

Legendas 9313
Existéncias 863

Cota

SEM ETIOUETA |
uchg UC Biblioteca Gera
p PERIODICOS
none

4500
[81}avol. jbn® ityear)

| |81.1]a1-|bA-i2005.
PP.156

c10003459

24



v Editar Ficha

Esta...

Mad... |CF.. ¥ |Regi..

Nao foi Seleccionada nenhurm...

[C1 Criar exem...

Fasciculos

[C1 Suprimir Formato OPAC

egendas e Padrao para Fasciculos

¢ Editar Ficha b

Esta...

CA. v

EEL ™

Maod...

Nao foi Seleccionada nenhum...

[ Criar exem...

[_] Suprimir Formato OPAC

Suplementos

Criar Legendas

e P_adrﬁu para Suplementos

v Editar Ficha

Estado C Actual -
Modo de Vizualig... C Formato Caixa ~ | Registo de Enco... | Nao foi Seleccionada nenhuma Encomenda
[ Criar exemplar na recepgiao [ Suprimir Formato OPAC

Legendas e Padrio para Suplementos

-Numeragao

Frequéncia a Anual -

Home OPAC Supl.

Legendas da Cronologia Himero de niveis 1 it
Nivel Legenda Maostrar Legenda Mostrar Modo

Nivel1 lyear [ 1[n° ] n Numérico »
Nivel2 [manth ]

Nivel3 |day (|

|—Re_clamagﬁes e Encadernagao -Numeracio Alternativa

Dias antes de reclamar 182

Unidade de encad... 1 :

: Namerao de niveis 0 -

\Periodo de enca... 0

[ Encadernar com fas...

Simples

Cancelar

25



Acrescentar Caixas de Suplemento

26



1 1Seq 27 Fev 2006 |

Titulo Revista de teste da mito
Publicsgao Coimbra : Peridgdicos, 2000-.

Os Recebidos Actualmente sdo:

Jan 2005
CHEGOU

11

ESPERADO

erm 01-09-06
23

Set 2006

Maio 2005 |Set 2005 Dez 2005 |Jan 2006 Maio 2006

CHEGOU |CHEGOU |CHEGOU |CHEGOU ESPERADO
em 27-02-06 em 27-02-06 |em 27-02-06 |em 31-12-05 \em 27-02-06 |em 01-05-06

1.2 1.3 1 21 22
Supl.

27



5. Diario

Nowvo CARDEX

n SEMETIQUETA -

| uchg  uUC Biblioteca Gera|
p| p PERIODICOS
3 none

z NAO CONTAR

Existéncias 866 0  N*1(5deMar. 1990) - n° 5031(31 de Dez. 2003}jzCol. com faltas
Cota B-25-1

Criar Ficha

28



c10003496

c10003484

40/ Oua 01 Mar 2006 |5

29



Create Caption

30



'V 10003496

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window Ajuda

H @B FE Q& oo

Guardar War Editar
h15810202

wriario  Percorrer.  Fornace Impriair Fechar

Titulo. Publico / dir. Vicente Jorge Sitva,
Hiimero Normalizado 08721548

cDU 070 {469.411)xvBN por

Locais uchg

Existéncias c10003496
| Juntar com o Anterior | | Acrescentar Novo Bl... | | Apagar | ‘ Modo Avancado
|'Furmatu_0PnC
| [ Fasciculos i I
‘ _ N¥i(5 de Mar. 130 (31de Dez, 2003) Col comfaltas, n"5032 (Jan 2 2004)-
| 866 ] H°1{5 de Mar. 1990} - n"5031(31 de Dez. 2003)|zCol. com faltas
Aplicar Mudancas| | | Remic..

/ 10003496
Ficheiro Editar Mer

Avancar Ferramentas Window Ajuda

# H @ B E Q & & o &

Inzert Guardar ier Editar

Percarrer Exportar  Formecs

h15810202

Irprinir Fechar

Titulo Piblico | dir. Vicente Jorge Sihva.
Nimero Normalizado 0872-1548

cbu 070 (469.411)xvBN por

Locais  uchy

¢10003496  Ultima Actualizagio: 27-02-2006  Criado: 2702-2006 Revisdes: 1

Tipo Etig 1 SEMETIQUETA ReclamEm | - - ChdigoPer3 |- --
Modalidades de Aqulsigéo - - Local uchy UC Biblioteca Gera| Cadigo Per 4

Estado da Colecgéo - - Local Recep| p  PERIODICOS Act C z NAO CONTAR
Copias 1 Forhecedar | none Conta Part| 0

MARC Leader

HiRiEny 228480E3n 4500

N"1{5 de Mar. 1990} - n"5031(31 de Dez. 2003)|zCol. com faltas
|81 }an ityear) [iimonth) k{day)

Existéncias 866 0
Legendas 853

Existéncias 863 81.1]a5032 - [2004-[j01-[k2-
Cota B 251
i£10003496

Edit Mode (OVR)



c10003137

Modificar Caixas Individualmente

32



c10001827

Oua 22 Few 2006 |

33



c10003137

c10003137

ua 22 Few 2006

(ua 22 Fev 2006
RECEBIDO|

34



c10001827

o | g F Q o

Criar Ficha er Editar Sumiric  Percorrer  [ornece

imprimir  Fechar

_ Criar Exemplar para Caixa.
Mmﬁﬁear l::alxas Indmlﬂualmerﬁe

&pﬁgar €a|xas
Actualizar Grupo de Caixas

| Ficha c1oo01827 [TERisty 2

Data de Retepsgas ]Setj 13Fevd

Inserir Caixas de indice antes da Selecgio
Acrescentar Caixas de Indice no Fim da Ficha
Imprimir Etiquetas

nto nuFlmdatha thrﬂlnsert

cuR .
Ctrim

Ctrl-nsert
Ctri=Altinsert
CulP

I - | . Ir.-uma:s
Extrapolar. Caixas B|
[ |
.Datas-ﬂe.ﬁqpa-a Esperada
Fasci.. day month  year

Data de capa 1 01 [mar  [2004
Data esperada 1" |01-03-2004
Iniciando Numeragao

W

ne 5001

| ok || cancetar

35



c10003137

Qua 22 Fev 2006

36



6. Publicacio com Numeracao em Lingua Estrangeira

6.1. Numeracao com Band

Criar Ficha

c10001815

Seg 13Fev 2006 | [CI ek

37



6.2. Numeracao com Band e Heft

Criar Ficha

38



7. Publicacdo com Numerac¢ao com as Estacoes do Ano

Criar Ficha

b1602543x

Seq 13 Fev 2006

39



8. Niveis de Numeracao
8.1. Trés Niveis de Numeracao

Criar Ficha

a [Ter 14 Fev 2006 | [ G

40



8.2. Quatro Niveis de Numeracao

Criar Ficha

er 14 Fev 2006

41



8.3 Numeracao Alternativa

Criar Ficha

b1602543x

42



9. Mudanca de Periodicidade

'V c10003563 =]

Ficheiro Editar Ver Avancar Ferramentas Window Ajuda

g2 H o F 8B Q & § 5 &

Insert Guardar ‘ar Editar ATTET D Percarrer Ewportar  Forneos Imprimir Fechar

h1602543%

Titulo  Revista de teste da mito
Publicaggo Coimbra : Periddicos, 2000-.

Registo c 10003563

¢10003563  Ultima Actualizagdo: 01-03-2006  Criado: 01-03-2006 Revisdes: 0

Tipo Etig 1 SEMETIQUETA ReclamEm | - - Cddigo Per 3
Modalidades de Aquisicao| - - Local uchy UC Biblioteca Gera| Cadigo Perd |- -
Estadn da Colecgin — Local Recep| p  PERIODICOS Act Contagem |z NAO CONTAR
Copias 1 Fornecedor | none Cont Part| 0
MARC Leader #aRnEny 2285 In 4500
Legendas 853 |81 |avol. |bn"[iyear)
Existéncias 863 [81.1]a1-|b1-[i2000-
Cota PP-13
||:1ﬂn_|]_3_553 [Edit Mode (OVR)

v |Criar Ficha

Estado  |CActual ~ [Exemplar.. [24 |

Modo de V.. C Format... ¥ |Registo d... | Nio foi Seleccionada nenhuma Enc... | 1
[C] Criar exemplar na re [T] Suprimir Formato OPAC

Fasciculos

i-Datas de Capa e Esperada

:Frequéncia. m Mensal - | !

Fasci.. day month year |

Data de capa | |dan |[2000

Data esperada 1° |l]1-l]1-2l]l]l]

~Humeragio

Yolume 1

Fasci... 1 !
|Fasciculos por volume 12
|Currtinuagéu da numeragao T Reiniciar -
Reclamacies e Encadernacao
gDias_anté's_ de reclamar 45
|Unidade de encad... 12

Periodo de enca... 1

Avangado
oK | Cancelar |



c10002972

c10002972

o [Ter 21 Fev2006 | [

Ter 21 Fev 2006

44



c10002972
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c10002972

10002947

J{Ter 21 Fev 2006

Times a Year

47



10. Arquivar Ficha

10.1. Arquivar a Ficha com todos os fasciculos recebidos

c10003617

uchg UC Biblioteca Gera 2y
PERIODICOS z NHO CONTAR

MARC Leader ###siny. 228885830
Cata

PP_24

Criar Ficha

01-03-2006

48



 [Qua 01 Mar 2006 | [ Criar exemplar

49



c10003629

c10003629

1 semENQUETA |
- uchg UC Biblioteca Geral|

(p PERIODICOS
| none

MARC Leader #itRiny | 227%In 4500
Legendas :&1-‘ |81]aVol.[bn"ijyear}
Existéncias 863 81.1/a1-6b1-4[i2000-2005
Cota PP-24

z MAO CONTAR
0

50



c10003629

Editar Nowo Cardex para Guardar Ficha - Nowo CARDEX

n SEMETIQUETSH
uchg UC Biblioteca Ger:

Existéncias 866 0

Existéncias 863 81.1/a1-6[h1-4/i2000-2005
Cota

Cota PP-24

_Editar Noyo Cardex para Guardar Ficha : Move CARDEX

uchg UC Biblioteca Ger:

p PERIODICOS

none

MARC Leader

Existéncias aﬁﬁh‘ 1] _
Existéncias 863 81.1/a1-611-4/i2000-2005
Cota PP-24

z NAO CONTAR

1]

51



Editar Movo Cardex para Guardar Ficha - Novo CARDEX

uchg UC Biblioteca Ger

p PERIODICOS

none

MARC Leader ####ény]|
Existéncias W o
Existéncias 863 |81.1/a1-6/b1-4|i2000-2005
Cota PP-24

o—
| —

c10003629

a |0ua 01 Mar 2006 || [5]

52



ETIQUETA
|uchy  UC Biblioteca Gera
p PERIODICOS z NAD CONTAR

I none. 0
Exis(é_n[:'ras e‘gﬁ? 181.1 |_a1-ﬁ|h 1_-4|i2l]_l_]l]-2l]l]5|l|\1_n
Existéncias 863 (81.2[a7-[h1-i2006-
Legendas 853 |81|avol. [bn°fiyear)
Cota PP-24

[|_2 |c10003034 mebg |  Preenchido  Quartery |

Titulao Revista de teste de periddicos / Secgdo de Publicagdes Periddicas.
Publicagio Coimbra : BGUC, 2003 -

FPF-24 Local UC Biblicteca Geral

Existéncias wol 1:n® 1 (2000)-val 6:n? 4 (20053, wol 7:n® 1 (2006)-

Uitima Recehido:

FP-24 Local IC Biblioteca Geral
Existéncias 1-6 1-4 2000-2005

1.1 1-6 1-4 2000-2005

53



10.2. Arquivar a Ficha com fasciculos atrasados

0003058

| SEMETIQUETA

uchg UC Biblioteca Geral
PERIODICOS
one

Cota PP-35

|z méo contar

Criar. Ficha - Mowo CARDEX

+ |21.02.2006

54



c10003058

Ter 21 Fev 2006 | [ElGriare:

55



c10003708

SEM ETIQUETA : |
uchg UC Biblioteca Gera| L
p PERIODICOS z NAOQ CONTAR

MARC Leader sy n 4500
Legendas ﬁs& |81 [avol. |bn®fijvear)
Existéncias 863 |81.1}a1-6|h1-4/i2000-2005
Cota PP-35

c10003058

56



v | Editar Novo Cardex para Guardar Ficha - Nowo CARDEX

Yovo CARDEX  Uitima Actualizagdo: 21-02.2006  Criado; 21.02.2006  Revisies:
dovo CARDEX _ Uitima Actualizagio: 21-02.2006 _ Criado: 21-02.2006 _ Revisiies:

Tipo Etig |n SEMETIQUETA | ReclamEm | - - |covigopers |- —
‘CodPer1|- — Local uchy UC Biblioteca Gera| CadigoPer 4 |-

CodPer2| - - Local Recep| p  PERIGDICOS Act Contagem |z NAO CONTAR
Copias |1 Fornecedor | none _Cﬂrﬂagem Part| 0

Existéncias 866 0

Existéncias 863 [81.1/a1-6|b1-4[i2000-2005
Cota
Cota PP-35

x|

ovo CARDEX I:I_itima A[:tua_lizagﬁu:l]:l-ﬂlzﬂﬂﬁ Criado: 01-03-2006 Revisbes:
ovo CARDEX  (tima Actualizagdo: 01-03-2006  Criado: 01-03-2006  Bevisies:

Tipo Etig n SEM ETIQUETA ReclamEm | - - CodigoPer3 |- -
Modalidades de Aquisicao) - — Local uchy UC Biblioteca Gera CodigoPer4 |- -

Estado da Colecgio 5 Local Recep| p  PERIODICOS Act Contagem |z NAO CONTAR
Copias 1 Fornecedor | none Contagem Part| 0

MARC Leader ##fsing 228855430 4500

Existéncias 866 0
Existéncias 863 |81.1/a1-6|b1-4]i2000-2005
Cota PP-35

| Eﬂrapular'.ﬁaiﬁ' ” Criar Ficha do Principio |

—




Editar Novo Cardex para Guardar Ficha - Move CARDEX

| uchg  UC Biblioteca Ger
p PERIODICOS
none

NAQ CONTAR

MARC Leader #####ny| n 4500

Existéncias o
Existéncias | : 181.1|a1-6/b1-4i2000-2005
Cota PP-35

01-01-2006

c10003708

a 01 Mar 2006




c10003708

c10003708

000371 wbg | completo  Ouatey |

Tt Revista de teste de periddicos / Secgio de Publicagdes Periddicas.
Publicacén Coimbra: BGUC, 2003 -
PP-35 Local UC Biblioteca Geral

Existéncias

Uitimo Recebido:

wol 1 1 (2000wl B:n° 4 (2005), vol 7:n™ 1 (2006)-

FP-35 Local
Existéncias

IC Biblioteca Geral
1-6 1-4 2000-2005

C1.11-6 1-4 2000-2005%

59



11. Encadernacio

c10003721

1 seEmETIQUETA
| | uchg  UC Biblioteca Geral

p PERIODICOS

none

MARCLeader iy 22 4500

Legendas | |81 |awvol.[bn?ityear)
Existéncias 863 181.1ja1-|b1-[i2000-
Cota PP-43

Criar Ficha - Nowo CARDEX

z NAO CONTAR

60



c10003083

c10003083

er 21 Fev 2006 [

er 21 Fev 2006

61



c10003083

c10003083

62



[21-02-2006 '

63



c10003083

[rozzo0s |

—]

64



PARA ENCADERNAR

NCADERNADO

65



Receber da Encadernacao : Novo CARDEX

oz

]

PARA ENCADERNAR

66



Titulo Revista de gestio de peridgdicos / Grupo de Formagio

Publicag&o Coimbra: G.F.,, 2000-

Dezcricdo fizica 30em

Ctra sutar Grupo de Formagio. Coimbra, editor comercial.

PP-44 ocal UC Biblioteca Geral

Uifimo Recebido: Outubro 2005 v B no 4
FP-44 Local Iz Biblioteca Geral
Existancias yiol 1:n® 1 {2000)-
Titula Revista de gestio de periddicos | Grupo de Formagio
Publicagio Coimbra : G.F., 2000-

Descricéo fizica
Cutro autar

30 em
Grupo de Formagio. Coimbra, editor comercial.

Js Recebidos Actualmente sdo:

2000 2001 2002 2003 2004 Jan 2005
ENCADERN ENCADERN ENCADERN ENCADERN ENCADERN |CHEGOU
em 21-02-06 |em 21-02-06 |em 21-02-06 lem 21-02-06 em 21-02-06 |em 21-02-06

1 2 3 < 5 6:1
Abr 2005 Jul 2005 Out 2005

CHEGOU CHEGOU |CHEGOU

em 21-02-06 |em 21-02-06 \em 21-02-06

6.2 6:3 64




12. Publicacao Irregular

Novo CARDEX

uchyg UC Biblioteca Geral

PERIODICOS

one

1 |2 NAO CONTAR

Cota PP-17

Criar Ficha

68



b1602543x

b1602543x

Qua 22 Fev 2006 |N[E
RECEBIDO|

69



