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Manual de utilizacao

A plataforma de requisicbes do Laboratdrio de Biocinética permite a alunos e docentes a
requisicdo de material e equipamentos e a reserva do laboratério. Cada reserva efetuada
passa por um processo de avaliacdo interno que resultard na aceitacdo ou nao do pedido

efetuado.

De seguida é descrito 0 processo necessario para aceder a plataforma e sdo apresentadas as
varias opcOes disponiveis. Nas duas sec¢des seguintes sao descritos 0s processos necessarios
para efetuar requisicdes de material e equipamentos e a reserva do laboratério.

1° - P4gina de acesso a plataforma: http://www.fcdef.uc.pt/grm/private.

2° - Efetuar o acesso a plataforma com os dados de acesso ao correio eletrénico da FCDEF:

login (ex: uc2013123456) e respetiva palavra chave.

Utilizador
Password

3°- Menus de navegacao.

FCREE FSREE

Ficheiro  Reguisicies Requisicies
Inicic
Sair

4° - Modificar lingua do website

PT | EN

FCREE

Nowa requisicdo de

equipamento

Nowa requisicdo de

laboratdrio

Histdrico de requisigdes

de equipamento

Histdrico de requisigdes

de laboratdrio
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Passos para efetuar uma requisicao de material

1° - Selecionar a op¢ao Nova requisicdo de equipamento do menu Requisicoes.

FSREE

Requisicdes

' Nova requisicdo de

equipamento

Ficheiro

Nova requisicdo de
laboratério

Histérico de requisicdes
de equipamento
Histérico de requisicdes
de laboratério

2° - Confirmar se a informac&o do utilizador esté atualizada e se necessario atualizar o nimero
mecanogréafico e o numero de telefone de contacto.

ESREE

Ficheiro  Requisices

Informacéo do utilizador

Informagéo do utilizador J
Home Pedro Valente
Email pvalente@fcdef.uc.pt
Nimero *
Telefone *
kd Guardar |

3° - Avangar para o separador Informacao da requisicao e preencher os dados da requisi¢do. A
data de levantamento do material a requisitar tera que ser pelo menos 3 dias Uteis apds a
submissdo da requisicdo, e a data da devolugdo tera que ser até 3 dias Uteis ap06s a data de

levantamento.

Informagao do utilizador Informagio da requisigéo Material Termo de responsabilidade de utilizagdo do material

Informagdo da requisigao J
Docente responsavel * Docente 1 -
Finalidade/Projeto * Finalidade

Data de levantamento * 24-12-2012

Data de devolugdo * 28-12-2012

4° - Avangar para o separador Material e adicionar todo o material pretendido.

Informacéo do utilizador _ Material Termo de responsabilidade de utilizagao do material

et
Quantidade [Adicionar]

Sem resultados
Total: 0 Registo(s)
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Selecionar a categoria do material a requerer e para cada material identificar a quantidade
pretendida (tera que ser inferior a quantidade de material existente).

A lista de material selecionado sera atualizada automaticamente, e permitira remover
material.

Adicionar mate rial

Calculo da composiciao corporal -
Analisador de Composicio corporal Akern, Modelo BIA104 1 &
Analisador de composicio corporal Bodpod Composition System, 1
modelo Bod Pod 2006

Pars ufilizagSc somente na subunidsde de Biccinética do Laboratéric
integrado ds FCDEF-UG

Elec‘lrodos para Analisador de Composicio corporal Akern, Modelo 200 |7
r1anua| do Analisador de composicio Corporal Bodpod 1
Compaosition System, modelo Bod Pod 20

Tubos para Analisador de composicio Corporal Bodpod 20
Composition System, modelo Bod Pod 2006

Fars utilizsgdc soments ns subunidade de Biocinétics do Laboraténc =

MNEo selecionou nenhurm material

Guardar

Selecionar a opgdo Guardar para associar a lista de material criada a requisicéo.

Informagao do utilizador Informagao da requisicao Material Termo de responsabilidade de utilizagao do material

Material A Quantidade [Adicionar]

Electrodos para Analisador de Composicdo corporal Akern, Modelo BIA101 100 x

Total: 1 Registois)

50 - Avangar para o separador Termo de responsabilidade de utilizacdo do material, onde ira
finalizar o processo de submisséo da requisicao.

Informacéo do utilizador Informacéo da requisigao Material Termo de responsabilidade de utilizagdo do material

Tomei conhecimento das condicBes de utilizacio do equipamenta requisitado e responsabilizo-me pelo seu estado de conservacio e bom
manuseamento (para alteracdo)

%7 Aceitar | 3 Recusar |

ApoOs a submissdao de uma requisicdo recebera uma mensagem de correio eletrénico com 0s
dados da requisicdo submetida. Alteracbes ao estado da sua requisicdo também serao
notificadas por esta via. Adicionalmente podera consultar o estado e historico de todas as
requisicGes submetidas utilizando a opcao Historico de requisi¢des do menu Requisicoes.

ESREE

Ficheira

Nova requisicio d=

equipamento

Nova requisigio d=
Izboratéric
Histérico de requisicies

de equipamento

Histérico de requisicies

de labaratdrio

Estado Todos os estados -

Id Data v Nome
0000000116 19-12-2012 Pedro Valente

Total: 1 Registo(s)
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Passos para efetuar uma requisicao do laboratério

1° - Selecionar a opcao Nova requisi¢éo de laboratério do menu Requisicdes.

v%
Ficheiro Requisi;&es

Nova requisicdo de
equipamento

Nova requisi¢cdo de
|laboratério

Histérico de requisicdes
de equipamento
Histérico de requisi¢des
de laboratério

2° - Confirmar se a informacé&o do utilizador esté atualizada e se necesséario atualizar o nimero
mecanogréafico e o nimero de telefone de contacto.

EGREE

Ficheiro  Requisices

Informacéo do utilizador

Informagéo do utilizador J
Home Pedro Valente
Email pvalente@fcdef.uc.pt
Nimero *
Telefone *
kd Guardar |

3° - Avangar para o separador Informacao da requisicao e preencher os dados da requisi¢do. A
requisicdo do laboratério terd que ser efetuada pelo menos 3 dias Uteis antes da data
pretendida.

Informag&o do utilizador Informagao da requisigéo Termo de responsabilidade de utilizagio do material
Informagao da requisigao J
Docente responsavel ™ Docente 1 -
Equipa de investigagao Equipa
Finalidade/Projeto * Projecto
Data * 24-12-2012
Hora de inicio ™ 08:00
Hora de fim * 15:00
I Guardar |

4° - Avancar para o separador Termo de responsabilidade de utilizagdo do material, onde ir4
finalizar o processo de submisséo da requisicao.
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Informagéo do utilizador _ Termo de responsabilidade de utilizagdo do material

Tomei conhecimento das condicfes de utilizacdo do Laboratdrio e responsabilizo-me pelo seu estado de conservacdo e bom manuseamento do

seu equipamento (para alteracio).

7 Aceitar | & Rrecusar

Apo6s a submissdao de uma requisicdo recebera uma mensagem de correio eletrénico com 0s
dados da requisicdo submetida. Alteracbes ao estado da sua requisicdo também serao
notificadas por esta via. Adicionalmente podera consultar o estado e historico de todas as

requisicGes submetidas utilizando a opcao Historico de requisi¢des do menu Requisi¢des.

ESREE

Ficheira

Nova requisicio d=

equipamento

Nova requisigio d=

laberatorio

Histérico de requisicies

de equipamento

Histérico de requisicies

de labaratdrio

Estado Todos os estados -

] Data v Nome
0000000116 19-12-2012 Pedro Valente

Total: 1 Registo(s)
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