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Preambulo

O Plano Anual Geral de Formacao é um documento de planeamento anual das atividades comuns
a Pratica Pedagdgica Supervisionada dos cursos de 2.2 Ciclo em Ensino em funcionamento na
FLUC, a ser aplicado por todas as Areas Cientifico-Pedagdgicas, salvaguardadas as especificidades
de cada Area, vertidas nos respetivos Planos Anuais de Area.

Elaborado no ambito do Conselho de Formacdo de Professores, como determina o Regulamento
da Formacdo de Professores, o Plano Anual Geral de Formacdo fixa, para cada ano letivo, o
conjunto de atividades através das quais se concretizara a Pratica Pedagdgica Supervisionada.

Do presente documento constam os seguintes pontos:

1. Pratica Pedagdgica Supervisionada

2. Momentos de avaliacdo

1. Préatica Pedagdgica Supervisionada

Segundo a legislagdo que atualmente regula a formacgédo inicial de professores (Decreto-Lei n2
79/2014 de 14 de maio), o Estagio Pedagdgico — ou Pratica Pedagdgica Supervisionada —
realiza-se em turmas atribuidas ao Orientador de Escola (atividades letivas). Podera integrar,
também, atividades extralectivas ou de intervencdo socioeducativa e de gestdo que cada
Estagiario concretiza na Escola e/ou junto da comunidade envolvente.

As atividades em causa — elencadas no Plano Individual de Formacdo — decorrem entre o inicio
de setembro e o fim de maio, sendo supervisionadas pelo(s) Orientador(es) de Escola e
previamente estabelecidas por acordo entre cada Estagidrio, os respetivos Orientadores de Escola

e da FLUC, a Escola e a FLUC.



1.1. Prética Pedagdgica Supervisionada
1.1.1. Elaboragdo e/ou debate de planificacdes — de longo, médio e curto prazos —, de recursos

didaticos e de instrumentos de avaliacdo no ambito do Nucleo de Estagio.

1.1.2. Participagdo em 75% dos Semindrios Pedagdgicos semanais dirigidos pelo Orientador da
Escola, com a duragdo aproximada de 60 a 90 minutos por disciplina, sendo de 120 a 180 minutos

no caso dos nucleos de cursos monodisciplinares.

1.1.3. Participacdo em todas as sessoes (i) de auto e heteroavaliacdo de atividades letivas, e (ii) de

avaliacdo formativa e sumativa, acordadas no ambito do Nucleo de Estagio.

1.1.4. Preparacdo e concretizacdo de atividades letivas em turmas do(s) Orientador(es) de

Escola.

1.1.4.1. Nos Nducleos de Estagio dos cursos monodisciplinares, o nimero minimo de atividades
letivas que cada Estagiario tem de assegurar situa-se entre 28 e 32 aulas de 45 minutos ou entre
14 e 16 aulas de 90 minutos.

1.1.4.2. Nos Nucleos de Estagio dos cursos bidisciplinares, o nimero minimo de atividades letivas
que cada Estagidrio tem de assegurar situa-se entre 28 e 32 aulas de 45 minutos ou entre 14 e 16

aulas de 90 minutos, divididas equitativamente pelas duas areas de formacgao.

1.1.5. Observacgao de todas as aulas lecionadas pelos outros Estagidrios do Nucleo de Estagio.

1.1.6. Observagdo de 75% das aulas lecionadas pelo Orientador de Estagio, na(s) turma(s) a que

estdo afetos os Estagidrios.

1.1.7. Os Orientadores da FLUC observam um minimo de 2 aulas a cada Estagiario, devendo as
mesmas ocorrer a partir de janeiro. Em casos devidamente fundamentados, pode o Orientador

da Escola solicitar a presenga do Orientador da FLUC ainda no primeiro periodo letivo.

1.2, Atividades extraletivas
1.2.1. Participagdo em atividades extraletivas e de intervengao socioeducativa realizadas na Escola

e/ou junto da comunidade envolvente.



1.2.2. Observacdo e debate de atividades extraletivas e de intervengdo socioeducativa realizadas
pelo Orientador de Estagio e/ou pelos outros Estagidrios do Nucleo de Estagio (Sessdes de

Avaliacdo do Trabalho Realizado).

1.2.3. Participagdo, com o estatuto de observador, em reunides e atividades de gestdo escolar:

(Departamento(s) Curricular(es), Conselho(s) de Turma, Conselho de Diretores de Turma, Nucleo
de Ensino Especial, Servico de Psicologia e Orientacdo Vocacional, Conselho Pedagdgico, Conselho
Geral; Coordenador(es) de Departamento, Diretor(es) de Turma, Coordenador dos Diretores de

Turma, Diretor, Presidente do Conselho Geral).

1.3. Faltas dos Estagidrios

1.3.1. S3o0 marcadas faltas aos Estagiarios sempre que os mesmos ndo estejam presentes nas
atividades previstas nos respetivos Planos Individuais de Formacao (tipificadas em 1.1. e em 1.2.).
Estas faltas devem ser comunicadas, com a maior brevidade, pelos Orientadores de Escola aos

Orientadores da FLUC.

1.3.2. As faltas dadas pelos Estagiarios sao registadas pelo Orientador da Escola no livro de

sumarios entregues no Gabinete de Estagios da FLUC no final do ano letivo.

1.4. Dossié do Estagiario

Cada Estagidrio organizara um dossié, no qual arquivard documentagao relevante:

1.4.1. Legislagdo e outros textos fundamentais (Decreto-Lei n2 79/2014 de 14 de maio, Protocolo
de Cooperagdo entre a FLUC e a Escola, Regulamento da Formacgao de Professores na FLUC, Plano
Anual Geral de Formagdo do Estagio Pedagdgico, Plano(s) Anual(ais) de Formagdo da(s)
respetiva(s) Area(s) Cientifico-Pedagdgica(s), Grelha(s) de Parametros de Avaliacdo da(s)
respetiva(s) Area(s) Cientifico-Pedagdgica(s), o seu Plano Individual de Formac3o);

1.4.2. Documentacao relativa as aulas asseguradas (planificagGes de longo, médio e curto prazos;
recursos didaticos e instrumentos de avaliagdo);

1.4.3. Comentarios escritos sobre as aulas que lecionou;

1.4.4. Documentacdo relativa a outras atividades em que tenha participado (Semindrios
Pedagdgicos, Sessdes de Formacdo e aulas assistidas; atividades extraletivas, extracurriculares, de

intervencdo socioeducativa e de gestdo escolar);



1.4.5. Registos escritos elaborados pelo Estagiario sobre as atividades em que participou e que
observou;

1.4.6. Documento de auto e heteroavaliacdo do desempenho no Estagio Pedagdgico, a entregar
aos Orientadores;

1.4.7. Outra documentacao pertinente.

1.4.8. O dossié devera estar sempre disponivel para consulta dos Orientadores, preferencialmente

em formato digital.

1.5. Dossié do Orientador de Escola (digital e/ou em papel)

Cada Orientador de Escola organizara um dossié€, no qual arquivard documentacao relevante:
1.5.1. Legislacdo e outros textos fundamentais (Decreto-Lei n? 79/2014 de 14 de maio, Protocolo
de Cooperacdo entre a FLUC e a Escola, Regulamento da Formacdo de Professores na FLUC, Plano
Anual Geral de Formagdo do Estdgio Pedagdgico, Plano Anual de Formacdo da respetiva Area
Cientifico-Pedagdgica, Grelha de Pardmetros de Avaliagio da respetiva Area Cientifico-
Pedagdgica, Planos de Formacdo dos Estagiarios);

1.5.2. Informacdo escrita apresentada nos momentos de avaliagcdo formativa e avaliagcdo sumativa;
1.5.3. Registos escritos sobre os Semindrios Pedagdgicos e as Sessdes de Formagdo que
dinamizou;

1.5.4. Comentarios escritos sobre as aulas que observou, lecionadas pelos respetivos Estagiarios;
1.5.5. Registos escritos sobre as atividades (extraletivas, de intervengao socioeducativa, de gestao
escolar) que observou por nelas participarem os respetivos Estagiarios;

1.5.6. Documentag¢do e comentarios escritos apresentados pelos Estagidrios ao longo do Estagio
Pedagégico;

1.5.7. Outra documentacgao pertinente.

2. Momentos de avaliacdo

2.1. fevereiro/margo — avaliagdo formativa

Reunido presencial da area cientifico-pedagdgica para a apresentacgdo e discussdo de relatdrios
sobre cada Estagiario (com proposta de avaliacdo qualitativa) e sinalizacdo de situagOes
excecionais (e com eventual redefinicdo de “planos individuais de formacdo” nos casos em que se

preveja a atribuicdo da classificagdo de Insuficiente).



Apresentacdo e discussdo de informacdo escrita dos Orientadores de Escola ao respetivo
Orientador da FLUC acerca dos Estagidrios para os quais seja previsivel uma classificacdo inferior a

10 ou igual ou superior a 18, para que possam ser agendadas aulas assistidas extraordinarias.

2.2. junho/julho — avaliacdo sumativa
No ambito das Area Cientifico-Pedagdgica, apresentacdo e discussdo de relatérios sobre cada
Estagidrio (com proposta de avaliagdo quantitativa) e tomada de decisGes quanto as classificagdes

finais.

3. Reunides

3.1. Reuniao geral

A concretizar em setembro, é da responsabilidade do Coordenador do Conselho da Formacado de
Professores da FLUC, destinando-se a todos os Estagiarios, Orientadores de Escola, Orientadores
da FLUC. Visa a explicitacdo das orientacOes gerais para o ano letivo e a

apresentacdo, quer dos Planos Anuais de Formacao, quer das Grelhas de Parametros de Avaliacdo

de cada Area Cientifico-Pedagdgica.

3.2. Reunioes de avaliagao

3.2.1. Avaliagdo formativa

A concretizar em fevereiro/marco, é da responsabilidade dos Coordenadores das Area Cientifico-
Pedagdgica, destinando-se aos respetivos Orientadores de Escola e Orientadores da FLUC.

3.2.2. Avaliagdo sumativa

A concretizar em junho/julho, é da responsabilidade dos Coordenadores das Area Cientifico-

Pedagdgica, destinando-se aos respetivos Orientadores de Escola e Orientadores da FLUC.

Coimbra, 22 setembro de 2025



