- 1 ] ‘ Faculdade
C de Economia
Universidade
i . de Coimbra

TESES DE DOUTORAMENTO
E
DISSERTACOES DE MESTRADO

INDICACOES DE FORMATACAO

ESCOLA DE ESTUDOS AVANCADOS DA FEUC

janeiro de 2018
Versao atualizada
em novembro de 2025






Sumario

INTRODUGAD ...ttt ettt ettt et s et e st st e st et e st et et e b et e s et eb e st ese et esestesessentsteseateseseenns 1
PARTE 1 - ESTRUTURA ..o 2
El@MENTOS PrE-TEXEUAIS ..eeeiuvriieeeiiiee et ettt e eecte e e ettt e e e etbe e e eeabee e e e abbeeeesabbeeeeantbeeeeansaeeeeansreeesansens 2

S =T 0 gL 0l o T A=) A AU E- | SRR 2
ElemMENTOS POSTEXTUAIS ...cccviiieeciiiee ettt ettt e ettt e e et e e e et e e e e tbee e e e aaaeeeesabeeeeeentaeeeeansseeeeensreeesansens 2
PARTE 2 = FORMATAGAOD ... .outitiieeeeeeeeeeteeeete ettt ettt ettt sttt et et et et ss e s eb e st ese st e st stessssensste st etesesrenns 3
2.1 —FORMATAGAO GERAL .ottt ettt et s et e et e e e st e s te s e eaaeesatessneeesmteesateeesneeesnresesreeas 3
o [1Y o =L = o1 J RS 3
(0751 o=t 1 | oo J SRR 3

B EIaTE oot e e e — e e e e —— e e e e —ae e e e b—ee e e bbeeeaanbaeaaeabaeeaeanreeaeannees 3
Equacgtes € fOrmulas MatematiCas........ueiiiciiieiiiiiee et e e e e e e e e ree e e e aeas 3

o - | - SRS SRSSSRSRRR 3

Y o orTa gt ol do R =T oY < 1101 = 1 SRR 3
= VT T ={ - Y ol T e [N =T [ o 1SR 4
FINANCIAMENTO .. e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 4
o] 01 P P PP PP PP PP PP P PP PPPPPPPPPPPPPPN 4
Lo - O O PP PP PP PP PP P PP PPPPPPPPPPPPPPN 4
[T o1 ol o LN o F= Y- 1Y = LSRR 4
oY= { U SRR 4
Listas de tabelas, figuras, qUAdIros, BTC. ....ccuiiiiiiiiie e e 5

Y Y= 0= o L PP P PR PPPPPPRt 5

N o 1 - [ P S P PO P PP PP PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPN 5
UL Y=Y Tor- Yo lo = 1 o - F=dT o F= TSRS 5
Y & Td - | o OO SRRSO URUROPPRPR 5
RESUIMO . it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaaeaaaaaaaes 5
Y14 F- I [ o] 0] 1210 o L3RR PPPRS 5
SUIMIATIO «.uteeeeeeieee ettt e ettt e e ettt e e e e ettt eeeeetteeeeseabeeaeeaasaeaeeastaseesassasaesassaeaesassasaesassasaesassaeaeaassaeassassaeasanns 6
1= o 1] = 13RS 6
2.2 —FORMATAGAO DE CITACOES. ...ttt ettt ettt et e s e eae e st e steeesneeesbeeenneeas 6
L) 7= o T 6

(01 = Tor- To X o 1T <1 = PSP 7

(@1 = Yo To XN g Lo [T =Y - [P PPPRS 7

(@1 = Tor-To o [T o1 1 - [or- [o 1N USSP 8
Citacdo com omissGes, alterag0es OU dUVIda:.......cc.ueeieiiieii ittt e et e e eeraee e 8

(@) - ok To R A [« V74 o F- TSRS 8
Citagao retirada da INTEINET ... ... e e e e e e re e e e e e e e e s nssraeeeeaeean 9
2.3 —FORMATACAO DA LISTA DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .....eviiieieeeee e 10
2.3.1 FONTES IMPRESSAS ...uteieteeeteeeteeeeteeeeteeeeteeeeteeeeteeeeteseeteeebesesteeenbesentaseseseteeesesesesentesesssenseeensseenseeenses 10
[V [ o ToT=q | - TSRS 11
Documento de trabalio ........coo i e 11
Relatdrio de Uma OrZaniZaga0........ccuciiiie e ettt e et e e ettt e e e et e e e e ette e e e e abeeeeebreeeeeaseeeeennees 12
RelatOrio de CONTEIENCIA ... ..uiii ittt e e et e e e e bte e e e sbtee e e e neeeeenanees 12
Tese de doutoramento / Dissertagdo de MeStrado .......cceeereeriiieieireeireenree e e e e eeteesteesare e 13
Obra coletiva com editor HEEIATIO ... ..eiiiiiiee ettt ettt e e e e e eara e e e araea s 13




Contribuicdo numa obra coletiva (capitulo €m lIVI0)........ceevciiiiiciiic e 13

Artigo em publicagdo PEFIOTICA ....cccuviieeiiiiee ettt e e e e bbe e e e tr e e e e bree e e anes 14
Comunicacdo apresentada NUMa CONFEIENCIA ....ccvvieeieiiiee e e 15

] o] o] 0 ¥ I8 [=Y - SRRSO 15

2.3.2 RECURSOS ELETRONICOS - FONTES DE INTERNET .....cvovevieieeeeeeeereresesesesseetesesesessssssssssesesssssssssssssesesesssnns 16
VT aToT=d e | T T (1Y g ) PSSP 17
Artigo em publicagao PErIOAICA ....cccvviieiciiiee ettt e e e e e e e re e e e anees 17
PAZING OFICIAN oot e et e e et e e e et e e e e etbee e e e abeeeeetreeeeeareeeeannees 17
Imagens retiradas da INTEIMNET.......coo i aae e e e anes 17

2.3.3 ENTREVISTAS <ottt sttsteett et ete e te st et e steese et e st e sestestesseeseeseessessas s e se st esseaseasaessansessessesseaseassaseessessensersesrens 18
PARTE 3 — VERSOES IMPRESSA E DIGITAL DA TESE/DISSERTACAO.........coueiieeieeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeesneneenas 19
o 0 [or= Yo [T 0 T=Tor- o J USRI 19

T aY o] =Y Lo PP PPPPR 19

o= o1 PSRRI 19

RV LT3 To X =41 - | FS TR 19
PARTE 4 — TESE DE DOUTORAMENTO FORMATO COMPILACAO DE ARTIGOS........oveeeeceeeereeerrsisieeeeas 20
=T T o1 oYU o OO SRR 20
4.2 Orientacdes para a Teses de Doutoramento Formato Compilacdo de Artigos........ccceeceeveereene. 21
ANEXO | — CAPA E LOMBADA ... e e e e nan 23
ANEXO [1 = FOLHA DE ROSTO ...ciiiiiieiiee ettt eniteesiee st e st e site s ste e steeesabeesaaeesataesnataesabeesnsaesnsseesnseeessseenns 24
ANEXO HI = GLOSSARIO......ooiiiiieteieteteteteteteteseseseteseseseae e s s s st esesasesesesesesesesesesesesessasssasssssssssassanas 25
ANEXO IV — ALGUMAS EXPRESSOES LATINAS ......veveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt eaess st sae s seane v 29
ANEXO V — ALGUNS SISTEMAS DE REGRAS PARA CITACAO E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.............. 30




i | 11 ‘ Faculdade
i de Economia
- U TEE L .
e MAVETSIDA0:e . . .
& . W e coimbra Formatagdo de Teses de Doutoramento e Dissertacdes de Mestrado

INTRODUCAO

E aconselhavel que as Teses de Doutoramento e Dissertacdes de Mestrado da Faculdade de
Economia da Universidade de Coimbra sejam apresentadas de acordo com um conjunto de
regras que se indicam neste guia. Veja também o Regulamento Académico da Universidade
de Coimbra e o Regulamento Disciplinar dos Estudantes da Universidade de Coimbra,
disponiveis em www.uc.pt/academicos/regulamentos. Relativamente a identidade visual e

outras normas da UC, consulte http://www.uc.pt/identidadevisual.

As indicagbes aqui apresentadas® referem aspetos metodoldgicos e técnicos que procuram
assegurar um grau minimo de uniformizacdo formal e de estruturagao interna daqueles
trabalhos. A observancia destas regras de normalizacdo ndo so facilita a elaboracdo do
trabalho final como também contribui para organizar a exposicdo dos seus conteudos.

Para evitar o plagio (ver Anexo Il - Glossario e
https://www.youtube.com/watch?v=6FYLrZAbQRg) deve citar ou parafrasear as suas
fontes e identifica-las de forma a poderem ser encontradas pelo leitor. Tome em conta que

a citacdao ou o uso de texto ou informacdo de outras fontes deve ser comedido e servir
apenas de apoio ao seu proprio texto e as suas ideias. Nunca deve utilizar outras fontes de
forma extensa ou excessiva, circunstancia em que a colocag¢ao de uma referéncia da fonte
usada pode nao ser suficiente para tornar o procedimento correto. O uso de fontes ou
informacgdes obtidas na internet exige especiais cuidados, nunca devendo incorrer no erro
de considerar que uma pesquisa online demonstra trabalho original e exige menos rigor na
explicitagcdo da fonte do que um texto em papel sob a forma de livro ou artigo.

No respeitante as citagdes e as referéncias bibliograficas, as regras adotadas neste guia sao
baseadas no sistema Harvard (autor - data). Nao sdao exaustivas. No final deste trabalho sdo
dados os enderegos de varios sites onde podera encontrar informagao complementar.

Poderd utilizar um estilo de citagcOes e referéncias bibliograficas diferente do que aqui é
apresentado, desde que o faga consistentemente (ver anexo V - Alguns sistemas de regras
para citagdo e referéncias bibliograficas). Recomenda-se o uso das ferramentas de citagdo e
de referenciagao dos processadores de texto ou aplicagdes informaticas disponiveis para o
efeito, uma vez que as mesmas permitem que, a qualquer instante, altere o estilo de citagao
e referenciacdo.

1 Asindicag0es de carater obrigatério, por for¢a do disposto no Regulamento Académico e outraregulamentagdo da
UC, sdo assinaladas com a mencao (Obrigatdrio) antes do seu desenvolvimento.
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PARTE 1 - ESTRUTURA

A estrutura de um trabalho académico compreende: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos pds-textuais (ver definigdes no Anexo Il — Glossario, pag. 22). Cada
elemento vem referido na ordem por que deve figurar no trabalho.

Elementos pré-textuais

Capa

Folha de rosto

Errata (opcional)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Indicacdo de financiamento (quando aplicavel)

Epigrafe (opcional)

Resumo do trabalho em portugués e inglés (obrigatdrio) e noutra lingua (opcional)

W e N kR WN R

Listas de siglas, abreviaturas, simbolos (opcional)
10. Listas de tabelas, quadros, figuras etc. (opcionais)
11. Sumario

Elementos textuais
12. Texto (Introducdo, corpo do trabalho, conclusdo)
13. Lista das referéncias bibliograficas?

Elementos pés-textuais?

14. Notas (opcional)

15. Indices remissivos de autores e/ou assuntos (opcional)
16. Apéndices (opcional)

17. Anexos (opcional)

2 O sistema de Harvard usa referéncias bibliograficas (descri¢des bibliograficas detalhadas das fontes citadas no
corpo do texto), distinguindo-se estas da bibliografia, mais comum no sistema francéfono, que é um elemento
pds-textual, colocado a seguir aos anexos.

3 Por regra, os elementos pds-textuais, embora indicados no Sumario, ndo sdo paginados, dado que,
frequentemente, sdo usados como anexos textos que ja sdo paginados.
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PARTE 2 - FORMATACAO

2.1 - FORMATAGAO GERAL

Obs.:  Asentradas surgem por ordem alfabética.
N3do deixe de consultar o Anexo Il — Glossdrio, onde encontrard a definicdo dos termos aqui
apresentados

Alinhamento: o texto devera ser alinhado a esquerda e a direita (justified).

Anexos e Apéndices (ver as respetivas definicGes no Anexo lll — Glossario): devem ser
numerados, com numeragao romana ou com letras maiusculas.

Cabegalho: (ver defini¢do no Anexo Ill — Glossario): Podera conter indicagdo daParte e/ou
Capitulo a que respeita. Podera ser separado do texto por uma linha, que unird as
margens esquerda e direita. Veja também Margens.

Epigrafe (ver definicio no Anexo Ill — Glossario): colocada em pdgina prépria apos os
agradecimentos, com alinhamento a margem direita. Ndo se devem usar aspas. Indicar
a fonte.
Exemplo:

Se o nariz de Cledpatra tivesse sido mais pequeno, toda a face da Terra teria mudado.
Blaise Pascal, Pensées

Equagdes e formulas matematicas: aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua
leitura; devem utilizar o mesmo tipo de letra do corpo do texto. Na sequéncia normal
do texto, pode usar-se um maior espagamento entre linhas, para poder comportar os
seus elementos (expoentes, indices e outros). Se forem destacadas do paragrafo sdo
centradas e, caso necessario, podem ser numeradas na margem direita, em numeracgao
arabe entre parénteses.

Errata (ver definicdo no Anexo Il — Glossario): apresenta-se geralmente numa folha avulsa,
que é acrescentada ao trabalho depois de impresso. Deve ser inserida entre a capa e a
folha de rosto.

Exemplo:
ERRATA
Pagina Linha Onde se lé Devera ler-se
44 7 gestacao gestao

Espagamento entre linhas

o 1,5 espacos no corpo do texto;
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o 1 espaco nas notas de rodapé e nas citacdes longas;
o 1,5 espacos nas restantes partes (Listas, Referéncias Bibliograficas, etc.).

Figuras, graficos, quadros (ver definicdio no Anexo Il — Glossario): devem ser numerados
sequencialmente ao longo do texto. O titulo precede a figura, grafico, etc. A fonte e as
notas situam-se por baixo.

Financiamento quando o trabalho de investigagdo que originou a tese/dissertagdo tiver sido
objeto de financiamento (por exemplo, pela Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia - FCT),
esse facto deve ser mencionado, em folha prépria.

Fonte (ver definicdo no Anexo Il — Glossario): nas figuras, graficos, tabelas, etc., serdindicada
com tamanho de letra inferior ao do texto (tamanho 10) e como segue:

Exemplo:

Fonte: Porter, Michael E. (1998) Competitive Strategy. New York: The Free Press, 73, Figura 3-4.

Letra
o tipo Times New Roman 12, ou Calibri 12, ou Arial 12 no corpo do texto;
@ tipo Times New Roman 10, ou Calibri 10, ou Arial 10 nas notas, nas citagdes com mais de
trés linhas e noutros casos indicados neste guia.

@ ¢ obrigatdrio manter o mesmo tipo de letra em todo o texto (corpo do texto,
notas, citagOes longas, etc.).

Limite de palavras
Obs.:  os limites indicados incluem notas de rodapé e lista de referéncias bibliograficas e excluem
anexos e apéndices.

o Tese de doutoramento: a titulo indicativo, aponta-se para 80.000 palavras* como a
dimensdo maxima desejavel da sua tese (cerca de 250 paginas, com a formatacdo
- margens, letra e espacamento - indicada neste guia).

o Dissertagdao de mestrado: a titulo indicativo, aponta-se para 35.000 palavras como
a dimensdao maxima desejavel da sua disserta¢do (cerca de 110 pdginas, com a
formatagdo -margens, letra e espagamento - indicada neste guia).

Lingua
e Tese de doutoramento: o Conselho Cientifico pode admitir a utilizagao de linguas

estrangeiras na escrita das teses e dos trabalhos de doutoramento e nos respetivos
atos publicos de defesa.

4 Este limite n3o se aplica quando a tese de doutoramento é a “Compila¢éo, devidamente enquadrada, de um
conjunto coerente e relevante de trabalhos de investigacdo, ja objeto de publicagdo em revistas com comités

de selegdo de reconhecido mérito internacional.” Regulamento Académico da Universidade de Coimbra, art?
549, n22, a).
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o As palavras de lingua diferente da utilizada na redagao do texto devem ser
grafadas em italico.

Listas de tabelas, figuras, quadros, etc. as tabelas, etc. devem figurar nas listas pela ordem da
sua apresentagao no texto, com a indicagao exata do titulo atribuido e da respetiva
pagina.

Margens
Obs.: todas as tabelas, quadros, mapas, figuras e equagbes devem cumprir as margens definidas
o 2,5cm na margem superior e inferior;
o 2,5cm na margem externa (direita) da pagina;
o 3 .cm na margem interna da pagina (lado da encadernacéao).

Notas (ver definicdo no Anexo Ill — Glossario, pag. 23)

o As notas deverdo ser dadas em rodapé;

@ serdo dadas em numeragao arabe, que serd Unica e sequencial;

@ o0 algarismo que, no corpo do texto, remete para a nota devera ser colocado no
espacgo superior ao da linha, depois do sinal de pontuagao;

o serdo separadas do texto por um trago, que ocupard 1/3 do comprimento da linha
de texto;

o tipo e tamanho de letra: Times New Roman 10, ou Calibri 10, ou Arial 10;

o alinhadas a esquerda e a direita (justificadas);
o espagamento: 1 espaco com 6 pontos antes do primeiro paragrafo de cada nota.

Numeragao das paginas - sem interrupgdes, no centro da margem inferior:

@ emnumeragdo romana (i, ii, iii, iv...) de todas as paginas dos elementos pré-textuais,
comecando a contar na folha de rosto, onde a numeragdo ndo deve aparecer;

e emnumeragdo arabe (1, 2, 3...) os elementos textuais, bem como os elementos pos-
textuais (se estes forem numerados);

o cada capitulo deve comegar em pagina impar.

Paragrafo — alinhamento justificado; com avanco de 1,5 cm na primeira linha ou sem avanco
e com espagamento de 6 pt apos cada paragrafo

Resumo (Obrigatorio) (ver definicdo no Anexo Ill — Glossario): normalmente ndo tem
paragrafos. Deve ser apresentado um resumo em portugués e outro em inglés, com
2.500 a 5.000 carateres (com espagos) cada. Pode existir um terceiro resumo noutra
lingua, com a mesma dimensao. A seguir a cada resumo serao indicadas cinco palavras-
chave, na mesma lingua.

Siglas e acréonimos (ver definicGes no Anexo Il — Glossario): todas as siglas e acrénimos
utilizados deverdo ser desdobrados numa lista. Devem
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também ser desdobrados no texto, logo na primeira ocorréncia (a forma completa do

nome precede a sigla ou 0 acronimo, colocado entre parénteses).

Sumario (ver definicdo no Anexo Il — Glossario): as divisGes internas do trabalho devem ter
uma indicacdo suficientemente desagregada (por subseccbes ou subcapitulos). Sugere-
se que a desagregacdo nao ultrapasse o nivel 4.
o Deve usar-se numeracgdo arabe para numeracdo dos capitulos.
o Oselementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.

e Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do
trabalho, de forma que se possa ter conhecimento do conteudo,
independentemente do volume consultado.

Tabelas (ver definigdo no Anexo Il — Glossario): o titulo precede a tabela. A fonte (ver defini¢ao
no Anexo Il — Glossdrio) e as notas relativas a tabela situam-se por baixo da tabela.

2.2 - FORMATACAO DE CITACOES

Obs.: Todas as obras citadas deverdo aparecer na Lista das referéncias bibliograficas e todas as obras
referenciadas deverdo ser citadas.

Citacgdo (ver definicdo no Anexo Il — Glossario): a identificacdo da fonte deve ser apresentada
entre parénteses, no corpo do texto, e ser constituida pelo ultimo nome do autor, o ano
de publicacdo e, quando se tratar de uma transcricdo ou reproducdo quase fiel das
palavras do autor, o(s) nimero(s) da(s) pagina(s). Se o nome do autor fizer parte
integrante do texto, colocar-se-3a, imediatamente a seguir e entre parénteses, apenas o
ano de publicagdao. As citagdes bibliograficas serdao sempre feitas no corpo do texto,
entre parénteses e da forma que a seguir se apresenta, utilizando maiusculas apenas
nas iniciais dos apelidos.

Exemplos:

Um autor e uma obra:
(Pereira, 1969) (ONU, 1999)

Vrias obras de um mesmo autor:
(Mendonga, 1990, 1992)

Vdrios autores e vdrias obras (ordend-las por ordem cronoldgica):
(Curtis, 1983; Bradford, 1992; Graham, 1997)

Vdrios autores e vdrias obras do mesmo autor (ordend-las por ordem cronoldgica):
(Curtis, 1983; Bradford, 1992, 2000)

Dois autores e uma mesma obra:
(Maddala e Kim, 1990)

Trés ou mais autores e uma mesma obra:
(Griffiths et al., 1993)
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Obras diferentes com autoria e data de publicagdo iguais:
(Melo, 1992a)
(Melo, 1992b)

Autores diferentes com apelido igual em obras diferentes:
(G. C. Santos, 2009)
(B. S. Santos, 2019)

Autores diferentes com apelido igual na mesma obra:
(Chen & Chen, 2019)

Indicando também a pdgina ou pdginas:
(Silva, 1985: 145)
(Silva, 1985: 145-178)
(Mendonga, 1992: 52 ss.)

Citacdo direta (ver definicdo no Anexo lll — Glossdrio): quando tiver até trés linhas (citacdo

o u

curta), a citacdo deve apenas figurar entre aspas duplas [“ “]. Se a citacdo tiver mais de
trés linhas (citacdo longa) ndo serdo usadas aspas. Para que o efeito visual demonstre
tratar-se de uma citacdo longa, deve ser destacada do texto, em letra de tamanho menor
(tamanho 10), precedida e seguida de um espacamento de 6 pontos e com recuo de 4
cm da margem esquerda. Deverd ser alinhada a esquerda e a direita.As citagdes diretas
sdo identificadas sempre por autor, ano de publicacdo da obra e pdgina de onde foi

extraido o texto.

Exemplo (até 3 linhas):

Os termos desse mandato tém variado com a historia, cultura e disponibilidade
de agua de cada pais, mas, globalmente, verificou-se “uma tendéncia evidente
para a socializacdo dos recursos hidricos de interesse geral” (Popov, 2001: 2).

Exemplo (mais de 3 linhas):

Na sua tese de doutoramento, o autor refere que

A consolidagdo da cultura democratica tem incentivado e justificado o
crescimento da literatura que procura compreender o comportamento de voto.
No geral, as correntes de pensamento estdo estruturadas a partir da visdao do voto
como uma escolha. [...] Conceptualmente, os votantes decidem o rumo da sua
participacdo democratica com base nos beneficios que acham que podem colher
ou que os outros lhes dizem que vdo obter (Martins, 2010: 11).

Citacao indireta (ver definicdo no Anexo lll — Glossario):

Exemplos:

Estas instituicdes sdo relevantes ao nivel internacional (Wolf, 1999), bem como a nivel nacional
(Homer Dixon, 1998)

ou

Segundo Wolf (1999), estas instituicdes sdo relevantes ao nivel internacional.
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Citacdo de citagao (ver definicdo no Anexo Il — Glossario): nestes casos deve-se incluir a
identificagdo do/a autor/a citado/a e a data da obra original, seguida de espaco e da
expressao latina ‘apud’ (ver Anexo IV — Algumas Expressoes Latinas), seguido do nome
do/a autor/a de cuja obra retiramos a citacdo, seguida de data, dois pontos e pagina.

Exemplo:

(Serageldin, 1995 apud Shiva, 2002: 2).

Citacdo com omissoes, altera¢6es ou divida: as omissOes e alteragdes na citacdo, bem como
a duvida na citagdo, devem ser indicadas da seguinte forma:

o omissoes: poderd omitir trechos do texto citado, desde que ndo desvirtue o
pensamento do autor; a indicacdo de supressdo é dada por reticéncias dentro de
parénteses retos |[...]

Exemplo:

“As omissdes e alterag¢bes na citacdo [...] devem ser indicadas da seguinte forma:”

o alteragles (interpolagdes, acréscimos ou comentarios): os comentarios e outros
acrescentados ao texto citado devem estar entre parénteses retos [ ]

Exemplo:

“As omissOes e alteragdes na citagcdo, bem como a duvida na citacdo, devem [sempre] ser
indicadas da seguinte forma:”

o duvida: para indicar duvida numa citacdo, usa-se ponto de interrogacdo entre
parénteses retos apds o que se deseja questionar [?]

Exemplo:

"As citagBes, no meu trabalho, sdo como ladrdes a beira da estrada, que irrompem armados e
arrebatam o consciente do ocioso viajante." (Walter Benjamin, 1928 [?])

Citagdo traduzida: As citacdes numa lingua diferente da do corpo do texto podem a) ser
incluidas no original ou b) ser traduzidas. Deve-se manter a mesma op¢ao ao longo de
todo o trabalho.

@ Se a opcdo for a), deve ser apresentada em italico; pode optativamente incluir-se
uma nota de rodapé com a referéncia ‘Traducdo livre do/a autor/a.’, seguida de
dois pontos e a tradugdo da cita¢do para a lingua do trabalho.
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Exemplo:

Os termos desse mandato tém variado com a histdria, cultura e disponibilidade de agua de cada

pais, mas, globalmente, verificou-se que “there has been an evident tendency towards the
1

socialization of water resources of general interest” (Popov, 2001: 2).

[Em nota de rodapé (facultativo):]

"Traducio livre da autora: “verificou-se uma tendéncia evidente para a socializagdo dos recursos
hidricos de interesse geral” (Popov, 2001: 2).

o Se a opcdo for b), deve-se mencionar o facto numa nota de rodapé: ‘Traducao
livre do/a autor/a’, seguida da citagdo na lingua original.

Exemplo:

Os termos desse mandato tém variado com a histéria, cultura e disponibilidade de agua de cada
pais, mas, globalmente, “verificou-se uma tendéncia evidente para a socializagdo dos recursos
hidricos de interesse geral”? (Popov, 2001: 2).

[Em nota de rodapé:]

2 Tradugdo livre da autora. No original “there has been an evident tendency towards the
socialization of water resources of general interest” (Popov, 2001: 2).

Citacdo retirada da Internet: as referéncias de informacdes retiradas da internet devem
seguir o modelo do estilo bibliografico adotado, considerando-se a natureza da fonte
original (revista eletrdnica, pagina eletrénica, documento disponivel em site, etc) —
ver ponto 2.3.2.

e Se for um documento disponivel em site:

Exemplo:
"As personagens planas, normalmente, sdo caracterizadas como tipo ou caricatural” (Brait, 2004).
[Nas referéncias bibliograficas, para o estilo APA Fifht Edition, fica:]

Brait, B. (26 de abril de 2004). A Personagem - Beth Brait - UFRGS. Acesso em 29 de setembro de
2011, disponivel em Portal UFRGS | Universidade Federal do Rio Grande do Sul:
http://www.ufrgs.br/proin/versao_1/personagem/index01.html
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@ Se forinformacgao disponivel numa pagina eletronica:

Exemplo:
Uma referéncia bibliografica cumpre, de acordo com Peixoto (2010), quatro funcGes essenciais

[Nas referéncias bibliograficas, para o estilo APA Fifht Edition, fica]

Peixoto, P. (23 de fevereiro de 2010). Como citar as fontes consultadas. Acesso em 15 de novembro
de 2011, disponivel em Fontes de Informacdo Socioldgica:
http://www4.fe.uc.pt/fontes/citar

2.1 - FORMATAGAO DA LISTA DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Obs.: A entrada usada na referéncia bibliografica deve ser a mesma do texto.
Os dados fornecidos deverdo corresponder sempre aos da edigdo consultada. Se for
considerado relevante, poderd indicar-se complementarmente a data da primeira edi¢do.

o Nofinal do texto deverad incluir-se, sob a designacdo Lista das ReferénciasBibliograficas
(ver definicdo no Anexo Il — Glossario, pag. 24), a lista completa dos autores e das
obras utilizadas, por ordem alfabética de apelidos dos autores.

9 Qs apelidos com van, von, Van, Von, de la, Le, etc. devem entrar por essas palavras
(Van Dijk, Teun A. e ndo Dijk, Teun A. Von; Von Neumann, John e ndo Neumann, John
von; Le Roux, Pieter e ndo Roux, Pieter Le; de Certeau, Michel e ndo Certeau, Michel
de).

o Os nomes espanhdis e da América Latina de lingua castelhana (ou seja, com exce¢ao

do Brasil) devem ser apresentados pelo penultimo apelido (Garcia Lorca, Federico, e
nao Lorca, Federico Garcia; Garcia Marquez, Gabriel e ndo Marquez, Gabriel Garcia).

o Apelidos que indicam parentescos (filho, neto, sobrinho, junior e outros) devem ser
apresentados pelo apelido principal (Lemos Junior, Antonio B. e ndo Junior, Antonio
B. L.).

De acordo com o tipo especifico da obra ou contribuicdo referida, cada entrada deve conter,
pela ordem indicada, os seguintes elementos, salvaguardando-se as especificidades de cada
estilo bibliografico:

2.1.1 FONTES IMPRESSAS

Obs.: Se conhecer a versdo eletrénica do documento, indique no final o URL (ver a definicdo no
Anexo Il — Glossario, pag. 24), seguido da data de acesso entre parénteses retos.

10
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Monografia (livro)

vk W

Autor(es) da contribuicdo [o/a autor/a pode ser uma organizagdo]: Apelido, Nome
(utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva, Francisco e, quando possivel, incluir o
primeiro nome por extenso; se houver outros nomes ou apelidos, indicar as iniciais
seguidas de ponto), seguido de espaco. Se houver um segundo autor, separar por [;].
Com trés ou mais autores: por os dados de todos os autores.

Data de edicdo (entre parénteses) seguida de um espaco.

Titulo, em italico, seguido de ponto final e espaco.

Local de edig¢do, seguido de dois pontos e espaco.

Editor, seguido de ponto final.

Entrada por autor(es)
Exemplos:
Um autor:
Pereira, Alberto R. (1969) O Sistema de Crédito e a Estrutura Bancdria em Portugal.
Lisboa: Gabinete de InvestigacGes Econdmicas do ISCEF.
Dois autores:
Maddala, Guy S.; Kim, In-Moo (1999) Unit roots cointegration and structural change.
Cambridge: Cambridge University Press.

Trés ou mais autores:
Griffiths, William; Hill, R.C.; Judge, G.G. (1993) Learning and Practicing Econometrics.
New York: John Wiley & Sons, Inc.

Documento de trabalho (working paper)

1.

o vk wnN

Autor(es) [pode ser uma organizacdo]: Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas
iniciais: Silva, Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se
houver outros nomes ou apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de
espaco. Se houver um segundo autor, separar por [ ; ]. Com trés ou mais autores: por
os dados de todos os autores.

Data de edicdo (entre parénteses), seguida de espaco.

Titulo, entre aspas, seguido de ponto e espaco.

Titulo completo da série de documentos de trabalho, em italico, seguido de espaco.
Numero do documento de trabalho, seguido de ponto e espaco.

Local de edicdo, seguido de ponto final.

Exemplo:

Freeman, Richard B.; Kleiner, Morris M.; Ostroff, Cher (2000) “The anatomy of employee
involvement and its effects on firms and workers”. National Bureau of Economic Research
Working Paper 8050. Cambridge.

11
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Relatério de uma organizagao (autor é a organizagao)

1. Autor/organizagdo, seguido de espago. Pode usar a respetiva sigla, que devera ser
desdobrada na lista de siglas.

Data de edicdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo da publicacdo, em itdlico, seguido de ponto e espaco.

Local de edigdo, seguido de dois pontos e espago.

Editor, seguido de virgula e espago.

o v s WN

Numero do relatério, quando for informacao relevante, seguido de ponto final.

Exemplo:

UNESCO (1993) General information programme and UNISIST. Paris: UNESCO, PGI-93/WS/22.

Relatorio de conferéncia

1. Autor/organizacdo, seguido de espaco. Pode usar a respetiva sigla, que devera ser
desdobrada na lista de siglas.

Data da publicacdo (entre parénteses), seguida de espaco.

Titulo completo da Conferéncia, entre aspas, seguido de ponto e espaco.

Local da realizagdo, seguido de espaco.

Data da Conferéncia, seguida de ponto e espaco.

Local de publicacdo seguido de dois pontos e espaco.

No s wN

Editor, seguido de ponto final.

Exemplo:
UNDESA (2005) “6th Global forum on reinventing government: towards participatory and
transparent governance”. Seoul, Republica da Coreia 24-27 de maio de 2005. New York:
United Nations.

12
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Tese de doutoramento / Dissertagdo de mestrado

1. Autordatese/dissertagdo: Apelido, Nome (utilizar maitsculas apenas nas iniciais: Silva,
Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se houver outros
nomes ou apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de espaco.

Data de edicdo (entre parénteses), seguida de espaco.

Titulo da tese/dissertagdo, em itdlico, seguido de ponto e espago.

Designagao e tipo, seguido de ponto e espaco.

vk W

Nome da instituicdo a que foi apresentada, seguido de ponto final.

Exemplo:

Pousada, Pedro F. R. (2010) A arquitectura na sua auséncia. Presenca do objecto de arte para-
arquitectonico no Modernismo e na Arte Contempordnea. Tese de doutoramento em
Arquitetura. Universidade de Coimbra.
https://estudogeral.sib.uc.pt/handle/10316/14034 [28 de setembro de 2023].

Obra coletiva com editor literario

1. Editor(es) literdrio(s) [compilador, coordenador ou organizador; pode ser uma
organizacao]: Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva, Francisco
e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se houver outros nomes ou
apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de espaco e da mencdo (ed.,
ou Org., ou Coord.) e espaco. Se houver mais do que um editor, separar por [ ;] e por
a seguir ao ultimo a mengdo (eds.) e espago.

Data de edigcdo (entre parénteses) seguida de um espaco.

Titulo da obra coletiva, em italico, seguido de ponto final e espaco.

Local de edigdo, seguido de dois pontos e espaco.

vk W

Editor, seguido de ponto final.

Entrada por pelo(s) editor(es) literario(s)
Exemplos:

Um editor:
Cnossen, Sijbren (ed.) (2003) Tax coordination in the European Community. Deventer:
Kluwer.

Dois editores:
Hendry, David; Morgan, Mary (eds.) (1996) The Foundations of Econometric Analysis.
Cambridge: Cambridge University Press.

Trés ou mais editores:
Hollingsworth, J. Rogers; Schmitter, Philippe C.; Streeck, Wolfgang (eds.) (1994) Governing
Capitalist Economies: performance and control of economic sectors. New York: Oxford
University Press.

Contribuicao numa obra coletiva (capitulo em livro)

13
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1.

L o N o

Autor(es) da contribuicdo [o/a autor/a pode ser uma organizacdo]: Apelido, Nome
(utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva, Francisco e, quando possivel, incluir o
primeiro nome por extenso; se houver outros nomes ou apelidos, indicar as iniciais
seguidas de ponto), seguido de espaco. Se houver um segundo autor, separar por [;].
Com trés ou mais autores: pdr os dados de todos os autores.

Data de edigdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo da contribuigdo, entre aspas, seguido da palavra in e espago.

Nome(s) do(s) editor(es) literdrio(s): Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas
iniciais: Silva, Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso),
seguido de espaco.

Entre parénteses, a palavra ed. ou eds., de acordo com o numero de autores da obra
coletiva, seguido de espaco.

Titulo da obra coletiva, em italico, seguido de ponto final e espaco.

Local de edigdo, seguido de dois pontos e espaco.

Editor, seguido de virgula e espaco.

Paginas correspondentes a contribuicdo (pagina inicial e pagina final separadas por
hifen) seguindo-se ponto final.

Entrada por pelo(s) autor(es) com contribu¢do em obra coletiva

Exemplos:

Um autor:
Georgescu-Roegen, Nicholas (1986) “Man and Production” in Baranzini, Mauro; Scazzieri,
Roberto (eds.) Foundations of Economics - Structures of Inquiry and Economic Theory.
Oxford: Basil Blackwell, 247-280.

Dois autores:
Jacquemin, Alexis; Slade, Margaret E. (1989) “Cartels, collusion, and horizontal merger” in
Schmalensee, Richard; Willing, Robert (eds.) Handbook of Industrial Organization.
Amesterdam: North-Holland, 259-327.

Um autor, trés editores:
Solow, Robert M. (1988) “Comments from Inside Economics” in Klamer, Arjo; McCloskey,
Donald N.; Solow, Robert M. (eds.) The Consequences of Economic Rhetoric. Cambridge:
Cambridge University Press, 31-37.

Artigo em publicagao periodica

1.

Autor(es) do artigo: Apelido, Nome (utilizar maidsculas apenas nas iniciais: Silva,
Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se houver outros
nomes ou apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de espaco. Se houver
um segundo autor, separar por [ ; ]. Com trés ou mais autores: por os dados de todos
os autores.

Data da publicacdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo do artigo, entre aspas, seguido de espaco.

Titulo da publicagdo periddica, em italico, seguido de ponto final e espago.

14
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Indicagdo do volume e/ou nimero, seguido de virgula e espaco; quando o nimero é
precedido pela indicacdo do volume, deve aparecer entre parénteses.

Paginas correspondentes ao artigo (pagina inicial e pagina final separadas por hifen)
seguindo-se ponto final.

Exemplos:

Um autor
Pasinetti, Luigi L. (1983) “The accumulation of capital” Cambridge Journal of Economics. 3-4,
405-411.

Dois autores
Modigliani, Franco; Miller, Merton H. (1958) “The cost of capital, corporation finance and the
theory of investment” The American Economic Review. 48(3), 261-297.

Trés ou mais autores
Abel, Andrew B.; Mankiw, N. Gregory; Summers, Lawrence H.; Zeckhauser, Richard J. (1989)
“Assessing Dynamic Efficiency: Theory and Evidence” Review of Economic Studies. 56(1), 256-
278.

Comunicagao apresentada numa Conferéncia

1.

©® N Uk wnN

Autor(es): Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva, Francisco e,
guando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se houver outros nomes ou
apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de espaco. Se houver um
segundo autor, separar por [ ; ]. Com trés ou mais autores: por os dados de todos os
autores.

Data da publicacdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo da comunicacgdo, entre aspas, seguido da palavra in e espaco.

Titulo completo da Conferéncia, em italico, seguido de ponto e espaco.

Local da realizacdo, seguido de espaco.

Data completa da Conferéncia, seguida de ponto e espago.

Local de publicagao seguido de dois pontos.

Editor, seguido de ponto final.

Exemplo:

Brown, J. (2005) “Evaluating surveys of transparent governance” in UNDESA (United Nations
Department of Economic and Social Affairs) 6th Global forum on reinventing government: towards
participatory and transparent governance. Seoul, Republica da Coreia 24-27 de maio de 2005.
New York: United Nations.

Diploma legal

Quando é utilizada informagao de diplomas legais, devem ser detalhados em nota de rodapé

os elementos identificativos ([tipo de diploma] n2/ano, publicacdo, dia). Documentos como a

Constituicdo da Republica, Cédigo Civil, ou outros de igual relevancia, devem ser citados e

referenciados como fontes bibliograficas. Sendo um documento portugués, assume-se que o

15
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autor é Portugal. Sendo um documento europeu, ou brasileiro, ou de outro pais, devera ser
citado e referenciado por Unidao Europeia, Brasil, etc.

2.1.2 RECURSOS ELETRONICOS - FONTES DE INTERNET

Obs.: Se o item consultado for a versdo eletrénica de uma publicagdo impressa, devem-se seguir as
indicacOes para fontes impressas, acrescentando no final o URL (ver a definicdo no Anexo Ill —
Glossario), seguido da data de acesso entre parénteses retos.

E boa pratica guardar uma cépia da pagina principal de qualquer site web que use.

Monografia (livro)

1.

No vk~ wnN

Autor(es): Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva, Francisco e,
guando possivel, incluir o primeiro nome por extenso; se houver outros nomes ou
apelidos, indicar as iniciais seguidas de ponto), seguido de espaco. Se houver um
segundo autor, separar por [ ; ]. Com trés ou mais autores: por os dados de todos os
autores.

Data de edigdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo, em italico, seguido de ponto final e espaco.

Local de edig¢do, seguido de dois pontos e espaco.

Editor, seguido de virgula e espaco.

URL (ver a definigdo no Anexo Ill — Glossario), seguido de espago.

Data da consulta entre parénteses retos, seguida de ponto final.

Exemplo:

Dougherty, Jack , Nawrotzki, Kristen (2013) Writing History in the Digital Age. Ann Arbor, MI:
University of Michigan Press, https://library.oapen.org/handle/20.500.12657/24024 [28 de
setembro de 2023].

Artigo em publica¢do periddica

1.

Autor(es) do artigo: Apelido, Nome (utilizar maiusculas apenas nas iniciais: Silva,
Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso), seguido de espaco
[o/a autor/a pode ser uma organizagao]

Data da publicacdo (entre parénteses), seguida de um espaco.

Titulo do artigo, com aspas, seguido de espaco.

Informacdo adicional considerada relevante para a identificacdo da fonte, seguido de
virgula.

URL (ver a definicdo no Anexo lll - Glossario), seguido de espaco.

Data da consulta entre parénteses retos, seguida de ponto final.
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Exemplo:

Acar, Sevil (2009) “Globalization and Labor Markets in the Developing World: Gendered
Dynamics” e-Cadernos CES 5 As Fundagdes Institucionais da Economia,
http://www.ces.uc.pt/e-cadernos/media/ecadernos5/5%20-%20S %20Acar%2003 12.pdf [28 de
setembro de 2023].

Se o artigo estiver integrado numa base de dados bibliograficos, por exemplo a Abi
Inform, é o respetivo URL que deverd indicar.

Exemplo:

Eriguchi, Taku (2009) “The Webbs, Public Administration and the LSE: The Origin of Public
Governance and Institutional Economics in Britain” History of Economics Review. Summer 2009 17-
30. http://proquest.umi.com/pgdweb [28 de setembro de 2023]

Pagina oficial

1.

Nome da organizagdo [se se utilizou uma sigla para identificar a organizacdo nas
citacbes no texto, entdo deve-se iniciar a referéncia com a sigla, dois pontos e a
explicitacdo da sigla], seguida de espaco

Data da publicacdo (entre parénteses) seguida de espaco [se a informacdo se
encontrar disponivel].

Titulo da pdgina, entre aspas, seguido de espaco.

URL (ver a definigdo no Anexo Ill — Glossario), seguido de espago.

Data da consulta entre parénteses retos, seguida de ponto final.

Exemplo:

FEUC: Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra “Escola de Estudos Avancados”
http://www.uc.pt/feuc/eea [28 de setembro de 2023].

Imagens retiradas da Internet

N

N o kW

Obs.: Quando ndo tiver acesso as informagdes habituais (autor, data, titulo da imagem), tente saber o
nome do ficheiro clicando na parte direita do rato para ver as propriedades. O mesmo se aplica
a informacado disponivel em pdginas eletrdnicas. Note que imagens da internet estdo também
abrangidas pelas regras dos direitos de autor; assim, nem todas sdo de cdpia livre e mesmo as
que o sdo costumam indicar o texto que tem obrigatoriamente de ser colocado junto a imagem.
Recomenda-se o recurso a imagens do dominio publico (public domain).

Autor(es) [quando o/a autor/a ndo é conhecido/a, comece a referéncia pelo titulo]
Data de criacdo da imagem (entre parénteses) seguida de espaco [se a informacdo se
encontrar disponivel].
Titulo da imagem, em itdlico, seguido de espaco.
Tipo de imagem, entre parénteses retos, seguido de espaco.
URL (ver a definigdo no Anexo Il — Glossdrio), seguido de espago.
Data da consulta entre parénteses retos, seguida de ponto final.
17
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Exemplo:

Van Vechten, C. (1934) Man Ray [fotografia] http://en.wikipedia.org/wiki/File:Man _Ray 1934.jpg
[10 de julho de 2011].

2.1.3 ENTREVISTAS

Por vezes é necessario manter-se confidencial a identificacdo do/as entrevistado/as. Nesses

casos, nas citagdes, bem como nas referéncias bibliograficas, os/as entrevistado/as devem ser

identificado/as apenas como Entrevistado/a 1, Entrevistado/a 2, etc.. O/a autor/a deve, no

entanto, elaborar uma lista de correspondéncia entre a identificagio andonima do/as

entrevistado/as e a sua identificacdo real, para efeitos de controlo, nomeadamente para

com o/a orientador/a e, eventualmente, para com o juri de defesa. Muita atencdo deve ser

dada a este facto, pois, por vezes, a identificagdo do cargo do/a entrevistado/a pode ser

suficiente para tornar publica a sua identidade.

1.

vk wn

Entrevistado/a: Apelido, Nome (utilizar mailsculas apenas nas iniciais: Silva,
Francisco e, quando possivel, incluir o primeiro nome por extenso), seguido de
espaco.

Data da entrevista (entre parénteses) seguida de espaco.

Cargo/titulo do/a entrevistado/a, seguido de ponto final.

Local onde a entrevista teve lugar, seguido de dois pontos.

Data [dia e més], seguida de ponto final.

Exemplos:
Entrevista confidencial Entrevistado 1.

Entrevista ndo confidencial  Freitas, Maria Manuela (2007) Coimbra: 3 de marco
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PARTE 3 — VERSOES IMPRESSA E DIGITAL DA TESE/DISSERTAGCAO

Encadernacao (Obrigatdrio): em cartolina com gramagem de, pelo menos, 200. N3o sdo
permitidas encadernagdes com argolas ou espiral.

Impressao: dos dois lados da folha, com a folha na vertical.
Papel: papel A4, branco, 80 gramas.
Versao em Papel:

Tese de Doutoramento - é obrigatoria a entrega de 7 (sete) exemplares da tese e do
Curriculum Vitae em suporte de papel. No caso da tese de doutoramento, é também
obrigatdrio o seu depdsito no Estudo Geral, repositorio da producgdo cientifica da UC, de
acordo com as instrugdes disponiveis em
https://www.uc.pt/academicos/doutoramentos/phd estudante , onde s3o também

referidas as especificagdes relativas:
o Obrigatdrio entregar a versao digital do CV, retirado da Plataforma Ciéncia Vitae, bem
como deposita-lo no Estudo Geral;
o Obrigatodrio depositar a sua tese no Estudo Geral em formato pdf.

Dissertacdo e similares de Mestrado - a entrega/submissdo das DissertacGes e similares
(Estagio ou Projeto) no ambito dos mestrados é efetuada no InforEstudante através da
opcdo "Balcao Académico » Entrega Dissertagdes".

Siga por favor as instrucdes gue estao disponiveis em
https://www.uc.pt/feuc/eea/mestrados/procedimentos-de-entrega-de-dissertacoes-e-

similares/ :

o Para entregar a dissertacdo o/a mestrando/a tem que ter um registo ORCID:
identificador digital do investigador. Este registo deve ser feito em https://orcid.org/

e é extremamente rapido e simples.
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PARTE 4 — TESE DE DOUTORAMENTO FORMATO COMPILACAO DE
ARTIGOS [atualizacao maio 2025]

4.1. Preambulo

O regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior (Decreto-Lei n.2 74/2006), na sua atual
redacdo, indica que o grau de doutor é conferido a quem demonstre, entre outros requisitos, “ter
realizado um conjunto significativo de trabalhos de investigagdo original que tenha contribuido para
o alargamento das fronteiras do conhecimento, parte do qual mereca a divulgacdo nacional ou
internacional em publicagdes com comité de selegao” (artigo 282). O Artigo 312 explicita que o ciclo
de estudos conducente ao grau de doutor integra “a elaboracdo de uma tese original especialmente
elaborada para este fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade”, mas
admite alternativas a este formato padrao, no seu n? 2. Uma das alternativas é a possibilidade de se
apresentar, nas condigdes previstas no

regulamento de cada instituicdo de ensino superior, e observando o mesmo grau de exigéncia, uma
compilacdo, devidamente enquadrada, de um conjunto coerente e relevante de trabalhos de
investigacao, ja objeto de publicagdo em revistas com comités de selegao de reconhecido mérito

internacional.

A legislacdo prevé, assim, que qualquer candidato/a deve ter realizado trabalhos merecedores (no
entender do juri, presume-se) de divulgagdo nacional ou internacional em publicagdes com comité
de selecdo. Os/as candidatos/as podem apresentar esses trabalhos na forma de uma tese (contendo
por exemplo capitulos associados a artigos potenciais ou ja publicados), e até 2009 esta era a Unica
possibilidade prevista. O DL n2 230/2009 veio, no entanto, alterar o Artigo 312 do DL n2 74/2006,

admitindo que a tese possa ser substituida por uma compila¢3o de artigos ja publicados®.

Seguindo esta indicacdo, o Regulamento Académico da Universidade de Coimbra (Regulamento n?
805-A/2020), no n? 2 do artigo 589, ja estabelece que se trata de uma “Compilagdo, devidamente

enquadrada face ao ‘estado da arte’, de um conjunto coerente e relevante de trabalhos de

1 Ou ainda, no dominio das artes, por uma obra ou conjunto de obras ou realizacdes com caracter

inovador, acompanhada de fundamentacgao escrita.
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investigacao, ja objeto de publicagao, parcial ou total, em revistas com comités de selegao de

reconhecido mérito internacional, integrando uma discussdo conjunta dos resultados, conclusGes
gerais e implicacbes ou elementos de inovagao”.

Apesar da admissdo legal desta alternativa a tese, permanecem por definir aspetos relativos ao
numero minimo de artigos, a lingua de publicacdo dos artigos apresentados, e a coautoria de
trabalhos, sendo da responsabilidade das Unidades Organicas a definicdo de orientacdes mais
especificas sobre estes aspetos. O presente documento procura, assim, reunir orientacdes
adicionais, complementando a legislacdo existente para a apresentacdo de uma compilagdo de

artigos, como alternativa a tradicional monografia (tese).

4.2 OrientagOes para a Tese de Doutoramento Formato Compilagao de Artigos

1. O trabalho final deve consistir num conjunto coerente de trabalhos de investigacdo, no
formato de artigos, acompanhados de uma introducdo geral, de uma conclusdo e de outros materiais
de ligacdo que atestem a coeréncia do conjunto.

2. Recomenda-se que a Introducao, a Conclusdo e as demais sec¢des de ligacao do trabalho
final sejam redigidas numa lingua comum, que sera a mesma do titulo da tese.

3. Sugere-se que a compilagdo consista num nimero minimo de trés artigos, sendo de evitar
a sobreposicdo de conteudos entre os diferentes trabalhos apresentados.

4. De acordo com o n? 2 do artigo 58 2 do RAUC, os trabalhos incluidos devem ter sido
publicados ou aceites para publicacdo, recomendando-se que a publicacdo tenha ocorrido durante
o periodo de inscricdo no ciclo de estudos de doutoramento, em publicacdes com comité de selegdo
gue tenham ampla visibilidade internacional e estejam entre as mais reconhecidas na(s) area(s) de
conhecimento objeto de estudo.

5. Salvo determinagdo em contrario em regulamento préprio do programa doutoral, os
trabalhos referidos no nimero anterior poderao ter sido publicados em coautoria.

Nesses casos, e seguindo as orientacdes do Despacho Reitoral n? 195/2018:

a) Deve ser devidamente explicitada a contribuigdo de cada autor/a na introducdo da Tese
(na descricao da estrutura da Tese);

b) O/A candidato/a devera colocar nos anexos da tese as autorizacdes dos/as coautores/as
das publicacdes em causa para que estas possam fazer parte da tese, em formato livre;

c) O/A candidato/a devera anexar cdpias das publica¢des originais publicadas nos anexos da
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tese;

d) Recomenda-se que o/a candidato/a seja o/a primeiro autor/a ou autor/a correspondente,
devendo as excecdes ser justificadas.

6. O/A candidato/a devera comprovar que o depdsito da tese em acesso aberto (no Estudo
Geral) ndo viola os direitos (copyright) das editoras dos trabalhos ja publicados ou aceites para
publicagdo, quando necessdrio devera existir embargo ao acesso do conteddo da tese para
salvaguardar os direitos de copyright das editoras.

7. Cabe as Coordenagdes dos Programas de Doutoramento explicitar e orientar o/a estudante

em demais questdes relacionadas com este formato alternativo a tese tradicional.
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ANEXO | — CAPA E LOMBADA

1. Informagdo a incluir (Obrigatoria)

o Nome completo do/a Autor/a (podera indicar na capa e lombada apenas o nome por
que é conhecido/a, se indicar o nome completo na folha de rosto).
Titulo da tese/dissertacdo
Subtitulo (quando o houver)
Indicacdo de Volume (quando houver mais do que um)
Tese de Doutoramento em [nome do Doutoramento], na especialidade de [especiali-
dade, caso exista], apresentada a Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra
ou
Dissertacdo de Mestrado em [nome do Mestrado], apresentada a Faculdade de
Economia da Universidade de Coimbra
o Orientador(es): Prof. Doutora [nome] (e Prof. Doutor [nome]) (facultativo)
o Coimbra, [més, ano]

© 06 0 o

2. Regras de apresentacdo (Obrigatorias) — normas de identidade visual da UC:
http://www.uc.pt/identidadevisual; os utilizadores de Windows devem substituir a fonte Gill Sans
Condensed pela Gill Sans MT Condensed.

Nome do Autor

UNIVERSIDADE B

COIMBRA

Nome Completo do Autor

TiTULO DA TESE DE DOUTORAMENTO
SUBTITULO

TiTuLO DA TESE DE DOUTORAMENTO
SUBTITULO

VOLUME 1

Tese no ambito do <nome completo do doutoramento, incluindo ramos/area se
aplicavel> orientada pelo/a Professor/a Doutor/a <nome completo do
orientador> e apresentada <a nome da unidade organica>/<ao nome do
departamento, se aplicivel da/do nome da unidade organica>.

23



P 1T ] ' Faculdade
o L;ﬁ - de Economia
. B Universidada . . .
: . W e coimba Formatagdo de Teses de Doutoramento e Dissertacdes de Mestrado

ANEXO Il — FOLHA DE ROSTO exemplificativa*

Faculdade de Economia
da Universidade de Coimbra

Titulo

Nome completo do Autor

VOLUME 1 (ze for o cazo de varios volumes)

Dissertagio de Doutoramento na irea cientifica de [Relagdes Intemacionais) orientada pelo
Senhor Professor [Nome do Orientador] e apresentada a Faculdade de Economia da Universidade
de Coimbra.

Dezembro de 2023

COIMBRA

*utilize o ficheiro Word disponivel em
https://www.uc.pt/identidadevisual/recursos-academicos/
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ANEXO Il - GLOSSARIO

Obs.: as entradas surgem por ordem alfabética

Acrénimo (veja também sigla): palavra que integra, total ou parcialmente, silabas das palavras
que constituem a designagdo, ou que, sendo constituida apenas pelas iniciais, permite uma
pronuncia silabada. Exemplo de acrénimo que nao é sigla: Sapo (Servidor de Apontadores
Portugueses). Exemplo de acrénimo que também é sigla: ONU

Agradecimentos: o/a autor/a agradece a pessoas ou instituicdes o apoio/contribuicdo para o
desenvolvimento e execucdo do trabalho.

Anexos (ver também Apéndices): documentos auxiliares ndo produzidos pelo/a autor/a do
trabalho. S3o exemplos tabelas estatisticas, legislagdo, mapas ou graficos e quadros
importados diretamente de fontes terceiras e ndo incluidos no corpo do texto. Deve ser
sempre referida a fonte de onde cada um foi extraido.

Apéndices (ver também Anexos): pegas originalmente elaboradas pelo/a autor/a do trabalho.
Sao exemplos: excertos ou sinopses de entrevistas, guides de inquéritos, calculos,
guestionarios ou tabelas produzidos como resultados ou sistematizacGes das pesquisas
produzidas.

Autor/a: a pessoa, pessoas ou a entidade (associa¢des, organizacdes nacionais e internacionais,
ministérios, 6rgdos legislativos, judiciais e administrativos, congressos, simpdsios,
coléquios, etc.) responsavel pelo conteido da obra. Assim, o nome do/a autor/a ser3,
conforme os casos, constituido pelo apelido ou pela designagdo da entidade, que poder3,
eventualmente, ser substituida pela correspondente sigla desde que ela seja desdobrada
na Lista das Referéncias Bibliograficas.

Bibliografia (veja também Lista das Referéncias Bibliograficas): Elemento pds-textual que
apresenta uma lista bibliografica segundo uma ordem especifica e que contém elementos
descritivos de documentos, que permitem a sua identificagao. Além das obras citadas no
texto, também inclui todas as outras fontes que leu ou consultou, mas que nao utilizou no
corpo do texto (sobretudo usada no sistema francéfono e, em Portugal, em algumas
areas cientificas).

Cabecalho: neste documento, este termo é utilizado para referir a area da margem superior de
cada pagina. Veja também Margens.

CitagOes: sdo informacdes retiradas de outras obras e/ou autores; identificam a fonte da qual se
extrai a ideia ou o excerto. As citacbes na produgdo textual sdo feitas para apoiar uma
hipdtese, sustentar uma ideia ou ilustrar um raciocinio. A sua principal funcdo é oferecer
ao leitor o suporte necessario para que ele possa comprovar a veracidade das informacgdes
fornecidas e possibilitar o seu aprofundamento (ver informagdo sobre a sua aplicagdo na
Parte 2.2 — Formatagdo de Citagdes).
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CitacOes diretas: sdo aquelas em que o trecho é descrito tal e qual figura no texto original (ver

informagdo sobre a sua aplicagdo na Parte 2.2 — Formatagdo de CitagOes). Devem ser
colocadas entre aspas ou, se citagdes longas, destacadas.

CitagOes indiretas: sdo aquelas em que a transcricao é feita parafraseando, ou seja, transmitindo
fielmente, mas com redacdo pessoal, a ideia do autor do texto original (ver informacao
sobre a sua aplicagdo na Parte 2.2 — Formatacdo de CitagGes).

CitagOes de obras ndao consultadas pelo autor (citagdo de citagdo): é a transcricdo direta ou
indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original, ou seja, que foi “citada” pelo
autor da obra consultada. O problema com este tipo de citacdo é que a citacdo que
utilizamos pode na realidade ndo corresponder ao texto original no todo ou em parte,
podendo acarretar problemas de interpretagao e de fundamentagao e argumentagado (ver
informacdo sobre a sua aplicacdo na Parte 2.2 — Formatacdo de Citacgses).

Dedicatdria: da conta ou homenageia determinada(s) pessoa(s) ou instituicdo(Ges).

Dissertagdo: E um documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospetivo, de tema Unico e bem delimitado. Tem o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento
da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematiza¢do do candidato. E
feito sob a coordenac¢do de um/a orientador/a, para obtencdo do grau de Mestre. Verifique
se o seu curso de Mestrado tem requisitos especificos.

DOI (Digital Object Identifier): é um sistema de identificagdo numérico para localizar, na Web,
conteudos digitais, como livros, artigos eletronicos e documentos em geral, especialmente,
publicacbes em periddicos e obras protegidas por copyright, muitas das quais localizadas
em bibliotecas virtuais. O DOI atribui um ndmero Unico e exclusivo atodo e qualquer
material publicado (textos, imagens, etc). Um DOI identifica o objeto, e ndo simplesmente
a sua localizagdo, o que o distingue do URL (ver a definigdao na pag. 24).

Editor literario: é o compilador, coordenador ou organizador de uma obra (ver Parte 2.3 —
Formatacdo da Lista das referéncias bibliograficas).

Elementos pds-textuais: em regra, elementos auxiliares a compreensao do conteldo do texto
apresentado. S3o eles: Notas; Indices; Apéndices; Anexos.

Elementos pré-textuais: apresentagao material do trabalho, permitindo a sua identificagao,
autoria e instituicdo da sua apresentagdo. S3ao eles: Capa, Folha de rosto, Errata,
Dedicatdria, Agradecimentos, Indicacdo de financiamento, Adverténcias, Epigrafe, indice,
Resumos, Listas de siglas, abreviaturas, simbolos, tabelas, quadros, figuras, sumario, etc.

Elementos textuais: conteddo do trabalho propriamente dito. E a parte relativa a exposi¢io do
objeto de estudo, dos resultados alcangados e da légica expositiva e de argumentagao.
Inclui a Lista das Referéncias Bibliograficas.
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Epigrafe: citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no
trabalho. E uma frase curta que é apresentada como tema ou assunto para resumir ou

introduzir a obra. A epigrafe pode ser colocada apenas numa pagina no inicio da obra ou
no inicio de cada capitulo ou parte da obra (ver Parte 2.1 — Formatacao geral).

Errata: lista das paginas e linhas em que ocorrem erros, com as devidas correc¢des (ver Parte 2.1
— Formatacao geral).

ExpressOes latinas: para fazer citagdes abreviadas usam-se algumas expressdes latinas (ver
Anexo lll).

Figuras, graficos, quadros: imagens visuais aplicaveis ao texto, como mapas, fotografias,
esquemas, graficos, diagramas (ver Parte 2.1 — Formatacgao geral).

Fonte: origem dos dados, da informagao; entidade responsavel pelo fornecimento dos dados
ou a referéncia ao documento de onde foram extraidos.

indice: lista metddica ou alfabética de nomes de autores (indice onomastico), de assuntos, etc..

Lista das Referéncias Bibliograficas (veja também Bibliografia): Elemento pds-textual que
apresenta uma lista de referéncias bibliograficas segundo uma ordem especifica e que
contém elementos descritivos de documentos, que permitem a sua identificacdo. Inclui
apenas as obras citadas no texto (ver informagdo sobre a sua construgao na Parte 2.3 —
Formatacdo da Lista das referéncias bibliograficas).

Notas: As notas podem ser explicativas ou de referéncias.

As notas explicativas sdo usadas nas seguintes situacées:
o Apresentacdo de textos paralelos com explicacdes de alguma informacao
complementar da que é dada no corpo do texto;
o Transcricdo de texto em lingua diferente da utilizada no corpo do texto (ver
“Citagdo traduzida”, pag. 8);
o Indicagdo de informagdes obtidas por canais informais, por exemplo
correspondéncia pessoal, apontamentos de aulas, etc;
o Indicacdo de trabalhos ndo publicados ou em fase de elaboracao.
As notas de referéncias sao usadas nas seguintes situagdes:
o Referéncia completa da citacdo retirada da Internet (ver “Citacdo retirada da
Internet”, pag. 9).
Parafrasear: significa reproduzir fielmente a ideia do autor (fazendo-se referéncia ao mesmo)
mas expressando-a por palavras suas, ndo sendo por isso necessarias as aspas.

Plagio: é a apropriagao indevida da obra intelectual de outra pessoa, assumindo, implicita ou
explicitamente, a autoria da mesma, ainda que por omissao. Para evitar o plagio deve
citar ou parafrasear as suas fontes, identificando de uma forma clara e citando
corretamente trabalhos de outros autores que tenham sido utilizados na sua
tese/dissertacdo; no caso de utilizar frases retiradas de trabalhos de outros autores, devera
referencia-las devidamente e, se as redigir com palavras diferentes, devera indicar
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o original de onde foram adaptadas. Mesmo que feito de forma nao intencional, o plagio

€ uma ofensa académica grave. Na duvida, cite sempre.

Referéncia bibliografica: conjunto de elementos bibliograficos que identificam uma publicagao
ou parte dela. Os elementos devem ser retirados do préprio documento e, de preferéncia,
da pégina de titulo (folha de rosto). Se isso ndo for possivel, das paginas preliminares,
colofdo (ultima pagina do livro), capa, lombada, prefacio, etc.

Resumo: apresentacdo do texto breve, clara e concisa, destacando os aspetos de maior interesse
e importancia; deve incluir o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do trabalho
(ver Parte 2.1 — Formatagdo geral).

Sigla (veja também acrénimo): é formada pela primeira letra de cada uma das palavras que
constituem a designacdo. Uma sigla é também um acréonimo quando é possivel uma
pronuncia silabada. (ver Parte 2.1 — Formatagdo geral) Exemplo de sigla que ndo é um
acrénimo: CGTP. Exemplo de sigla que também é um acrénimo: ONU

Sumario: é o indice geral da obra; apresenta, de forma organizada, as principais divisdes e
subdivisdes do trabalho: partes, secgdes, capitulos, etc., exatamente como aparecem no
corpo do trabalho, indicando a pagina em que cada divisdo e subdivisdo se inicia (ver
Parte 2.1 — Formatacao geral).

Tabelas: sdo a forma nao discursiva de apresentagdao de informagdes, representadas por dados
numeéricos e codificagdes, dispostos por uma determinada ordem; servem para racionalizar
e uniformizar a apresentacdao de dados. A diferenca entre tabelas e quadros esta no seu
conteudo: as tabelas sdo compostas predominantemente por dados numéricos e os
guadros sdo constituidos por dados textuais (ver Parte 2.1 — Formatacao geral).

Tese: Trabalho original e especialmente preparado para obteng¢do do grau de Doutor, adequado
a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade. Em alternativa, em condi¢des
de exigéncia equivalentes e tendo em consideracdo a natureza do ramo de conhecimento
ou da especialidade, o Regulamento Académico da UC prevé que possa,nas condicoes

regulamentares previstas para o funcionamento do ciclo de estudos, ser constituida por
compilagdo, devidamente enquadrada, de um conjunto coerente e relevante de trabalhos
de investigagdo, ja objeto de publicagdo em revistas com comités de selegao de
reconhecido mérito internacional; representa o resultado de um trabalho experimental de
um tema especifico e bem delimitado. Deve ser elaborada a partir de uma investigacao
original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questdo. Verifique
se 0 seu curso de Doutoramento tem requisitos especificos.

URL (Uniform Resource Locator): Endereco utilizado na WWW para localizar um recurso
eletrénico. Pode ser alterado, se o objeto digital for mudado de sitio, dando lugar a
mensagem de erro.

WWW: World Wide Web, ou Internet, ou, abreviadamente, web.
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ANEXO IV - ALGUMAS EXPRESSOES LATINAS

Tal como qualquer outra palavra em lingua diferente da do corpo do texto, as expressdes
latinas devem ser usadas em italico. As expressées latinas devem ser usadas somente em notas
de rodapé. A expressao apud é a Unica que pode ser usada no texto.

e apud - citado por, conforme, segundo.
Usamos quando ndo nos é possivel o acesso a obra original, mas encontramos referéncias dela
na obra de outro autor ao qual tivemos acesso. Apud é a Unica expressao latina que pode ser
usada tanto no texto como em notas de rodapé.

Exemplo:

Segundo Enok (1990, apud Menezes 2001, p. 33): "A dimensdo biografica do romance nao se esgota nos
conflitos psicoldgicos”.

e circa ou ca. — aproximadamente; usa-se para datas.

Exemplo: ca. 1990

e cf. (confer) — confira, confronte; usa-se para recomendar a consulta de outra obra ou nota
do texto.

e et al. (et alii) — e outros. Usa-se para obra com trés ou mais autores
e e.g. (exempli gratia) — por exemplo.
e etseq. (et sequentia ou et sequentes) — e seguinte, ou e 0 que se segue.

e jbidem ou ibid. — na mesma obra que foi citada pouco antes. Usa-se para fazer varias citagdes
de uma mesma obra, variando apenas a paginagdo. A citagao sé pode ser feita na mesma
pagina ou folha da citagao anterior.

e idem ou id. — do mesmo autor da obra citada pouco antes. Aqui também a citacdo sé pode ser
feita na mesma pagina ou folha da citagdo anterior. /dem aplica-se as pessoas (isto &, ao
mesmo autor de uma outra citacdo) e ibidem serve para remeter para o mesmo 6rgdo de
informacdo da anterior citagao. Por isso, quando se trata de voltar a citar outra frase do
mesmo autor transcrito do mesmo sitio, pde-se idem, ibidem e ndo sé "ibidem".

e infra — mais abaixo.

e Joc. cit. (loco citato) — no lugar citado; usa-se para designar a mesma pagina ou folha de uma
obra ja citada anteriormente, sem haver a necessidade de que a obra esteja na referéncia
imediatamente anterior, mas estando na mesma pagina.

e op. cit. (opus citatum) — obra citada; indica que a citacdo é referente a uma obra ja citada na
mesma pagina ou folha, mas com pelo menos outra citagdo de permeio. Também sé pode ser
feita na mesma pagina ou folha da citagdo a que se refere.

e passim —aqui e ali, em diversas passagens
e s.d. (sine data) — sem data
® supra— mais acima
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ANEXO V — ALGUNS SISTEMAS DE REGRAS PARA CITAGCAO E REFERENCIAS

BIBLIOGRAFICAS

Obs. Verifique se ha uma versdo mais atualizada

Nome Mais informag3o
Instituto Portugués da Qualidade https://www.ipq.pt/publicada-4-a-
edicao-da-np-iso-690/ [28 de novembro de 2025]
NP I1SO
690:2024 https://ciencias.ulisboa.pt/sites/default/files/fcul/unidservico/bib/ISO 690
(Norma FCUL-v2.pdf
Portuguesa)
) www.apastyle.org/ [28 de novembro de 2025]
APA (American

Psychological
Association)

Ver apresentacdo em writing.wisc.edu/Handbook/DocAPA.html [28 de
novembro de 2025]

Chicago
Documentation
Style

www.press.uchicago.edu/Misc/Chicago/cmosfag.html [28 de novembro
de 2025]

Ver apresentagdo em writing.wisc.edu/Handbook/DocChicago.html [28 de
novembro de 2025]

Harvard Style

Ver apresentacGes em https://anglia.libguides.com/harvardctr [28
novembro de 2025]

https://www.emeraldgrouppublishing.com/archived/portal/pt-
br/authors/harvard/2.htm#3
[28 de novembro de 2025]

Zotero Style
Repository

O repositdrio Zotero disponibiliza, para o sistema de referenciacdo de
Harvard, mais de 2000 estilos bibliograficos - www.zotero.org/styles [28 de
novembro de 2025]
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