[image: http://www.uc.pt/identidadevisual/jpg/MARCA_UC_LET_PRETO.jpg?hires]                 Request of Certificates

[bookmark: Texto26][bookmark: Texto16][bookmark: Texto18][bookmark: Texto24]_____________________________________________________________________________________________(Nome), portador/a do documento de identificação ____________________________ com o n.º _____________, residente em ___________________________________________________________________________________________________, com endereço eletrónico ___________________________________________, telemóvel ________________, aluno/a com o n.º _____________, de  ________________________________________________________________(nome do Ciclo de estudos/Curso), da/do ________________________________________________________________(faculdade) vem por este meio requerer o(s) seguinte(s) documento(s): 
	CERTIDÃO
	Português
	Tradução Inglês
	Qtd.
	N.º Registo

	01 – Regime de ingresso na UC no ano letivo de _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	02 – Matrícula referente ao ano letivo de _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	03 – Inscrição referente ao ano letivo de _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	04 – Inscrição ininterrupta do ano letivo de _______/_______ a _______/_______
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	05 – Aprovação por unidade curricular (preencher verso)
	     €1
	|_| 5€
	        
	                          

	06 – |_| Reúne condições para ser considerado do ____ ano curricular no ano letivo  _______/_______              
[bookmark: Texto6]|_| Trânsito de ano para o __ ano curricular no ano letivo ______/______ 
|_| efeitos de P.P.R.E.
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	07 – Prescrição/Não prescrição no ano letivo de _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	08 – Programa e tempo de trabalho* de unidade curricular (preencher verso)
(carga horária e/ou conteúdos programáticos de unidade curricular)
	     €2
	-----
	        
	                          


*Declara que tomou conhecimento que se esta informação não estiver disponível no arquivo destes serviços, ser-me-ão disponibilizadas as cargas horárias semanais.
	09 – Certidão de Funcionamento do curso/Ciclo de Estudos        
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	10 – Certidão de Equivalência de habilitações (DL n.º 283/83, 21 de junho)
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	11 – Certidão de Reconhecimento de habilitações (DL n.º 283/83, 21 de junho)
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	12 – Certidão de Aprovação na prova de: 
            |_| Agregação    OU    |_| Aptidão Pedagógica e Capacidade Científica
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	13 – Certidão por Fotocópia do seguinte documento do meu processo individual na UC: _____________________________________________________________
	10€
	-----
	
        
	                          

	14 – Histórico escolar de aprovação
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	DIPLOMA
	
	
	
	

	15 – ** |_|com média final    |_|sem média final   
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	16 – ** |_|com informação das unidades curriculares realizadas:
|_|com média final    |_|sem média final   
	50€
	|_| 5€
	        
	                          


** Declara que tomou conhecimento que, de acordo com a legislação aplicável para os estudantes que tenham concluído um ciclo de estudos no modelo de Bolonha, o suplemento ao diploma fica disponível em versão eletrónica no InforEstudante após a emissão do diploma em papel. 
	17 – Conclusão da parte escolar
|_|com média final (se aplicável)    |_|sem média final
	20€
	-----
	        
	                          

	18 – Conclusão da parte escolar com informação das unidades curriculares realizadas
|_|com média final (se aplicável)    |_|sem média final
	50€
	-----
	        
	                          

	19 – Outro documento  ________________________________________________
_____________________________________________________________________
	     €
	-----
	        
	                          


 (1) 10€ - valor para uma unidade curricular e 2€ por cada unidade curricular a mais;
 (2) 10€ - valor para uma unidade curricular e 2€, 3€ ou 4€ por cada unidade curricular a mais, de acordo com a antiguidade dos dados.

Declara que tomou conhecimento que a tradução para inglês pode não estar disponível para todas as situações. Declara ainda que autoriza a recolha e utilização dos dados identificados pela Universidade de Coimbra (UC) como necessários, nos termos da lei, para o tratamento deste requerimento e que toma conhecimento que o/s documento/s irão ser enviados via C.T.T. para a morada acima indicada (caso não seja possível a emissão imediata) e que as comunicações no âmbito do mesmo serão realizadas por e-mail, podendo adicionalmente ser utilizados outros contactos. Toma ainda conhecimento que os dados pessoais estão protegidos pela lei de proteção de dados, são estritamente necessários para o identificarem e são armazenados na base de dados da UC, que garante a sua confidencialidade; e que tem livre acesso aos mesmos, podendo proceder à correção ou eliminação dos dados incorretamente recolhidos, através do formulário www.uc.pt/academicos/e-mail.
Escolha um item.:_________________________________________________	_____/_____/_______


	
Unidades Curriculares***
	Ano letivo

	1.      
	______/______

	2.      
	______/______

	3.      
	______/______

	4.      
	______/______

	5.      
	______/______

	6.      
	______/______

	7.      
	______/______

	8.      
	______/______

	9.      
	______/______

	10.      
	______/______

	11.      
	______/______

	12.      
	______/______

	13.      
	______/______

	14.      
	______/______

	15.      
	______/______

	16.      
	______/______

	17.      
	______/______

	18.      
	______/______

	19.      
	______/______

	20.      
	______/______

	21.      
	______/______

	22.      
	______/______

	23.      
	______/______

	24.      
	______/______

	25.      
	______/______

	26.      
	______/______

	27.      
	______/______

	28.      
	______/______

	29.      
	______/______

	30.      
	______/______

	31.      
	______/______


*** Declara que ao preencher a tabela anterior tomou conhecimento que caso tenha ocorrido mudança de plano de estudos no ciclo de estudos/curso indicado no cabeçalho deste documento, as unidades curriculares consideradas para efeitos de emissão de documentos, incluindo programas e tempo de trabalho, são as relativas à última reforma em que foi abrangido/a durante a frequência ou conclusão desse ciclo de estudos/curso.

A preencher pelos serviços
	[bookmark: Listapendente5]  |_| Emolumento pago no valor de ______________________€.
  |_| Outros elementos _____________________________________________________________________________________________ 

[bookmark: Marcar8][bookmark: Marcar9][bookmark: Texto23][bookmark: Marcar10]   Confirmado e recebido em ____/____/______  por _______________________  
   |_| Presencial |_| RT-Ticket n.º # ______________________     |_| CTT-Lugus n.º _____________________




Emissão de documentos
	N.º documento
	Emitido (data/assinatura)
	Conferido (data/assinatura)
	Assinado (data/assinatura)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[image: http://www.uc.pt/identidadevisual/jpg/MARCA_UC_LET_PRETO.jpg?hires]Requerimento de 
Documentos Certificativos


Colégio de Santa Rita | Palácio dos Grilos ∙ Rua da Ilha ∙ 3000-214 Coimbra ∙ Portugal ∙ www.uc.pt/academicos/e-mail	Im0338pt/en_24
*Assinatura conforme consta no documento de identificação, do/a Requerente ou representante indicado em procuração ou declaração realizada no âmbito deste procedimento.
Colégio de Santa Rita | Palácio dos Grilos ∙ Rua da Ilha ∙ 3000-214 Coimbra ∙ Portugal ∙ www.uc.pt/academicos/e-mail	Im0338pt/en_24
[bookmark: _GoBack]I, ___________________________________________________________________________________________(Name), holder of the identification document ____________________________ with the no. _____________, residing at _________________________________________________________________________________________, with the email address ___________________________________________, telephone ________________, student no. _____________, of the  ________________________________________________________________(Course name), of the ________________________________________________________________(faculty), hereby request the following document(s):
	CERTIFICATE
	Portuguese
	English Transl. 
	Qty.
	Record No.

	01 – Admission type at UC in the academic year of _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	02 – Registration referring to the academic year of _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	03 – Enrollment referring to the academic year of _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	04 – Uninterrupted enrollment from the academic year of
_______/_______ to _______/_______
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	05 – Approval per curricular unit (fill out in the following page)
	     €1
	|_|5€
	        
	                          

	06 – |_| Meet the conditions to be considered student of the _____ curricular year of the academic year of _______/_______ 
|_| Meet the conditions to enroll in the _____ curricular year of the academic year of _______/_______ 
|_| This certificate is to be used for the purposes of the Saving’s Plan for Retirement/Education (P.P.R.E.)
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	07 – No right to enroll/Right to enroll in the academic year of _______/_______
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	08 – Workload and complete syllabus* of the curricular unit (fill out in the following page)
	     €2
	-----
	        
	                          


* I declare that I am aware that if this information is not available in the records of this service, I will receive information about the weekly workload.
	09 – Certificate of the functioning of the Course/Cycle of Studies
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	10 – Certificate of the Equivalence of qualifications (Decree-law no. 283/83, of the 21st of June)
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	11 – Certificate of the Recognition of qualifications (Decree-law no. 283/83, of the 21st of June)
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	12 – Certificate of Approval in the examination of: 
                  |_| Agregação (Aggregation)    OR    |_| Aptidão Pedagógica e Capacidade Científica (Pedagogical Aptitude and Scientific Capacity)
	36€
	|_| 5€
	        
	                          

	13 – Certificate by Photocopy of the following document of my individual student file in the UC: _______________________________________________________
	10€
	-----
	
        
	                          

	14 – Transcript of records of approved curricular units
	10€
	|_| 5€
	        
	                          

	DIPLOMA
	
	
	
	

	15 – ** |_| with final grade   |_| without final grade
	20€
	|_| 5€
	        
	                          

	16 – ** |_| with the list of completed curricular units
	50€
	|_| 5€
	        
	                          


** I declare that I am aware that, according to the legislation in place for the students who have completed a cycle of studies that has adopted the model developed with the Bologna Process, the Diploma Supplement is made digitally available at InforEstudante after the paper version of the diploma is issued.
	17 – Completion of the coursework section of the cycle of studies, with the final grade (if applicable)
	20€
	-----
	        
	                          

	18 – Completion of the coursework section of the cycle of studies, with the final grade (if applicable) and a list of completed curricular units
	50€
	-----
	        
	                          

	19 – Other Document _________________________________________________
	     €
	-----
	        
	                          


(1) 10€ - cost for one curricular unit and 2€ for each additional curricular unit;
(2) 10€ - cost for one curricular unit and 2€, 3€ or 4€ for each additional curricular unit, according to the age of the data.

I declare that I am aware that the translation to English may not be available in all cases. I also declare that I authorize the gathering and the use of data that is identified by the University of Coimbra (UC) as being necessary, in accordance with the laws in place, for the treatment of this request. I am aware that the document(s) will be sent by Post to the address indicated above (if an immediate issuing of the document(s) is not possible) and that the communications concerning the request will be undertaken by email. Other forms of contact may be used if necessary. I further declare that I am aware that the personal information provided here is protected in accordance with the data protection law, is necessary for identification purposes and is stored in the database of the UC, which guarantees the confidentiality of the data. I have free access to my personal information, and can correct or delete incorrectly gathered data, through the form www.uc.pt/academicoss/e-mail. 
Escolha um item.:_________________________________________________	_____/_____/_______


	Curricular units***
	Academic year

	1.      
	______/______

	2.      
	______/______

	3.      
	______/______

	4.      
	______/______

	5.      
	______/______

	6.      
	______/______

	7.      
	______/______

	8.      
	______/______

	9.      
	______/______

	10.      
	______/______

	11.      
	______/______

	12.      
	______/______

	13.      
	______/______

	14.      
	______/______

	15.      
	______/______

	16.      
	______/______

	17.      
	______/______

	18.      
	______/______

	19.      
	______/______

	20.      
	______/______

	21.      
	______/______

	22.      
	______/______

	23.      
	______/______

	24.      
	______/______

	25.      
	______/______

	26.      
	______/______

	27.      
	______/______

	28.      
	______/______

	29.      
	______/______

	30.      
	______/______

	31.      
	______/______


*** I declare that by filling out the table above I became aware that in the case that a change has taken place in the study program of the cycle of studies/course indicated in the header of this document, the curricular units considered for the issuing of documents, including syllabi and workloads, are those that concern the last change that affected the student during the enrollment in or conclusion of the cycle of studies/course. 

A preencher pelos serviços / To be filled out by the Service
	|_| Emolumento pago no valor de ______________________€.
|_| Outros elementos _________________________________________________________________________________________________________ 

 
Confirmado e recebido em ____/____/______  por __________________  |_| Presencial |_| RT-Ticket n.º # _________  |_| CTT-Lugus n.º _______





Emissão de documentos
	N.º documento
	Emitido (data/assinatura)
	Conferido (data/assinatura)
	Assinado (data/assinatura)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Colégio de Santa Rita | Palácio dos Grilos ∙ Rua da Ilha ∙ 3000-214 Coimbra ∙ Portugal ∙ www.uc.pt/academicos/e-mail	
Im0338pt/en_24
* Signature, as recorded on the identification document, of the person making the request or of his/her representative, named in the attached Power of Attorney or authorization declaration prepared for this procedure.

Colégio de Santa Rita | Palácio dos Grilos ∙ Rua da Ilha ∙ 3000-214 Coimbra ∙ Portugal ∙ www.uc.pt/academicos/e-mail	
Im0338pt/en_24
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