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Considerando que:

a) O Jardim Botinico da Universidade de Coimbra (JBUC), fundado em 1772, é um espago
singular que foi reconhecido em 2013 pela UNESCO como Patriménio da Humanidade inserido
no sitio “Universidade, Alta e Sofia”;

b) A utilizagio de espagos interiores ou exteriores para a realizagio de eventos é
criteriosamente avaliada pelo Diretor do JBUC de modo a respeitar a sua missao e o seu normal
funcionamento;

c) A referida utilizagdo, de curta duragdo, esta sujeita a observancia do principio da onerosidade,
estabelecido nos artigos 4.° e 54.° do Regime Juridico do Patrimonio Imobilidrio Publico,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 280/2007, de 7 de agosto, na sua atual redagao, e das normas
legais relativas a utilizagdo de curta duragdo de imdveis de entidades publicas;

d) O Conselho de Gestdo da Universidade de Coimbra é o 6rgao competente para conduzir a
gestdo patrimonial da instituigao e fixar as taxas e emolumentos, nos termos do artigo 95.° do
Regime Juridico das Instituigdes de Ensino Superior (RJIES) e do artigo 51.° dos Estatutos da

Universidade de Coimbra.

E aprovado, por deliberagio do Conselho de Gestio da Universidade de Coimbra, o seguinte

Regulamento:

Regulamento de Cedéncia e Utilizacdo do Jardim Botanico da Universidade de

Coimbra
Capitulo | — Disposicoes Gerais

Artigo |.°
Objeto
I. O presente regulamento estabelece as condigdes de cedéncia e utilizagio dos espagos
interiores e exteriores do Jardim Botanico da Universidade de Coimbra (JBUC) para a realizacao
de eventos externos.
2. Os espacos do JBUC nao podem ser utlizados para a realizagao de eventos que coloquem em
risco a preservagao e conservagao das instalagdes, do espdlio e das suas colegdes ou que violem
os principios pelos quais o JBUC se rege ou que se revelem, de alguma forma, incompativeis

com a imagem e prestigio da Universidade de Coimbra (UC).



Capitulo Il — Condigdes da cedéncia

Artigo 2.°
Pedido
1. Os pedidos de utilizagdo dos espagos do Jardim Boténico devem ser formalizados com 20 dias
uteis de antecedéncia relativamente a data de realizacdo do evento, sob pena de nio serem
considerados.

2. O pedido € dirigido ao Diretor do |BUC e formalizado por email, para o endereco

jardim.botanico@uc.pt .

3. Do pedido de utilizagio devem constar os dados de identificagdo da entidade requerente
(designagao ou nome, morada e nimero de identificagdo fiscal) bem como a identificacio do
responsavel pela organizagio do evento (nome completo, contacto telefnico e e-mail).

4. O pedido deve ainda ser acompanhado de informagio escrita pormenorizada sobre a atividade
que se pretende realizar, designadamente, a natureza do evento e a respetiva calendarizacio,

incluindo o horario previsto.

Artigo 3.°
Decisdo

|. A utilizacdo dos espacos interiores ou exteriores do |BUC esta sujeita a autorizagio prévia
do Diretor do JBUC.
2. Na apreciagio do pedido, observar-se-a um conjunto de critérios, nomeadamente:
a) o respeito pela missao do Jardim Botanico;
b) o respeito pelo normal funcionamento do Jardim Boténico;
¢) a atratividade e diversificagdo de publico para o Jardim Boténico.

3. A resposta ao pedido sera remetida no prazo de 5 dias Uteis para o email do requerente.

Artigo 4.°
Reserva
I. Apos recegao do pedido deferido, a entidade requerente dispde de 5 dias Gteis para confirmar
a reserva do espago.
2. A auséncia de confirmagio no prazo estabelecido no numero anterior determina a anulacio

do pedido.

Artigo 5.°

Cancelamento de reserva



|. A reserva a que alude o artigo anterior pode ser cancelada, sem qualquer encargo, mediante
comunicagao por escrito, com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis relativamente a data da
realizagdo do evento.

2. Sem prejuizo do numero anterior, quaisquer custos prévios antecipadamente suportados pelo
JBUC para preparagdo do espago, que estejam devidamente estipulados na proposta elaborada
pelo JBUC e remetida com a decisdo a que alude o artigo 3.°, deverao ser suportados pela
entidade cessionaria.

3. A UC reserva-se o direito de reter o pagamento de 50% sobre o valor da contrapartida
financeira regulada no artigo seguinte caso o cancelamento nao seja formalizado no prazo

estipulado no nimero anterior.

Artigo 6.°
Contrapartida financeira
I. A utilizagdo dos espacos do JBUC esta sujeita ao pagamento de uma contrapartida financeira,
atendendo-se aos valores das seguintes tabelas, por hora ou dia, que incluem instalagdes de
apoio para a realizagdo do evento.
2. Os valores da tabela |. correspondem a utilizagdo de espaco por hora, dentro (A) e para além
(B) do horario de funcionamento do JBUC, conforme estabelecido no Artigo 9.°. As fracdes de

hora (ex.: 30 minutos) aplica-se o prego por hora:

TABELA|

, 151-300 301-500

Niimero de Até 150 pessoas pessoas pessoas
espacos
A B A B A B

Até 3 150,00€  225,00€ 180,00€ 270,00€ 230,00€ 345,00€
Ded4aé6 200,00€  300,00€ 230,00€ 345,00€ 280,00€ 420,00€
Mais que 6 225,00€  337,50€ 255,00€ 382,50€ 305,00€ 457,50€

3. Os valores da tabela |l. correspondem a utilizagdo de espago por dia, dentro do horirio de
funcionamento do JUBUC, conforme estabelecido no Artigo 9.°. O acréscimo por hora é

calculado de acordo com a tabela I

TABELA Il
Kl mercdeesmcss Até 150 151-300 301-500
pessoas ‘ pessoas pessoas
Até 3 1 062,50€ 1.262,50€ .562,50€



De4abé 1.487,50€ 1.687,50€ 1.987,50€
Mais que 6 [.700,00€ 1.900,00€ 2.200,00€

4. O tempo de utilizagdo do espago inclui os respetivos periodos de montagem e desmontagem,
que serao definidos pelo Diretor do JBUC mediante proposta da entidade cessionéria.

5. Beneficiam de um desconto de 50%:

a) Todas as entidades do GRUPO UC (entidades publicas ou de direito privado detidas ou
participadas pela UC);

b) Estudantes e antigos estudantes membros da REDE ALUMNI UC;

c) Trabalhadores e trabalhadores reformados e aposentados da UC.

6. No ambito de outras parcerias consideradas estratégicas pelo Diretor do JBUC, e
devidamente contratualizadas, podem ser considerados outros descontos, definidos e

comunicados pelo Diretor,

Artigo 7.°

Condigoes de Pagamento
I. Aos valores identificados nas tabelas previstas no artigo anterior acresce IVA 3 taxa legal em
vigor, se e quando aplicavel.
2. O pagamento da contrapartida financeira é efetuado mediante emisséo de fatura a apresentar
pela UC ao requerente, via email.
3. A emissao da fatura obedece aos procedimentos vigentes na UC.
3. O pagamento deveri ser efetuado num prazo de 30 dias apds a realizacio do evento.
4. A UC reserva-se o direito de ndo reembolsar as quantias ja recebidas se a entidade requerente
nao realizar o evento na sua totalidade ou em parte por razdes que lhe sejam exclusivamente

imputaveis.

Artigo 8.°
Caucio

I.A UC reserva-se o direito de exigir a prestacdo de uma caugio, a titulo de garantia,
por:

a) eventuais danos geradores de responsabilidade civil, a definir especificamente pelo
Diretor do JBUC para cada caso;

b) alugueres superiores a 5 horas.

2. A caugdo prestada sera restituida no prazo de sete dias ap6s a realizacio do evento e integral
pagamento da contrapartida financeira fixada nos termos descritos supra, caso nio se verifiquem

quaisquer danos nos espagos do |BUC.



Capitulo Il - Condigoes gerais de utilizagao
Artigo 9.°

Horario de utilizacao
I. A utilizagio dos espagos do JBUC esta condicionada ao horario de funcionamento do |BUC,
a saber:
a) 9h —20h00 de | de abril a 30 de setembro (horario de verao);
b) 9h — 17h30 de | de outubro a 3| de margo (horario de inverno).
2. O horirio de utilizagdo pode sofrer alteragoes, em fungao das atividades do JBUC que se
encontrem ja calendarizadas.
3. As alteragdes previstas no numero anterior sio comunicadas a entidade requerente
juntamente com a resposta ao pedido de cedéncia.
4. A possibilidade de utilizagdao dos espagos do JBUC fora do seu horario de funcionamento serd
avaliada pelo Diretor do |BUC e, existindo, ao preco por hora acrescera 50%, tal como definido

na Tabela | do artigo 6.°.

Artigo 10.°
Visita prévia
Além da reserva acima prevista, o requerente deve agendar uma visita prévia ao espago para

analise da logistica necessaria.

Artigo | 1.°
Preparagao de espagos
|. A preparagdo dos espagos, montagens e desmontagens dos eventos sao feitas pelo requerente,
sob supervisao do |BUC.
2. Podem ser expostos painéis e/ou mupis alusivos ao evento na entrada e/ou no interior do
JBUC, sendo os suportes para o efeito da responsabilidade do utilizador.
3. Todo o material de divulgagio dos eventos nas instalagoes e areas envolventes devera ser

retirado durante o periodo de desmontagem.

Artigo 12.°
Normas de utilizagao:
I. O cliente deveri libertar os espagos na data e hora acordadas, deixando-os nas condigbes em
que se encontravam quando lhe foram entregues.

2. Nio é permitida qualquer alteragao estrutural nos espagos do JBUC.



3. ‘Coffee Breaks’ ou agdes similares podem ser servidos no espaco “Espago coberto (nio
fechado) para catering” que consta no nimero 2 do Anexo “Espacos para a realizacio de
eventos”, por empresas a contratar pelo utilizador; a utilizagdo deste espaco pressupde a sua
inclusdo no nimero de espagos a alugar.

4. E da total responsabilidade do requerente o cumprimento das normas previstas no presente
regulamento.

5. O incumprimento das normas do presente regulamento implica o indeferimento de futuros

pedidos de utilizagio feitos pela mesma entidade.

Artigo 13.°
Obrigagoes do cessionario

I. A entidade cessiondria é responsavel por assegurar todos os meios necessarios a seguranca
de pessoas e equipamentos, bem como por quaisquer danos causados por ato ou omissio
dos seus agentes, pelo equipamento por si instalado ou pelos participantes no evento que
organiza.

2. O JBUC nio se responsabiliza por eventuais danos ou furtos de bens deixados nos espacos
interiores ou exteriores que sejam propriedade do cessionirio ou de quaisquer
intervenientes ou utilizadores.

3. O cessiondrio esta ainda obrigado a:

a. Acatar as normas do presente regulamento bem como as instrucdes e diretivas
emanadas pelo |BUC a respeito da seguranca, higiene e conforto dos espagos;
b. Nao usar o espago cedido para fim diferente do indicado no pedido.

4. A entidade cessionaria devera garantir o bom uso dos espagos e deixd-los nas condicdes em
que os encontrou, sendo responsabilizada por qualquer dano causado.

5. Os custos e despesas com reparagoes que a UC suporte na sequéncia de danos causados
nos espagos interiores ou exteriores do |JBUC serdo da exclusiva responsabilidade da

entidade requerente, a qual serao faturados.

Artigo 14.°
Obrigagoes do JBUC
I. Ao JBUC compete supervisionar todas as formas de utilizagdo dos seus espagos interiores
e exteriores, orientando, coordenando e fiscalizando a realizacio de todos os eventos que

neles tenham lugar.



2. No desempenho da sua fun¢do de supervisao, o JBUC pode emitir as instrugoes, diretivas e
normas que se mostrem necessarias a uma eficaz coordenagido dos eventos a realizar, bem
como as que se revelem indispensaveis 4 manutengao da seguranga, comodidade e higiene

dos espagos.

Capitulo IV — Disposigoes Finais

Artigo 15.°
Casos omissos
As situacoes omissas e as duvidas suscitadas no dmbito de aplicagao do presente Regulamento

serdo decididas pelo Diretor do |BUC.

Artigo 16.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento, uma vez aprovado, entra em vigor no dia seguinte ao da sua

publicagao.



Anexo |

Espacos para a realizacdo de eventos

|. Estufa Tropical | Sala Nascente
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2. Espaco coberto (ndo fechado) para catering

3. Terrago Julio Henriques

4. Corredor Sul e terraco Sul da Estufa Tropical
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5. Alameda das Tilias
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Anexo Il

Mapa do Jardim Botdnico da UC
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